ZARZADZENIE NR 73572018
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

z dnia 23 listopada 2018 1.
w sprawie trybu zalatwiania interpelacji i zapytan radnych Rady Miasta Swinoujscie

Na podstawie art. 24 ust. 6 1 7, art. 31 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z p6zn. zm.), zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustalam tryb przyjmowania i udzielania odpowiedzi na interpelacje i zapytania
radnych Rady Miasta.

2. W sprawach dotyczacych Miasta radni moga kierowaé interpelacje i1 zapytania
do Prezydenta Miasta.

3. Interpelacja dotyczy spraw o istotnym znaczeniu dla Miasta. Interpelacja powinna
zawieraé krotkie przedstawienie stanu faktycznego bedacego jej przedmiotem
oraz wynikajace z niej pytania.

4, Zapytania sklada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Miasta, a takze w celu
uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym. Zapytania powinny zawiera¢ krotkie
przedstawienie stanu faktycznego bedacego jego przedmiotem oraz wynikajace z niego

pytania.

§ 2. 1. Interpelacje i zapytania radnych do Prezydenta Miasta skladane sq na pismie
do Przewodniczgcego Rady Miasta.

2.Biuro Rady Miasta wykonuje polecenie Przewodniczacego Rady Miasta
o niezwlocznym przekazaniu Prezydentowi Miasta oryginatu interpelacji i zapytan.

3. Numer interpelacji i zapytan nadaje Biuro Rady Miasta, ktore prowadzi rejestr
interpelacji i zapytan radnych.

4, Rejestr interpelacji 1 zapytan zawiera: numer kolejny w ukladzie rocznym
przypadajgcej kadencji, imi¢ i nazwisko radnego, datg wplywu do Prezydenta Miasta,
przedmiot sprawy, osob¢ udzielajaca odpowiedz, datg¢ odpowiedzi, osobg wprowadzajaca
do BIP oraz plik zawierajacy tres¢ interpelacji lub zapytania, a takze plik zawierajgcy tresé
udzielonej odpowiedzi.

5. Znak sprawy interpelacjom i zapytaniom nadaje Wydzial Organizacyjny. Oryginat
interpelacji i zapytan radnego przechowuje Wydziat Organizacyjny wraz z datg wplywu
do Prezydenta Miasta.

§ 3. 1. W celu przygotowania odpowiedzi na interpelacje lub zapytania Prezydent Miasta
dokonuje dekretacji na Zastepcow Prezydenta, Skarbnika, Sekretarza lub bezposrednio
na kierownikéw podlegtych Prezydentowi Miasta komorek organizacyjnych Urzedu,
zgodnie z podziatem kompetencji okre§lonym w regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta
Swinoujscie.

2. Zastepcy Prezydenta, Skarbnik, Sekretarz przekazuja kierownikom podleglych
komérek organizacyjnych Urzedu interpelacje i zapytania w celu przygotowania odpowiedzi.

3. W przypadku interpelacji lub zapytan dotyczacych jednostki organizacyjnej Miasta
tre$¢ interpelacji lub zapytan tej jednostce przekazuje komérka organizacyjna Urzedu
majgca nadzor nad jednostka.

4. Odpowiedz na interpelacje lub zapytania przygotowuje komdrka merytoryczna.



5. Jezeli interpelacje lub zapytania dotyczg spraw podlegajacych rozpatrzeniu przez rézne
komérki organizacyjne Urzedu i jednostki organizacyjne Miasta Wydzial Organizacyjny
koordynuje ich przekazanie wtasciwym komorkom merytorycznym.

6. Odpowiedz na interpelacje lub zapytania w przypadku okreSlonym w ust. 5
przygotowuje komoérka wyznaczona przez Prezydenta Miasta.

7. Odpowiedz zaparafowana przez kierownika komoérki merytorycznej oraz opatrzona
podpisem Prezydenta Miasta lub wlasciwego Zastgpcy Prezydenta, Skarbnika, Sekretarza,
zgodnie z podzialem kompetencji i upowaznien, przekazywana jest radnemu oraz
do wiadomos$ci Przewodniczacego Rady Miasta i Wydzialu Organizacyjnego w terminie
14 dni od dnia otrzymania przez Prezydenta Miasta interpelacji lub zapytania.

8. Wydzial Organizacyjny nadzoruje terminowos¢ udzielanych odpowiedzi na interpelacje
1 zapytania.

9. Interpelacje 1 zapytania sg rejestrowane w systemie elektronicznym obiegu
dokumentow, ktory umozliwia nadzorowanie terminowosci udzielania odpowiedzi.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownictwu Urzedu oraz kierownikom
komorek organizacyjnych Urzedu.

§ 5. Nadzor nad realizacjg wykonania zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta

PREZYDENT MIASM;

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




