ZARZADZENIE NR 575/2018
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

z dnia 3 wrzesnia 2018 r.
w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urz¢du Miasta Swinoujscie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22018 r. poz. 994, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzgdu Miasta Swinoujicie stanowigcym Zalacznik
Nr 1 do Zarzadzenia Nr 492/2013 Prezydenta Miasta Swinoujscie z dnia 1 sierpnia 2013 r.,
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:
1) uzyte w regulaminie organizacyjnym, w roznej liczbie 1 przypadku, wyrazy
,Biuro ds. Egzekucji 1 Rozliczen VAT” zastepuje si¢ uzytymi w odpowiedniej liczbie
i przypadku wyrazami ,,Samodzielne stanowisko ds. Egzekucji”;
2) w § 10 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,,10) Samodzielne stanowisko ds. Egzekucji SE”,
3) w § 28 dopisuje si¢ pkt 17 w brzmieniu:
,,17) zapewnienie warunkoéw technicznych transmisji 1 utrwalania obrad Rady za pomoca
urzgdzen rejestrujacych obraz i dzwigk.”;
4) § 31 otrzymuje brzmienie:
,,§ 31. Zadania Samodzielnego stanowiska ds. Egzekucji:
1) egzekucja naleznosci cywilnoprawnych, podatkowych i niepodatkowych budzetu
Miasta i Skarbu Panstwa, polegajaca na monitorowaniu zalegtosci, wspotdziataniu
z organami egzekucyjnymi w zakresie realizacji wnioskow egzekucyjnych i tytulow
wykonawczych, ustalaniu majatku zobowigzanych oraz mozliwosci przeniesienia
zobowigzan na osoby trzecie,
2) sporzadzanie wnioskéw o egzekucje naleznosci cywilnoprawnych na podstawie
orzeczen sgdowych,
3) tworzenie bazy danych zawierajgcej informacje dotyczace zalegltych naleznosci
oraz zarzadzanie nia,
4) sporzgdzanie analiz, informacji i sprawozdawczosci z zakresu egzekucii,
5) wspolpraca z merytorycznymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu, Biurem Nadzoru
Prawnego i Koordynacji Zaméwien Publicznych oraz organami egzekucyjnymi
w zakresie windykacji nalezno$ci,
6) przygotowywanie projektow wnioskdéw o zmian¢g procedur windykacyjnych
obowigzujacych w Urzedzie 1 wdrazanie ich w zycie.”;
5) w § 38 dopisuje si¢ pkt 26 w brzmieniu:
,,26) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem oraz wygasnigciem trwalego
zarzadu gruntéw pokrytych wodami w trybie ustawy Prawo Wodne.”;
6) w § 44 dopisuje si¢ punkty 15-23 w brzmieniu:
15) przygotowywanie interpretacji w zakresie podatku od towardéw i uslug na potrzeby
komorek organizacyjnych Urzedu we wspolpracy z tymi komorkami,
16)weryfikacja deklaracji czgstkowych z rejestrami przyjmowanymi od jednostek
organizacyjnych Miasta oraz z Wydzialu Ksiggowosci jednostki obstugujacej Urzad,



17)weryfikacja rozliczen dokonywanych przez wewnetrzny system informatyczny
scentralizowanych rozliczen podatku VAT,

18) przygotowywanie scentralizowanych rozliczefi Miasta z tytulu podatku VAT
na podstawie rejestrow zakupu i sprzedazy oraz sporzgdzanie i przekazywanie
do wiasciwego urzedu skarbowego deklaracji VAT oraz korekt deklaracji VAT
dla Miasta,

19)wsparcie 1 wspolpraca merytoryczna z komodrkami organizacyjnymi Urzedu
w zakresie analizowania i kwalifikowania dokonanych zakupéw pod katem posiadania
prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego,

20)analizowanie na  pisemny wniosek komorek organizacyjnych  Urzedu
oraz od jednostek organizacyjnych Miasta, dokonywanej sprzedazy pod katem
zastosowania prawidlowych stawek podatku VAT lub zwolnief z tego podatku,

21) wspdlpraca z organami podatkowymi w zakresie procedur rozliczania podatku VAT
w Miescie i koordynacja prowadzonych postgpowari kontrolnych i czynnosci
sprawdzajacych w zakresie podatku VAT przez te organy,

22)nadzdr nad generowaniem i przekazywaniem JPK w terminach okreslonych w prawie
na podstawie  plikow przekazanych przez jednostki organizacyjne Miasta
oraz jednostki obstugujacej Urzad,

23)nadzor nad funkcjonalnoscig platformy finansowo-ksiegowej dotyczacej rozliczen
podatku VAT przez Miasto.”;
7) w § 49 dopisuje si¢ pkt 8 w brzmieniu:
»8) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utatwieniach w przygotowaniu i realizacji
inwestycji mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych.”.

§ 2. Dotychczasowg tre$¢ Zatacznika Nr 1 do regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Swinoujécie okreslajacego nadzor nad komoérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami
organizacyjnymi Miasta zastepuje si¢ treScig jak w Zalgczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Dotychczasowa tres¢ Zatacznika Nr 2 do Zarzadzenia Nr 492/2013 Prezydenta Miasta
Swinoujécie z dnia 1 sierpnia 2013 r. ustalajagcego stan zatrudnienia w poszczegdlnych
komorkach organizacyjnych Urzgdu zastepuje si¢ trescia jak w Zalaczniku Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia
1 wrzcs’nla\2018 i

PREZYDENT MIA’;E




