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U M O W A NR …………./……….

zawarta w Świnoujściu w dniu …………………………………………………

pomiędzy

Gminą Miasto Świnoujście, z siedzibą w Świnoujściu przy ul. Wojska Polskiego 1/5, reprezentowaną przez mgr Pawła Sujkę - Zastępcę Prezydenta Miasta Świnoujście, działającą na podstawie upoważnienia WO-KP.0052.189.2016 z dnia 31 sierpnia 2016 r. udzielonego przez Prezydenta Miasta Świnoujście mgr inż. Janusza Żmurkiewicza

zwaną dalej „ZAMAWIAJĄCYM ”,

a
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

NIP …………….., REGON …………….. reprezentowanym/ą przez …………………………………………………………………………………………………..

zwanym dalej „WYKONAWCĄ”. 
w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) w trybie przetargu nieograniczonego, o następującej treści:
§ 1 

Przedmiot umowy
1. Zamawiający powierza a Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługi pn. "Zarządzanie projektem pn. „Indywidualizacja procesu nauczania w Gminie Miasto Świnoujście" zgodnie z warunkami określonymi w dokumentacji przetargowej i w ofercie Wykonawcy, zwane dalej „przedmiotem umowy”.

2. W szczególności Wykonawca zobowiązuje się do wykonywanie następujących zadań:
a) całościowe zarządzanie i koordynacja Projektem zgodnie z wymogami Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego, dla którego Instytucją Zarządzająca jest Wojewódzki Urząd Pracy (zwany dalej IZ) oraz obowiązującymi przepisami;
b) zapewnienie kompetentnego personelu i zarządzanie zespołem realizującym Projekt;
c) rekrutacja uczestników na zaplanowane zajęcia w ramach projektu;
d) przygotowanie treści zamówień publicznych na wybór firm/nauczycieli prowadzących zajęcia w ramach  projektu w sytuacji braku możliwości zastosowania art. 35a Karty Nauczyciela;
e) koordynacja i zapewnienie prawidłowej realizacji programu zajęć;
f) przygotowanie treści zamówień publicznych na wybór dostawców pomocy dydaktycznych 
(w tym środków trwałych) zaplanowanych do zakupu w ramach  projektu;

g) dokonywanie niezbędnych uzgodnień finansowych i księgowych;
h) prowadzenie sprawozdawczości, monitoringu i ewaluacji Projektu;
i) promocja Projektu.
3. Wykonawca oświadcza, iż zakres obowiązków wynikających z niniejszej umowy nie powoduje kolizji z ewentualnymi obowiązkami w ramach realizacji innych projektów finansowanych w ramach RPO WZ 2014 – 2020 i nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji zadań powierzonych na podstawie niniejszej umowy.
4. Zamawiający zapewnia biuro projektu wraz z niezbędnym sprzętem i wyposażeniem biurowym. 
§ 2 

Termin realizacji umowy 
Strony ustalają, iż umowa będzie realizowana od dnia ........... roku do dnia 31.08.2020 roku,                 w godzinach ustalonych przez Zamawiającego, określonych zgodnie z zapisami § 1 ust. 1 umowy.
§ 3

Dokumentacja wykonania usługi
1. Wykonawca zobowiązuje się do udokumentowania wykonanych usług zarządzania projektem za pomocą uzgodnionej z Zamawiającym dokumentacji, w tym w szczególności związanej z rozliczeniem czasu ich wykonywania.

2. Wykonawca przekaże Zamawiającemu dokumentację określoną w ust. 1 w terminie do                 7-go dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym była wykonywana usługa, z zastrzeżeniem, że jeżeli wymagania projektu określają inny - wcześniejszy termin przekazania odpowiednich dokumentów, dokumenty te zostaną przekazane Zamawiającemu najpóźniej na 4 dni przed upływem tego terminu.

3. W przypadku złożenia nieprawidłowej dokumentacji Wykonawca zobowiązany jest do jej poprawienia i ponownego przedłożenia Zamawiającemu w terminie 2 dni od momentu wezwania do jej poprawienia przez Zamawiającego.

4. Wykonawca zobowiązuje się do sporządzenia wszelkich zestawień wynikających z dokumentacji wykonania usługi na prośbę Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych od dnia przedłożenia takiego żądania. 
§ 4

Oznakowanie
1. Wykonawca zobowiązuje się do oznaczenia logiem Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego, znakiem Funduszy Europejskich oraz znakiem Pomorza Zachodniego”,  informacją o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, a także logiem i nazwą projektu wszelkich dokumentów sporządzanych w ramach realizacji zamówienia.

2. Zamawiający udostępni Wykonawcy obowiązujące logotypy w wersji elektronicznej.

3. Wytworzenie oznaczeń każdorazowo poprzedzone zostać musi konsultacją z Zamawiającym, a kompletność oznaczeń, ich wielkość i inne zasadnicze cechy prawidłowego oznaczania muszą być zatwierdzone  przez Zamawiającego.

4. Wykonawca jest zobowiązany do stosowania logotypów Funduszy Europejskich, znakiem Pomorza Zachodniego, Unii Europejskiej oraz EFS zgodnie z Wytycznymi ds. promocji zawartymi w „Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów operacyjnych polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.” dostępnymi na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. 
§ 5

Ogólne reguły wykonywania umowy
1.  Wykonawca jest zobowiązany wykonywać przedmiot umowy z należytą starannością, jaką można oczekiwać od profesjonalisty.

2.  Przedmiot umowy winien być wykonywany zgodnie z aktualną wiedzą w danej dziedzinie. 
3.  Wykonawca jest zobowiązany do lojalnej współpracy z Zamawiającym, w szczególności do informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach czy utrudnieniach w prawidłowej realizacji świadczeń i wypracowywania sposobów alternatywnego i zgodnego z oczekiwaniami Zamawiającego sposobu realizacji świadczenia.
4.  Wykonawca jest zobowiązany wykonywać przedmiot umowy poprzez osobę wskazaną w ofercie wykonawcy jako koordynator projektu Pan/i ……………………………………………………………………………………………….
5. Zmiana osoby wskazanej w ust. 4 jest dopuszczalna tylko i wyłącznie w przypadku wystąpienia okoliczności określonych w § 11 ust. 2 pkt 1 na warunkach w nim wskazanych.

6. Do kontaktów związanych z realizacją umowy strony wyznaczają następujące osoby:

1) Ze strony Zamawiającego: ……………………………..,                                                 tel. ………………………………….,
e-mail: ………………………………..

2) Ze strony Wykonawcy: ……………………………………,                                         tel. ………………………………….,  e-mail: ……………………………………. . 

§ 6
1. Zgodnie art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, na podstawie umowy o pracę, osoby wykonującej czynności biurowe i administracyjne. 

Wykonawca zobowiązany jest, aby osoba wykonująca czynności, o których mowa wyżej, była zatrudniona do ich realizacji na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku – Kodeks pracy na cały okres realizacji niniejszego zamówienia. 

2. Obowiązek ten nie dotyczy osób wykonujących samodzielne funkcje.

3. Wykonawca w ciągu 7 dni od podpisania niniejszej umowy przekaże Zamawiającemu dane osoby, która realizuje przedmiot umowy wraz z oświadczeniem, że jest ona zatrudniona na podstawie umowy o pracę. Wykonawca zobowiązany jest do aktualizacji wykazu                             i przekazywania go Zamawiającemu w ciągu 7 dni  od dnia dokonania zmiany wskazanej                     w wykazie. Zmiana osoby wymienionej  w wykazie nie wymaga aneksu do umowy. 

4. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia wskazanej osoby na podstawie umowy o pracę.                    W trakcie realizacji, na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody                   w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę: 

· oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy                       o pracę osoby wykonującej czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonuje osoba zatrudniona na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem imienia i nazwiska tej osoby, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy;
· poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię umowy o pracę osoby wykonującej w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracownika, zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str.1 -                       (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania;
· zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne                     z tytułu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;

· poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str.1. Imię                      i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

5. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osoby wykonującej wskazane czynności biurowe                                     i administracyjne (asysta koordynatora) zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej w wysokości 1 000,00 zł. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osoby wykonującej wskazane czynności biurowe                          i administracyjne (asystent koordynatora). 

6. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.

§ 7
Wynagrodzenie
1. Za świadczenie usług określonych w § 1 Umowy Wykonawcy przysługuje ryczałtowe wynagrodzenie miesięczne w wysokości ………………. zł brutto (słownie: …………………. ……………………złotych brutto). Wynagrodzenie powyższe obejmuje należny podatek według obowiązującej stawki.
2. Wynagrodzenie Wykonawcy w okresie obowiązywania Umowy, nie przekroczy kwoty ………. .

3. Wynagrodzenie za świadczenie usług będzie rozliczane w cyklach miesięcznych.                     W każdym przypadku, gdy Wykonawca będzie wykonywał usługi przez niepełny miesiąc kalendarzowy wynagrodzenie za ten miesiąc zostanie pomniejszone proporcjonalnie do liczby przepracowanych dni. 
4. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie za okresy miesięczne przelewem na rachunek/rachunki* Wykonawcy wskazany na fakturze VAT/rachunku/rachunkach* w terminie 14 dni, licząc od dnia otrzymania faktury VAT / rachunku/rachunków*, po pomniejszeniu o należne zaliczki na podatek, składki na ubezpieczenie społeczne lub innych obciążeń zgodnych z właściwymi przepisami, z zastrzeżeniem ust. 6.

5. Warunkiem wypłaty wynagrodzenia jest złożenie przez Wykonawcę w Biurze Projektu prawidłowo sporządzonej dokumentacji, w tym w szczególności rachunku wraz z kartą czasu wykonywania umowy.

6. Zamawiający zastrzega możliwość przesunięcia terminu wypłaty przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia w przypadku opóźnień w przekazywaniu transz dotacji rozwojowej przez Instytucję Pośredniczącą.
7. Za datę dokonania zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

8. Wykonawca oświadcza, że określone w ust. 1 wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym obejmuje wszystkie opłaty publiczno-prawne, do których opłacenia zobowiązany jest Wykonawca, w szczególności wszelkie opłaty i składki związane z zatrudnieniem pracowników.
9. Niezrealizowanie pełnego wymiaru czasu wykonywania umowy określonego w specyfikacji istotnych warunków zamówienia spowoduje proporcjonalne pomniejszenie należnego wynagrodzenia w  przeliczeniu na ilość godzin w miesiącu.
10. Wykonawca deklaruje, że zapłata za wykonanie przedmiotu umowy będzie dokonywana na następujący rachunek/rachunki*, w całości wynagrodzenia za dany miesiąc/w podziale na poszczególne usługi* :
……………………………………………………………………………………………………
§ 8
GWARANCJA
1.
Wykonawca udziela gwarancji na wykonane w ramach niniejszej umowy usługi – w ciągu 5 lat od dnia zakończenia umowy. 

2.
W przypadku uzasadnionego zakwestionowania prawidłowości poszczególnych czynności (poszczególnych zleceń) wykonanych przez IZ lub inny organ kontrolujący projekt Wykonawca ustosunkuje się do przedstawionych uwag i niezwłocznie,  nie  później  niż                       w  terminie  kolejnych  7  dni  i powtórzy zakwestionowane  czynności  w  taki  sposób, aby  wyeliminować  zgłoszone  zastrzeżenia.  

3. Niewypełnienie  zobowiązań, o których  mowa  w  ust. 2 powoduje po stronie Wykonawcy obowiązek zapłaty na rzecz Zamawiającego  kary  umownej w wysokości równej 10% łącznego wynagrodzenia brutto określonego.

4. W  przypadku, o którym mowa  w  ust. 2 Strony  podejmą  próbę rozwiązania  zaistniałego sporu w sposób polubowny, przy  czym  Wykonawca  zobowiązuje się  do  współdziałania z Zamawiającym w celu wyjaśnienia zasadności zajętego stanowiska i doprowadzenia do akceptacji zakwestionowanych uprzednio przez IZ lub inny organ kontrolujący projekt poszczególnych czynności.
§ 9
Odstąpienie od umowy i kary umowne
1. Jeżeli Wykonawca nie wykonuje lub w sposób rażący nienależycie wykonuje podstawowe obowiązki określone w umowie Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy, po uprzednim jednorazowym pisemnym wezwaniu Wykonawcy do usunięcia uchybień  w dodatkowym terminie 7 dni. Na równi z rażącym nienależytym wykonaniem poczytuje się złożenie przez Wykonawcę fałszywych, podrobionych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów w celu uzyskania zapłaty za wykonanie przedmiotu umowy. Ponadto, jako nienależyte wykonanie umowy Zamawiający traktuje również wykonywanie umowy poprzez inne osoby niż wskazane w ofercie, z zastrzeżeniem § 11 ust. 2 pkt 1.
2. Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego kary umowne w następujących przypadkach i wysokości:

1) złożenie niepoprawnej dokumentacji związanej z rozliczeniem czasu wykonywania umowy i niepoprawienie jej w terminie 2 dni od wezwania zamawiającego do dokonania poprawek lub uzupełnienia dokumentacji – 300 zł w każdym miesiącu stwierdzenia naruszenia;

2) za każde niestawiennictwo się koordynatora w godzinach wyznaczonych przez Zamawiającego – 100 zł za każdą godzinę nieobecności;

3) za niewykonanie wszystkich zadań w terminach określonych przez Zamawiającego 1000 zł za każdy miesiąc, w którym stwierdzono niewykonanie wszystkich zadań; 

4) w przypadku naruszeń innych postanowień umowy w wysokości 500 zł za każde stwierdzone naruszenie obowiązku prawidłowego wykonywania umowy; 
5) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – 20% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1 umowy.

3. Wykonawcy przysługuje prawo naliczenia Zamawiającemu:

1) kary umownej w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1 umowy;

2) odsetek ustawowych w przypadku zwłoki w zapłacie przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia.

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.

5. Stronom przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania do rzeczywistej wysokości szkody ponad wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

6. Kara umowna zastrzeżona w stosunku do Zamawiającego wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu odstąpienia od umowy.
§ 10
Dane osobowe

Strony postanawiają, że w celu spełnienia  obowiązków  wynikających  z  przepisów  prawa, w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679                 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych - zwane  dalej Rozporządzeniem) - bez uszczerbku dla pozostałych postanowień Umowy, zastosowanie mają postanowienia zawarte w niniejszym paragrafie. 

Obowiązki Zamawiającego
1. Wykonawca powierza Zamawiającemu, w trybie art. 28 Rozporządzenia dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszym paragrafie. 
2. Zamawiający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie                            z Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 
3. Powierzone przez Wykonawcę dane osobowe będą przetwarzane przez Zamawiającego wyłącznie w celu realizacji niniejszej Umowy. 
4. Charakter przewarzania danych dotyczy przetwarzania danych osobowych w formie papierowej, przy wykorzystaniu systemów teleinformatycznych oraz systemów monitoringu wizyjnego i zabezpieczenia technicznego. 
5.  Zamawiający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia. 
6. Zamawiający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych. 
7. Zamawiający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy. 
8. Zamawiający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy (o której mowa                           w art. 28 ust. 3 pkt b Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.  
9. W miarę możliwości Zamawiający pomaga Wykonawcy w niezbędnym  zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia. 
10. Zamawiający zobowiązuje się współpracować z Wykonawcą w zakresie udzielania odpowiedzi na żądania osoby, której dane dotyczą, opisane w rozdziale III Rozporządzenia. 
11. Zamawiający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, bez zbędnej zwłoki zgłasza je Wykonawcy, nie później niż w ciągu 48 godzin. 
12. Informacja przekazana Wykonawcy powinna zawierać co najmniej: 
1) opis charakteru naruszenia oraz - o ile to możliwe - wskazanie kategorii przybliżonej liczby osób, których dane zostały naruszone i ilości/rodzaju danych, których naruszenie dotyczy, 
2) opis możliwych konsekwencji naruszenia, 
3) opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Zamawiającego środków w celu zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutków. 
13. Zamawiający uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych do dnia  wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy. 
14. W terminie 30 dni od ustania Umowy, Zamawiający zobowiązany jest do usunięcia powierzonych danych ze wszystkich nośników, programów i aplikacji, w tym również kopii, chyba że obowiązek ich dalszego przetwarzania wynika z odrębnych przepisów prawa. 
Obowiązki Wykonawcy

Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie, w celu i na zasadach określonych w umowie, która stanowi załącznik nr 9 do SIWZ.
§ 11
Zmiany umowy
1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie: 
1) zmiany osoby wskazanej w ofercie - jedynie w formie pisemnej w przypadku wystąpienia sytuacji losowych udokumentowanych przez Wykonawcę tylko i wyłącznie za pisemną zgodą Zamawiającego,
2) zmiany miejsca świadczenia usługi - w przypadku, gdy Zamawiający nie będzie mógł z przyczyn losowych zapewnić miejsca wykonania przedmiotu zamówienia wskazanego w umowie z przyczyn od siebie niezależnych, a jednocześnie będzie miał możliwość zapewnienia innego miejsca świadczenia usługi.

§ 12
Przepisy końcowe
1. Ze względu na wynikające z umowy o dofinansowanie Projektu zobowiązanie Zamawiającego do poddania  się  kontroli  w  zakresie  realizowanej  umowy                             o  dofinansowanie,  prowadzonej  przez Instytucję Zarządzającą, Instytucję Pośredniczącą, Instytucję Wdrążającą/Instytucję Pośredniczącą ,  Instytucję  Certyfikującą,  Instytucję  Audytową, Komisję  Europejską  lub  inną  instytucję uprawnioną  do  przeprowadzania  kontroli  na  podstawie, odrębnych  przepisów  lub  upoważnień, oraz  udostępnienia,  na  żądanie  tych  instytucji  oraz Europejskiego  Trybunału  Obrachunkowego, wszelkiej  dokumentacji  związanej  z  Projektem  oraz  realizowaną  umową  o  dofinansowanie, Zamawiający  zastrzega  dla  siebie  i  wskazanych  powyżej  instytucji  prawo  wglądu  we wszystkie znajdujące się w posiadaniu Wykonawcy dokumenty związane                        z  realizacją  Projektu,  w  tym dokumenty elektroniczne.
2. Spory, mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy, strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego.

3. Wykonawca nie może przenieść całości lub części wierzytelności wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej.

4. W sprawach nieregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych                  (Dz.U. 2017 r. poz. 880), ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z późn. zm.).

5. Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach: jeden dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

                Zamawiający 





    Wykonawca

Oświadczenie zleceniobiorcy ***
1. Oświadczam, że:

a. świadczę pracę na podstawie umowy o pracę w wymiarze ……. etatu w ……………………………… w ………………. (nazwa Pracodawcy) **;

b. jestem objęty(a) odrębnymi przepisami w zakresie zaopatrzenia emerytalnego lub ubezpieczenia społecznego, **
c. jestem uprawniony(a) do emerytury / renty na podstawie decyzji Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w …………………… z dnia ................................. . Prawo do emerytury / renty zostało przyznane na okres: ……………………….. / bezterminowo. **
d. jestem słuchaczem studiów ………………………………………………… **
2. Pomimo uprawnienia do emerytury / renty wnoszę o objęcie ubezpieczeniem z tytułu wykonywania umowy zlecenia od dnia................-..............................

3. Oświadczam, że:

a. jestem / nie jestem zarejestrowany/a jako bezrobotny/a.

* dostosować do rodzaju Wykonawcy (przedsiębiorca prowadzący działalność gospodarczą, osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, którzy nie wyznaczyli lidera do zawarcia umowy)

** niepotrzebne skreślić
 *** dotyczy wykonawcy będącego osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej
Załącznik nr 1 do umowy 

Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy:

Obowiązki Wykonawcy:.
Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie wykonywanie następujących zadań:

1) całościowe zarządzanie i koordynacja Projektem zgodnie z wymogami Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego, dla którego Instytucją Zarządzająca jest Wojewódzki Urząd Pracy (zwany dalej IZ) oraz obowiązującymi przepisami;
2) zapewnienie kompetentnego personelu i zarządzanie zespołem realizującym Projekt;
3) rekrutacja uczestników na zaplanowane zajęcia w ramach projektu;
4) przygotowanie treści zamówień publicznych na wybór firm/nauczycieli prowadzących zajęcia w ramach  projektu w sytuacji braku możliwości zastosowania art. 35a Karty Nauczyciela;
5) koordynacja i zapewnienie prawidłowej realizacji programu zajęć;
6) przygotowanie treści zamówień publicznych na wybór dostawców pomocy dydaktycznych 
(w tym środków trwałych) zaplanowanych do zakupu w ramach  projektu;

7) dokonywanie niezbędnych uzgodnień finansowych i księgowych;
8) prowadzenie sprawozdawczości, monitoringu i ewaluacji Projektu;
9) promocja Projektu.

Zakres obowiązków Koordynatora projektu (wykształcenie wyższe, minimum 3 letnie doświadczenie w zakresie realizacji projektów dofinansowanych ze środków UE) przy wsparciu pracownika wykonującego czynności biurowe i administracyjne (asystenta koordynatora):
· koordynacja i zarządzanie całością działań projektowych przy zapewnieniu płynności ich realizacji zgodnie z założeniami projektu oraz z zapisami umowy o dofinansowanie projektu,
· kierowanie i nadzorowanie pracą zespołu projektowego oraz współpraca ze szkołami biorącymi udział w projekcie, 
· nadzór i monitorowanie wywiązywania się przez Zamawiającego z wszelkich zobowiązań wynikających z umowy o dofinansowanie projektu,
· bieżący monitoring projektu, polegający na monitorowaniu osiągnięć założonych celów, rezultatów i produktów projektu, wynikających z przyjętych zapisów umowy o dofinansowanie, 
· kontrola wszelkich płatności pod kątem zgodności z projektem oraz kwalifikowalności wydatków; 
· monitorowanie postępu rzeczowego i finansowego (w tym wskaźników produktu i rezultatu),
· podejmowanie działań zaradczych i naprawczych w przypadku wystąpienia problemów w realizacji projektu,
· przygotowywane niezbędnych dokumentów jak harmonogramy płatności, prognozy wydatków kwalifikowanych i niekwalifikowanych itd., wynikających z umowy o dofinansowanie projektu, w trybie i terminach określonych w tejże umowie, 
· weryfikacja treści zamówień publicznych, niezależnie od ich wartości, pod kątem zgodności z wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego, Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020,
· przygotowywanie korespondencji z IZ RPO WZ w sprawach dotyczących projektu,
· przygotowanie i aktualizacja niezbędnych załączników do umowy o dofinansowanie zgodnie z wymogami RPO WZ 2014 - 2020, w przypadku wprowadzania zmian w projekcie i aneksowania umowy, 
· nadzór i doradztwo w zakresie zgodności realizacji projektu z aktualnymi wytycznymi i dokumentami obowiązującymi w projektach RPO WZ 2014 - 2020,
· weryfikacja i zapewnienie poprawności dokumentacji pod kątem jej zgodności z wymogami programowymi, 
· przygotowanie i prowadzenie wymaganej dokumentacji o udzielenie zamówienia publicznego dotyczącego realizacji zadań projektu, zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych, zasadami RPO WZ 214-2020, wytycznymi WUP w Szczecinie w tym: zapewnienie zasad konkurencyjności i przejrzystości wynikających z prawa wspólnotowego, przygotowanie projektów zarządzeń,

· przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, 

· szczegółowa analiza i ocena ofert, 

· przygotowanie wzorów umów z Wykonawcami, opracowywanie niezbędnej dokumentacji, związanej z budżetem projektu,

· przygotowywanie formularzy zmian budżetowych, 
· przygotowanie druków OT/PT dotyczących zrealizowanych zakupów w ramach projektu i projektów zarządzeń
· podejmowanie działań w celu zapewnienia płynnego finansowania projektu, 
· ścisła współpraca i bieżący kontakt z Dyrektorami szkół uczestniczących w projekcie, 
· bieżąca współpraca z Wydziałem Edukacji i Wydziałem Pozyskiwania Funduszy Zewnętrznych w trakcie   realizacji projektu.
Zamawiający wymaga ponadto od Wykonawcy osobistego stawiania się w siedzibie Beneficjenta w razie zaistnienia takiej konieczności, nie rzadziej jednak niż raz na miesiąc.
Projekt „Indywidualizacja procesu nauczania w Gminie Miasto Świnoujście”

współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020
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