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(pieczg¢ Zamawiajacego)

Swinoujscie, dnia 27.03.2018 1.
Znak sprawy: OL. 210.16.BP.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy Gmina Miasto Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie
(NIP: 855-15-71-375), ktorej zadania w zakresie objetym zapytaniem realizuje Zaklad
Gospodarki Mieszkaniowej ul. Wyspiafiskiego 35¢ w Swinoujsciu, zaprasza do ztozenia
oferty na: sprzedai i dostarczenie materialow biurowych dla Zakladu Gospodarki
Mieszkaniowej w Swinoujsciu.

2. Szczegbdltowy opis przedmiotu zamowienia :

1) przedmiotem zamowienia jest sprzedaz i dostarczenie do siedziby Zakladu
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu materiatéw biurowych szczegétowo
okreSlonych w wykazie asortymentowo-ilosciowym stanowigcym zalgcznik do
formularza ofertowego Wykonawcy;

2) w okresie objetym umowa materiaty biurowe bedg zakupowane przez Zamawiajgcego
i dostarczane sukcesywnie przez Wykonawce na podstawie zamdwienia przestanego
drogg e-mailowg lub zlozone telefonicznie, w ciggu pigciu dni roboczych od daty
zlozenia zamoOwienia;

3) w przypadku rozbieznosci pomiedzy zlozonym, a zrealizowanym zamOwieniem
szczegOtowym dostarczonych materiatow biurowych, Zamawiajacy zglosi ten fakt
Wykonawcy w ciggu 7 dni od dnia dostarczenia materialow;

4) zaplata naleznosci za realizacj¢ zamowien szczegélowych nastgpi przelewem na
rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 30 dni od daty dostarczenia
prawidlowo wystawionej faktury Zamawiajacemus;

5) Wykonawca zapewnia dostarczanie materialdw w oryginalnych opakowaniach oraz
wlasnym transportem gwarantujac nalezyte ich zabezpieczenie przed czynnikami
pogodowymi, uszkodzeniami, itp.

3. Integralng czescig zapytania ofertowego sa:

1) zalgcznik nr 1 — formularz ofertowy Wykonawcy wraz z zatacznikiem w postaci
formularza asortymentowo-ilosciowego z podang szacunkowsg iloscig artykuldw
w okresie trwania umowy;

2) zalgcznik nr 2 — projekt umowy.

4. Do oferty (sporzadzonej na formularzu ofertowym Wykonawcy z zalgcznikiem) nalezy
dotaczy¢:

1) aktualny wyciag z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o zgloszeniu
do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j;

2) w przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika, do oferty nalezy zalgczy¢
pelnomocnictwo;

3) polise OC potwierdzajaca posiadanie ubezpieczenia w zakresie przedmiotu
zapytania ofertowego przez caty okres trwania umowy.




5. Termin realizacji zamoéwienia:

Okres trwania zamdéwienia — 24 miesigce. Przedmiot umowy realizowany bedzie
sukcesywnie od dnia 16.04.2018r. dodnia 15.04.2020r. lubdokonca okresu
rozliczeniowego, w  ktorym maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania
Zamawiajgcego na wykonanie zamowienia na dostawe artykutéw biurowych osiagnie
kwote ustalong w umowie. Obowigzek kontroli wysokosci ww. kwoty lezy po stronie
Zamawiajgcego.

Oferte nalezy ztozy¢ z dopiskiem:

»Sprzedaz i dostarczenie materialow biurowych dla Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
w Swinoujsciu.”

w sekretariacie ZGM (pokdj 219)

lub przystaé na adres: Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Wyspiariskiego 35¢
72 - 600 Swinoujscie

lub przestaé na adres poczty elektronicznej: sekretariat@zgm.swinoujscie.pl
7. Termin ztozenia oferty: do dnia 08.04.2018r.
Data otwarcia ofert: dnia 09.04.2018 r. godz. 10.00 w siedzibie ZGM, pOkO_] ar 229.
8. Uprawniona do kontaktu z oferentami jest Barbara Przydalska, tel. 321 22 80 w. 48.

9. Minimalny okres, w ktérym oferent b¢dzie zwigzany oferta: 30 dni (od ustalonej daty
sktadania ofert).

Z-ca Dyrektora

'

Dorota Szczepaniak

e



zalgcznik Nr 1

do zapytania ofertowego
z dnia 27.03.2018 r.

OL. 210.16.BP.2018

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

na wykonanie zamdwienia na ,sprzedaz i dostarczenie materialow biurowych dla Zakladu
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu.”

I. Dane dotyczace Wykonawcy

VA 2 TP
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Adres: e-mails ...,
Nr konta bankowego: .........oooiiiiii i

II. Dane dotyczgce Zamawiajgcego:

Gmina Miasto Swinouj$cie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujécie (NIP: 855-15-
71-375), ktorej zadania w zakresie objetym zapytaniem ofertowym realizuje Zaklad
Gospodarki Mieszkaniowej ul. Wyspianskiego 35¢ w Swinoujsciu, tel. 91 321 22 80, fax
91 321 05 08.

III. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zamoéwienia na nast¢pujacych
warunkach:

Laczna warto$¢ nominalna wynagrodzenia Wykonawcy za $wiadczenie uslug w catym

okresie obowigzywania umowy wynosi: kwota........ w7zt (stownie:....... ) netto +
obowigzujacy podatek VAT- kwota....... 7t (stownie...... ), co daje kwote...... zt (stownie
......... ) brutto.

IV. Oswiadczenia Wykonawcy:

1. Oswiadczam/my, ze zapoznatem/liSmy si¢ z warunkami przystgpienia do zamdwienia
okreslonymi w zaproszeniu oraz ze uzyskatem/liSmy niezbedne informacje
do przygotowania oferty.

2. O$wiadczam/my, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia i realizacji przyszlego swiadczenia umownego.

3. Os$wiadczam/my, Ze zapoznatem/liSmy si¢ z projektem umowy i nie wnosze/simy
w stosunku do niego zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpisze/szemy
umowe, ktorej projekt stanowi zatgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego.

4. Oswiadczam/my, ze okre$lone zamdéwienie wykonam/my: od ..c.evvvvneeenen do...c.euunennns

5. Zamodwienie wykonam/my whasnymi sitami (powierz¢/my podwykonawcom).

1




V. Zalgczam/my dokumenty:

1) formularz asortymentowo-ilosciowy z podanymi cenami jednostkowymi, wartoscig netto
1 brutto;

2) aktualny wyciag z wihasciwego rejestru lub zaswiadczenie o zgloszeniu do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej;

3) polise OC potwierdzajacg posiadane ubezpieczenia w zakresie przedmiotu zapytania
ofertowego, obowiazujacg przez caty okres trwania umowy.

VI. Inne informacje Wykonawcy:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

/imig nazwisko, nazwa firny/
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zatgcznik Nr 2

do zapytania ofertowego
z dnia 27.03.2018r.
OL.210.16.BP.2018

PROJEKT UMOWY

zawarta W dniu ........ooiiiiieinenn. o W oo pomiedzy:

Gmina Miasto Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie (NIP: 855-15-71-
375),

zwang dalej ,,Zamawiajacym”’,

ktérej zadania w zakresie objetym umowg wykonuje Zaktad Gospodarki Mieszkaniowe]
w Swinouj$ciu ul. Wyspianskiego 35C, 72-600 Swinoujscie,

reprezentowang przez Dyrektora Zakladu — Pana Artura Cwika na mocy pelnomocnictwa
z dnia 25 listopada 2011 r. udzielonego przez Prezydenta Miasta Swinoujscie

.................................................................................................................

zwang/zwanym dalej ,,Wykonawcg”,
w wyniku zapytania ofertowego z dnia ..........cccceeen.
o nast¢pujacej tresci:

§1

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do sprzedazy Zamawiajacemu i dostarczenia do siedziby
Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu, materiatéw biurowych szczegélowo
okreslonych w wykazie asortymentowo-ilosciowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszej umowy w ilosciach wynikajacych z zamoéwien szczegdtowych, a Zamawiajgcy
zobowigzuje si¢ do ich odbioru i zaptaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dostarczenia przez Wykonawceg materiatow biurowych
o innym numerze katalogowym niz ten wskazany w ofercie Wykonawcy pod warunkiem,
iz dostarczone materiaty spetnig wymogi Zamawiajgcego okreslone w zapytaniu ofertowym
przy zachowaniu oferty cenowej Wykonawcy. Przed dostarczeniem materiatow biurowych
o innym numerze katalogowym Wykonawca zobowigzany jest uzyska¢ uprzednio
akceptacje¢ Zamawiajacego.

3. W czasie obowigzywania umowy ceny jednostkowe wskazane w zataczniku do formularza
ofertowego Wykonawcy w wykazie asortymentowo-ilo§ciowym materiatlow biurowych -
nie ulegna zmianie.

§2

1. Zaméwienie bedzie realizowane partiami na podstawie zamoéwien szczegélowych
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy jest uprawniony do zamawiania materialdw biurowych objetych umows
wilosci wedlug wilasnego zapotrzebowania, w szczegdlnosci Zamawiajacy moze
dokonywaé zamdwien mniejszych lub wigkszych niz ilosci wskazane w ofercie w wykazie
asortymentowo-ilo§ciowym, z tym jednak zastrzezeniem, ze lgczna warto$¢ zamdwien
szczegdtowych nie moze przekroczy¢ wartosci zamdowienia wskazanej w § 3 ust. 2 umowy,
ktora stanowi gorng granice zobowigzania Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ sktada¢ Wykonawcy zamowienie szczegdtowe, o ktorym

—= b




mowa w ust. 1, w formie: pisemnej, telefonicznie lub e-mailem (Wykonawca potwierdzi
przyjecie zamowienia szczegélowego e-mailem, niezwlocznie po jego otrzymaniu).

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarcza¢ materialy biurowe na wilasny koszt i ryzyko,
partiami zgodnymi z zamdéwieniami szczegdtowymi Zamawiajacego w ciagu pieciu dni
roboczych od daty ztozenia zamowienia. Dostarczanie materialow nastgpowac bedzie w dni
robocze (od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy)
w godzinach od 8.00 do 15.00). Jezeli termin ten wypada w dniu wolnym od pracy lub
w sobote, dostarczenie materiatéw nastgpi w pierwszym dniu roboczym po wyznaczonym
terminie.

5. Wykonawca zapewnia dostarczanie materiatbw w oryginalnych opakowaniach oraz
wlasnym transportem gwarantujgc nalezyte ich zabezpieczenie przed czynnikami
pogodowymi, uszkodzeniami, itp.

6. Zamawiajgcy ma obowigzek sprawdzi¢ dostarczone mu materialy pod wzgledem zgodnosci
Z zamoOwieniem szczegétowym.

7. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci pomiedzy zlozonym, a zrealizowanym
zamdwieniem szczegbtowym dostarczonych materialow, Zamawiajacy zglosi ten fakt
Wykonawey w ciggu 7 dni od dnia dostarczenia materialéw. Inne zauwazone wady
Zamawiajgcy zobowigzany jest zgtosi¢ niezwlocznie po ich wykryciu.

8. Termin rozpatrzenia reklamacji i dostarczenie materialdéw biurowych zgodnych
z zamOwieniem wynosi 2 dni od dnia otrzymania przez Wykonawce pisemnego
zawiadomienia o wystapieniu wad.

9. W przypadku nie dotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 1 lub 7, Zamawiajacy jest
uprawniony do zamdwienia niedostarczonej w terminie czg¢sci zamdwienia u innego
kontrahenta, a ewentualng réznice kosztow obcigzy Wykonawce.

§3

1. Za sprzedaz i dostarczenie poszczegélnych partii materiatéw biurowych Zamawiajacy
zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie stanowigce iloczyn cen jednostkowych materialow
wymienionych w zatgczniku nr 1 do umowy i ilosci dostarczonych materialéw danego
rodzaju wynikajgcych z zamowienia szczegdtowego.

2. Strony przewiduja, iz tgczna wysokos$¢ wynagrodzenia w okresie, na ktéry zostata zawarta
umowa, wyniesie ...... 7t (stownie ............. ) netto + podatek VAT w kwocie ........ 7t
(stownie ............. ), brutto .......... zt (stownie .......... ) brutto.

3. W przypadku, gdy zamowienia szczegélowe w okresie obowigzywania niniejszej] umowy
nie wyczerpig kwoty wskazanej w ust. 2, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaplate
pozostatego (przewidywanego) wynagrodzenia ani zadne inne roszczenia wynikajgce
z zaméOwienia o wartosci ponizej kwot wskazanych w ust. 2.

4. Zaplata naleznosci za realizacj¢ zamowien szczegdtowych nastapi przelewem na rachunek
Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 30 dni od daty dostarczenia prawidlowo
wystawionej faktury Zamawiajacemu.

5. Warunkiem zaplaty wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1, jest prawidtowo zrealizowane
zamOwienie szczegdtowe i jego odbidr przez Zamawiajgcego bez zastrzezen.

6. Strony przyjmuja, iz dniem zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1,
jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§4

Niniejsza umowa zostala zawarta na czas okreslony tj. od dnia 16.04.2018r. do dnia
15.04.2020 1., przy czym umowa wygasa automatycznie, jezeli warto$¢ zamoéwienia osiggnie
kwote, o ktérej mowa w § 3 ust. 2.




§5

Niniejsza umowa moze zostaé rozwigzana w nastepujacych przypadkach:
1) wkazdym czasie — w drodze pisemnego porozumienia stron,
2) w trybie natychmiastowym, bez wypowiedzenia przez Zamawiajacego w przypadku:
a) razgcego naruszenia przez Wykonawce istotnych warunkéw umowy,
b) trzykrotnego zgloszenia przez Zamawiajgcego zasadnej reklamacii,
c) niewywigzania si¢ przez Wykonawce z termindow realizacji zamowieh
szczegOlowych lub usuwania wad,
d) braku realizacji zamoéwienia szczegotowego,
e) dostarczenia materiatow biurowych zlej jakosci, nicodpowiadajgcej warunkom
Umowy.

§6

1. Wykonawca niniejszym o$wiadcza, iz posiada aktualng (tj. wazng przez caly okres
obowigzywania niniejszej umowy) umowe ubezpieczenia z tytulu odpowiedzialno$ci
cywilnej na sume gwarancyjng minimum 20.000,00 zt, na dowdd czego zatgcza do ninicjszej
umowy kopie oplaconej polisy ubezpieczeniowe;.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania polisy od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci przez caly okres trwania niniejszej umowy
1 w odpowiednim czasie, przed uptywem ochrony ubezpieczeniowej z poprzedniej polisy,
przedstawi Zamawiajgcemu nows aktualng polise.

§7

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowna w przypadku:

a) zwloki w realizacji zamowienia szczegdtowego — w wysokoscei 0,3% wartosci netto za
kazdy dzien zwloki z tym, ze kara nie moze przekroczy¢ 10% wartodci netto
wynagrodzenia za to zamowienie;

b) w przypadku braku realizacji zamowienia szczegdtowego — w wysokosci 10% wartosci
netto tego zamdwienia,

¢) wprzypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcey — w wysokosci 10% wartosci przedmiotu umowy netto.

2. Jezeli szkoda wynikajaca z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przewyzszy
wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych, Zamawiajagcemu przystugiwaé bedzie
odszkodowanie uzupetniajgce na zasadach ogdélnych.

§8

Wszelkie zmiany i1 uzupelienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

§9

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Spory powstate na tle umowy rozstrzygal bedzie sad wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ nie przelewaé na osobe trzecig jakichkolwiek praw lub
obowigzkéw wynikajacych z niniejsze] umowy, a w szczegélnosci wierzytelnosci
przystugujacych mu od Zamawiajgcego na podstawie niniejszej umowy bez jego pisemne;j
zgody pod rygorem niewaznosci.

e




§ 10

1.Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, przy czym dwa
egzemplarze dla Zamawiajgcego, jeden egzemplarz - dla Wykonawcy.
2. Integralng cze$¢ umowy stanowig zatgczniki:
1) zalgcznik nr 1 — formularz ofertowy Wykonawcy z dnia...... 7 zalgczonym
formularzem asortymentowo-iloSciowym z podanymi cenami jednostkowymi,
wartoscig netto i brutto.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:




