RAPORT Z KONTROLI ZARZADCZE)
W MUZEUM RYBOtOWSTWA MORSKIEGO W SWINOUIJSCIU
ZA 2011 ROK

I. USTALENIA OGOLNO — ORGANIZACYJNE

1. Muzeum otrzymato Regon: 000669648 a podstawowy rodzaj przewazajgcej dziatalnosci wg
PKD 2007 to 9102Z DZIAtALNOSC MUZEOW, natomiast podstawy i zasady dziatania okre$laja:

e statut Muzeum

e regulamin organizacyjny

e ustawa o muzeach

e ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej

e ustawa o ochronie zabytkdéw i opiece nad zabytkami

e ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych

2. Dyrektor Muzeum ponadto ustalit i wprowadzit w zycie:

e regulamin pracy

e regulamin wynagradzania pracownikéw

e przyjete zasady (polityka) rachunkowosci

e instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych

e instrukcje kasowa

e instrukcje inwentaryzacyjng

3. W ramach badania zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej:

e Dyrektor Muzeum opracowat zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Kontroli
Zarzadczej wprowadzajgce do stosowania ten Regulamin z uwzglednieniem standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszonych przez Ministra Finanséw
w formie komunikatu zgodnie z art. 69. Pkt. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240), a takze uwzgledniajac zarzgdzenie Nr
743/2010 Prezydenta Miasta Swinoujécie z dnia 12.11.2010 roku wprowadzajgce instrukcje
w sprawie zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Swinoujécie i
jednostkach organizacyjnych Miasta Swinoujécie.

e Opracowany Regulamin Kontroli Zarzadczej zapewnia realizowanie zadan Muzeum w
sposéb zgodny z prawem, celowy, efektywny, oszczedny i terminowy.

e Dokonano identyfikacji i oceny ryzyka, prowadzone jest monitorowanie zagrozen i
podejmowane sg decyzje dla rozwigzania ewentualnych problemdw.

4. Urzadzenia ksiegowo-ewidencyjne sg prowadzone biezgco, zgodnie z wymogami przepisow,
stosownie do zaktadowego planu kont i na biezgco poprzez stosowany odpowiedni system
komputerowy FK zapisy analityczne i syntetyczne uzgadniane sg na biezgco.

5. Prawidtowo opracowano i przedtozono do zatwierdzenia plany finansowe zaréwno na rok 2011 jak
i narok 2012, jednak przyznane dotacje sg niestety nie wystarczajgce na pokrycie podstawowych
kosztow funkcjonowania Muzeum, nie méwigc juz o poszerzaniu ekspozycji, czy konserwacji
posiadanych zasobow.

6. Opracowane materiaty sprawozdawcze dotyczgce wykonania budzetu sg zgodne z danymi
cyfrowymi zawartymi w urzadzeniach ksiegowych.

7. Sprawozdania statystyczne(F-02,K-02, Z-06, F-03) opracowywane sg na podstawie danych

zrédtowych i prawidtowo prowadzonych ksigg rachunkowych i inwentarzowych. Sg sporzadzane
w terminie, przyjmowane i zatwierdzane przez GUS bez uwag.
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8. Przyjeto zasade, ze Dyrektor Muzeum akceptuje wszystkie wydatki dokonywane ze srodkéw
publicznych sktadajgc swoéj podpis na dowdd przeprowadzonej kontroli merytorycznej, oraz
zatwierdzenia wydatkowanych kwot do wyptaty.

Il. Gospodarka pieniezna i rozrachunki

W ramach tego tematu na biezgco przestrzegane i kontrolowane sg nastepujgce zagadnienia:

e Prawidtowo$é przechowywania i zabezpieczenia gotéwki w kasie oraz czekdéw i innych
wartosci,

e Zgodno$¢ stanu faktycznego gotéwki w kasie z saldami raportéw kasowych,

e Whptata gotdwki do kasy odbywa sie na podstawie ustalonych dowoddéw kasowych a kwoty
przyjete do kasy odprowadzane sg terminowo na wtasciwy rachunek bankowy,

e Wyptata gotdéwki z kasy odbywa sie tylko i wytgcznie na podstawie dowoddéw
rozchodowych posiadajgcych wszystkie cechy dowodu ksiegowego, a dowody te zostaty
wczesniej sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty,

e Prawidtowos¢ prowadzenia raportéw kasowych, sumowanie i prawidtowos¢
wyprowadzania salda, udokumentowanie wszystkich zapiséw w raporcie,

e Kasjer ztozyt deklaracje o odpowiedzialnosci materialnej,

e Nadzien 31 grudnia 2011 roku zostata przeprowadzona inwentaryzacja stanu gotéwki oraz
wydawnictw sprzedawanych w kasie; réznic nie stwierdzono.

e Wszystkie zobowigzania wobec kontrahentéw regulowane sg na biezgco, a ich wielkos¢ nie
przekracza mozliwosci finansowych Muzeum, ograniczonych wielkoscig otrzymywanej
dotacji.

e Wszystkie zobowigzania z tytutu podatkdw i sktadek na ubezpieczenia spoteczne
regulowane sg w terminach przewidzianych przepisami prawa.

e Naleznosci w Muzeum stanowig gtéwnie zwroty podatku VAT oraz dotacja z Urzedu Miasta
otrzymywana na pokrycie wydatkow biezacych i inwestycyjnych zgodnie z zatwierdzonym
w tym zakresie planem i harmonogramem. Z podstawowej dziatalnosci przychody
rejestrowane sg gtdwnie przy zastosowaniu rejestrujgcej kasy fiskalnej, i tylko sporadycznie
wystepuja zaptaty w formie przelewu.

e Na koniec roku salda naleznosci i zobowigzan podlegajg uzgodnieniu w drodze
potwierdzenia sald.

Ill. Gospodarka srodkami rzeczowymi

1. Muzeum nie posiada srodkéw rzeczowych (muzealidw, srodkéw trwatych, wyposazenia, zbioréw
bibliotecznych, materiatéw i towaréw) zbednych i niezagospodarowanych.

Nalezy stwierdzi¢, ze posiadamy niedobory w wyposazeniu, gtéwnie w zakresie gablot — aktualnie
uzywane sg od 1973 roku i wowczas byty juz jako uzywane przekazane nam przez Muzeum Narodowe
w Szczecinie.

2. Uwazamy, ze prawidtowo prowadzimy ewidencje poszczegdlnych rodzajow srodkéw rzeczowych
zaréwno w ksiegach inwentarzowych, jak i w ksiegach rachunkowych, ktére sg przynajmniej raz w
roku uzgadniane.

3. Sktadniki majgtkowe w srodkach rzeczowych inwentaryzowane sg we wtasciwych terminach.
Na 31 grudnia 2011 roku przeprowadziliémy inwentaryzacje:

e wyposazenia

e wydawnictw
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Rdznic nie stwierdzono.

Jednoczesnie informujemy, ze w roku 2011 zostata zakonczona i rozliczona inwentaryzacja
muzealiow, ktéra trwata od grudnia 2009 roku ze wzgledu na duzg réznorodnos¢ muzealidw oraz
zmiane w sktadzie komisji inwentaryzacyjnej w zwigzku z odejéciem z pracy pracownika. Srodki trwate
zinwentaryzowane byty na koniec 2009 roku.

4. Prawidtowo stosuje sie umorzenia i amortyzacje srodkéw trwatych, a ich zasady opisane zostaty w
przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci.

5. Przy dokonywaniu zakupdw przestrzegane sg procedury zawarte w ustawie o zamodwieniach
publicznych.

IV. Realizacja planu finansowego

1. Realizowane zadania rzeczowe s3g zgodne z zatwierdzonym planem finansowym, a wydatki
dokonywane sg zgodnie z harmonogramem, przy czym:

e W zakresie finansowania dziatalnosci biezacej, juz na etapie planowania nie uzyskalismy
zabezpieczenia pokrycia 100% koniecznych wydatkéw, stad przekroczenie planu wydatkéw
(zakup muzealiéw, wydatki na organizacje Dni Morza, dokumentacja na wymiane stolarki
okiennej zabytkowego budynku Muzeum w zwigzku z ubieganiem sie o srodki unijne na
remont budynku i wymiane stolarki okiennej i drzwiowej).

Nie wykonalismy tez zadnej konserwacji zgromadzonych eksponatow fauny morskie;j.

e W zakresie finansowania dziatalnosci inwestycyjno — remontowej zamierzalismy wykonaé
remont elewacji zabytkowego budynku Muzeum starajac sie o pozyskanie srodkéw z
Funduszy Unii Europejskiej — udziat w konkursie Programu Regionalnego; niestety nie udato
sie uzyskaé srodkéw, a zadanie pozostato aktualne na rok 2012, bowiem przyznano nam
srodki unijne z Urzedu Marszatkowskiego w ramach programu LGR — RYBY.

Naszym zdaniem dziatalnos¢ biezgcg Muzeum uzdrowitoby zaakceptowanie przez Urzad Miasta,
jako organizatora dziatalnosci pokrywanie dotacjg organizatora w 100% uzasadnionych kosztow
dziatalnosci biezacej, natomiast wygospodarowane srodki wtasne (za sprzedane bilety wstepu i
wydawnictwa)powinnismy mie¢ mozliwos¢ wykorzysta¢ na uatrakcyjnienie oferty (zakup
muzealidw czy organizacja wystaw).

2. Prawidtowo sg ponoszone wydatki zwigzane z eksploatacjg obiektow ( woda i Scieki, gaz, energia
elektryczna, wywdz nieczystosci, konserwacje i naprawy, przeglady okresowe stanu budynku i
urzadzen a takze monitoring, telekomunikacja, Internet i inne).

3. Wiasciwie sg rozliczane koszty podrdzy stuzbowych.

4. Prawidtowo ustalono wynagrodzenia pracownikéw tj. zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
prawidtowo dokonano rozliczenia z ZUS naliczonych sktadek i z Urzedem Skarbowym naliczonego
podatku dochodowego od osdéb fizycznych.

Sporzgdzono stosowne deklaracje podatkowe wymagane przepisami prawa i ztozono w
odpowiednich Urzedach oraz doreczono pracownikom.

5. Troska o prawidtowe wydatkowanie srodkéw finansowych niestety nie jest w stanie zmieni¢ faktu
ich braku na podjecie jakichkolwiek dziatan dla poszerzania ekspozycji, opracowania katalogu

naukowego muzealidéw, czy konserwacji zbioréw, szczegdlnie zbioréw fauny morskiej.

V. Utrzymanie obiektéw budowlanych. Dziatalnosé remontowo — konserwacyijna.
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1. Zatozono i biezgco prowadzona jest ksigzka obiektu budowlanego zgodnie z art. 64 ustawy z 7 lipca
1994 roku Prawo budowlane (tekst jednolity Dz.U. z 2006 roku. Nr 156 poz. 1118 z p6zn. zmianami).

2. Przestrzegane sg terminy przegladéw okreslonych w art. 62 prawa budowlanego.
3. Nie narusza sie zasad, form i trybu postepowania, okreslonych ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2007 roku Nr 223 poz.1655 z pdzn. zmianami) przy udzielaniu

zamowien na roboty budowlane i remontowo — konserwacyjne.

4. Mienie Muzeum zostato ubezpieczone na podstawie postepowania przeprowadzanego przez
Urzad Miasta o udzielenie zamodwienia na ubezpieczenie mienia ...

5. W Muzeum dziata monitoring antywtamaniowy i wizyjny.
6. Opracowane i wdrozone sg instrukcje p.poz, depozytéw kluczami do budynku i pomieszczen oraz

plan ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych.

VI. Swiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

1. Zgodnie z art.3 ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity: Dz. U z 1996
roku Nr 70, poz.335) w Muzeum wyptacane jest Swiadczenie urlopowe.

VIl. Zamdéwienia publiczne

1. Kazde zamowienie sprawdzane jest pod katem obowigzujacych przepiséw i procedur
wewnetrznych w zakresie wynikajgcym z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych — Dz. U. z 2007 roku Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zmianami), a wszystkie realizowane
faktury sg opisane pod wzgledem zastosowanych procedur.

VIII. Archiwizacja

1. Wszystkie dokumenty sg archiwizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami oraz
zaleceniami pokontrolnymi Archiwum Panstwowego.

2. Opracowana i wdrozona zostata Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum
Zaktadowego, w tym archiwizacja i brakowanie dokumentéw.

IX. Bezpieczenstwo i higiena pracy.

1. W Muzeum zostaty zarzgdzeniem Dyrektora uregulowane sprawy w zakresie bhp , opracowano
odpowiednie instrukcje postepowania w przypadku zagrozen z ktérymi zapoznano pracownikdéw oraz
przeprowadzono odpowiednie szkolenia.

2. Zarzadzeniem Dyrektora Muzeum zostata uregulowana sprawa odziezy ochronnej dla

pracownikéw.

Swinoujscie, dnia 31.01.2012r.
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