810506586
ZAKLAD GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ
ul. Wyspiariskiego 35 C, tel. 91 321 22 80
72-600 Swinoujscie
........... NIP:%S.,OGQ.;‘@.SQ...................
(piecze¢ Zamawiajgcego)

Swinoujscie, dnia 19.01.2018 r.
Znak sprawy: OL. 210.7.BP.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy Gmina Miasto Swinoujécie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie
(NIP: 855-15-71-375), ktorej zadania w zakresie objetym zapytaniem realizuje Zaklad
Gospodarki Mieszkaniowej ul. Wyspianskiego 35¢ w Swinoujsciu, zaprasza do ztozenia
oferty na:

Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Zakladu Gospodarki Mieszkaniowe;j
w SwinoujSciu.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych,
przesytek kurierskich oraz ewentualnych zwrotow na potrzeby Zaktadu Gospodarki
Mieszkaniowej w Swinoujsciu.

3. Integralng cze$cig zapytania ofertowego sa:

1) zalgcznik Nr 1 — formularz ofertowy Wykonawcy z zatgcznikiem w postaci
formularza asortymentowo-ilo$ciowego z podang szacunkowsg iloscig przesytek
w okresie trwania umowy;

2) zalgcznik Nr 2 — projekt umowy.

4. Do oferty (sporzadzonej na formularzu ofertowym z zatgcznikiem) nalezy dotgczyc:

1) aktualny wycigg z wilasciwego rejestru lub zaswiadczenie o zgloszeniu
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej;

2) aktualny wpis do rejestru operatoré6w pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2017r., poz. 1481) w zakresie
dziatalno$ci pocztowej krajowej i zagranicznej;

3) polise OC potwierdzajacg posiadanie ubezpieczenia w zakresie przedmiotu
zaproszenia obowigzujgcg przez caly okres trwania umowy.

5. Termin realizacji zamowienia:

Okres trwania zamoOwienia — 24 miesigce. Przedmiot umowy realizowany bedzie
sukcesywnie od dnia 1.02.2018 r. dodnia 31.01.2020 r. Iubdokonca okresu
rozliczeniowego, w  ktorym maksymalna warto§¢ nominalna zobowigzania
Zamawiajgcego za $wiadczone ustugi pocztowe osiggnie kwote ustalong w umowie.
Obowigzek kontroli wysoko$ci ww. kwoty lezy po stronie Zamawiajacego.
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6. Oferte nalezy ztozy¢ z dopiskiem:

,,S\jviadczenie ustug pocztowych na potrzeby Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
w Swinoujsciu”

w sekretariacie ZGM (pokoj 219) lub przystaé na adres:
Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Wyspianskiego 35¢
72 - 600 Swinoujscie
(adres poczty elektronicznej: sekretariat@zgm.swinoujscie.pl)
7. Termin zlozenia oferty: do dnia 26.01.2018r. do godz. 15.00
Data otwarcia ofert: dnia 29.01.2018 r. godz. 10.00 w siedzibie ZGM, pokdj nr 229.
8. Uprawnieni do kontaktu z oferentami:
1) w sprawach merytorycznych: Dorota Szczepaniak, tel. 91 321 26 31 w. 52
2) w sprawach formalno-prawnych: Barbara Przydalska, tel. 321 22 80 w. 48

9. Minimalny okres, w ktorym oferent bedzie zwigzany oferta: 30 dni (od ustalonej daty
sktadania ofert).

7-ca Dyrektora Zaktadu

Dorotal Szczepaniak



zalagcznik Nr 1
do zapytania ofertowego
OL. 210.7.BP.2018

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

na ,$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych, przesylek kurierskich
oraz ewentualnych zwrotow na potrzeby Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu”

I. Dane dotyczace Wykonawcy
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Adres: e-ails ... e
N Konta banKkowWego: ... ..o e e

II. Dane dotyczace Zamawiajacego:
Gmina Miasto Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie (NIP: 855-15-

71-375), ktérej zadania w zakresie objetym zaproszeniem realizuje Zaklad Gospodarki
Mieszkaniowej ul. Wyspianskiego 35¢ w Swinouj$ciu, tel. 91 321 22 80, fax 91 321 05 08.

III. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé¢ przedmiot zamoéwienia na nastepujjcych
warunkach:

Laczna warto$¢ nominalna wynagrodzenia Wykonawcy za $wiadczenie ustug w catym

okresie obowigzywania umowy wynosi: kwota......... zt  (stownie:....... ) netto +
obowigzujacy podatek VAT- kwota....... 7t (stownie...... ), co daje kwote...... zt (stownie
......... ) brutto.

IV. Oswiadczenia Wykonawcy:

1. Oswiadczam/my, ze zapoznatem/limy si¢ z warunkami przystapienia do zaméwienia
okreSlonymi w zaproszeniu oraz ze uzyskalem/limy niezbgdne informacje do
przygotowania oferty.

2. Os$wiadczam/my, ze w cenie oferty zostaly uwzglgdnione wszystkie koszty wykonania
zamOwienia i realizacji przysztego $wiadczenia umownego.

3. Os$wiadczam/my, ze zapoznatem/li§my sie z projektem umowy i nie wnosz¢/simy
w stosunku do niego zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpisze/szemy
umowe, ktorej projekt stanowi zatgcznik Nr 2 do zaproszenia.

4. Oswiadczam/my, ze okre$lone zamoéwienie wykonam/my: od ......oeevvueenees i [) TR

5. Zamodwienie wykonam/my wiasnymi sitami (powierze/my podwykonawcom).




V. Zalaczam/my dokumenty:

1) formularz asortymentowo-ilosciowy z podanymi cenami jednostkowymi, warto$cig netto
1 brutto;

2) aktualny wycigg z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenie o zgloszeniu do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej;

3) aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 1.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) w zakresie dziatalnosci pocztowej krajowe;j
i zagranicznej;

4) polise OC potwierdzajaca posiadane ubezpieczenia w zakresie przedmiotu zaproszenia,
obowigzujaca przez caly okres trwania umowy.

VI. Inne informacje Wykonawcy:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

.....................................

/imig nazwisko, nazwa firny/




zalgcznik
do formularza ofertowego Wykonawcy
OL. 210.7.BP.2018

FORMULARZ ASORTYMENTOWO - ILOSCIOWY

i S e

Szacunkowa
Rodzaj przesyiki ilos¢ przesytek Cena - 2
LP. waga w okresie jednostkowa Wartosc*netto Wartos¢ :) rutto Uwagi
gabaryty trwania netto w zt wz wz
I | umowy-szt. |
_ PRZESYLKIZWYKLELISTOWE
ekonomiczne
1. krajowe 250
100g — 350g ,A”
priorytetowe
2. krajowe 10
100g — 350g ,A’
.. PRZESYLKI POLECONE LISTOWE
ekonomiczne
3. krajowe 8000
do50g A"
4. ekonomiczne A 0
krajowe )
5. | 100g - 350g | B 0
ekonomiczne
6. krajowe 6
350g - 500g ,B”
ekonomiczne
7. krajowe 0
500g -1000g ,B’
priorytetowe
8. krajowe 0
100g - 350 ,B”
priorytetowe
9. krajowe 0
500g -1000g ,B”
- ~ PACZKI
ekonomiczne
10. krajowe 4
dot1kg ,A"
ekonomiczne
1. krajowe 40
1kg—-2kg A"
ekonomiczne
12. krajowe 10
2kg-5kg A’
ekonomiczne
13 krajowe 6
5kg-10kg A"
1




_ PRZESYLKI ZAGRANICZNE LISTOWE

Przesytki polecone
priorytetowe 4

zagraniczne strefa
do 50g A"

14

Polecenie do
15 przesylek 4
zagranicznych

. brRUWI

Potwierdzenie
odbioru przesylek
16 listowych 9000

poleconych
ekonomicznych

Potwierdzenie
17 | odbioru przesylek 20
listowych
zagranicznych

Zwrot przesytek

listowych 3000
poleconych

ekonomicznych

18

UWAGIL:

1. Podana zostata jedynie szacunkowa ilo$¢ przesylek, rzeczywista ilo$¢ bedzie zaleze¢ od biezacych potizeb
Zamawiajacego. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian asortymentu oraz ilosci przesylek (lub rezygnacji
z niektorych) stosownie do faktycznych potrzeb.

2. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce stanowi¢ beda podstawe rozliczen pomigdzy Zamawiajacym a
Wykonawcg po podpisaniu umowy.




zalgcznik Nr 2
do zapytania ofertowego
OL. 210.7.BP.2018

PROJEKT UMOWY

zawarta wdnit ..o, T Woiiieiieeeninen, pomigdzy:

Gmina Miasto Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie (NIP: 855-15-71-
375),

zwang dalej ,,Zamawiajgcym’’,

ktorej zadania w zakresie objetym umowg wykonuje Zaktad Gospodarki Mieszkaniowe;j
w Swinoujéciu ul. Wyspianskiego 35C, 72-600 Swinoujscie,

reprezentowana przez Dyrektora Zakladu — Pana Artura Cwika na mocy petnomocnictwa
z dnia 25 listopada 2011 r. udzielonego przez Prezydenta Miasta Swinoujscie

zwana/zwanym dalej ,, Wykonawcg”,
w wyniku zaproszenia do sktadania ofert z dnia .........ccveeviie coiiiiii
o nastepujacej tresei:

§1

1. Zamawiajacy zleca Wykonawcy, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia na rzecz
Zamawiajacego ustug pocztowych obejmujacych przyjmowanie, przemieszczanie
i dorgczanie przesylek pocztowych (listow, paczek, przesylek kurierskich) w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz zwrot przesylek do Zamawiajgcego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

2. Zamawiajacy wymaga, aby przesytki pocztowe (zwane dalej przesylkami) byty dostarczane
na zasadach okre§lonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
72017 1. poz. 1481), zwanej dalej Prawem pocztowym i w przepisach wykonawczych do tej

ustawy.
§2

1. Nadawanie przesylek przez Zamawiajacego odbywacé si¢ bedzie w placowcee pocztowe]
mieszezacej sie W SWINOUJSCIU PIZY ....vvvvvtieiiieiei e
2. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do:
1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego
rodzaju przesytek okreslonych w aktach prawnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2;
2) nadawania przesylek w stanie:
a) umozliwiajacym Wykonawcy ich doreczenie bez ubytku i uszkodzenia,
b) uporzgdkowanym, tj. przekazywania przesylek ulozonych strong adresowg w tym
samym kierunku:
- rejestrowych - wedlug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej
dokonywanych z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne rodzaje ustug, przesytki
krajowe 1 zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe oraz gabaryty A i B,
- nierejestrowych - w podziale wynikajacym z zestawienia ilosciowo-wartosciowego
z uwzglednieniem podzialu na wage przesylek, gabaryty A i B, przesylki krajowe
1 zagraniczne;




3) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce w sposob czytelny i trwaty nazwy/imienia
i nazwiska odbiorcy wraz z jego adresem, okreslenia rodzaju przesylki (zwykla,
polecona, priorytet, zwrotne potwierdzenie odbioru — ZPO) oraz pelnej nazwy i adresu
zwrotnego Zamawiajgcego, a takze znaku optaty za przesytke lub informacji o sposobie
jej uiszczenia;

4) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbednych do
wyekspediowania przesylek za granice;

5) sporzadzania zestawienia ilosciowego nadanych przesylek nierejestrowanych oraz
zestawienia (ksigzki nadawczej) dla przesylek rejestrowanych, przy czym zestawienia te
bedg sporzadzane w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron;

6) dostarczania przesylek przygotowanych do dystrybucji do placéwki pocztowej wskazanej
w ust. 1. w godz. 8.00 — 15.00, od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

§3

1. Wykonawca zapewni dorgczanie przesylek nadanych przez Zamawiajacego na calym terenie

Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza obszarem Unii
Europejskie;j.

. Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug

pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen przesylek w obrocie
krajowym, okre§lonych w aktach prawnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

. Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez odbiorce

,,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dor¢czenia przesyiki, nie pdzniej
jednak niz w terminie okre$lonym w aktach prawnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2. W
przypadku nieobecno$ci odbiorcy przedstawiciel Wykonawcey pozostawi zawiadomienie o
probie doreczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy odbiorca moze odebraé
przesyike. Po uptywie terminu odbioru przesyltka zwracana bedzie Zamawiajacemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania.

. Usluge pocztowg w zakresie przesylki rejestrowej uwaza si¢ za niewykonang, jezeli

doreczenie przesyiki rejestrowej lub zawiadomienia o probie jej dorgczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

§ 4

...................

§5
1.Maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania Zamawiajacego wynikajgcego z
przedmiotowej umowy nie przekroczy kwoty ...... zt (stownie ......... ) brutto, na ktorg
sktada si¢ kwota ...... zt (stownie ........... ) netto i kwota .... (stownie ...... ) tytutlem

O8]

podatku VAT, wynikajagca z formularza asortymentowo-ilosciowego stanowigcego
zalgeznik do formularza ofertowego Wykonawcey zdnia .........ocooovviiiinini

. Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy.
. Podstawa obliczenia naleznosci Wykonawcy za dany miesigc kalendarzowy bedzie suma

oplat za przesylki faktycznie nadane przez Zamawiajacego lub zwrécone Zamawiajacemu
(z powodu braku mozliwosci ich doreczenia) w tym miesigeu, potwierdzona co do ilosci i
wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych
potwierdzajacych zwrot przesytek w przypadku, gdy mozliwo$¢ dostarczenia zostala




wyczerpana. Ustugi bedg rozliczane wedlug cen jednostkowych brutto wynikajacych z
formularza asortymentowo-ilosciowego stanowigcego zatgcznik do formularza ofertowego
Wykonawcy zdnia .................

4. Wykonawca wystawi Zamawiajagcemu fakture za ustugi pocztowe $wiadczone w danym
miesigcu po jego zakonczeniu.

5. Zamawiajacy dokona zaplaty naleznosci objetej fakturg przelewem w terminie do 30 dni od
daty wplywu faktury do Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze.

§6

1. Zamawiajagcemu przystuguje prawo do zlozenia reklamacji z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustug pocztowych z winy Wykonawcy.

2. Wszelkie reklamacje dotyczace niepelnego lub nieterminowego wykonywania przez
Wykonawce ustug objetych umowa Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy telefonicznie, a
nastgpnie potwierdza pisemnie (numer telefonu reklamacyjnego: ............... , fax:
............................. ).

3. Naleznos¢ za §wiadczone ustugi Zamawiajgcy uiszcza niezaleznie od reklamacji w pelnej
wysoko$ci 1 w wymaganym terminie. Po uznaniu reklamacji za uzasadniong Wykonawca
zobowigzany jest do niezwlocznego usunigcia nieprawidtowosci w wykonywaniu ustug
i zwrotu powstatej nadptaty.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania osdb, ktérym powierzyt
wykonanie obowigzkoéw wynikajacych z niniejszej umowy, jak za dziatania lub zaniechania
wlasne.

5. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym paragrafie zastosowanie znajda przepisy aktow
prawnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.

§7

1. Umowa zostaje zawarta na czas okres$lony - 24 miesigce, tj. od dnia 1 lutego 2018 r. do
dnia 31 stycznia 2020 r. z zastrzezeniem ust. 2.

2. Jezeli maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania Zamawiajacego wynikajgcego z
przedmiotowej umowy osiagnie kwote okreslong w formularzu asortymentowo-ilosciowym
stanowigcym zatgcznik do formularza ofertowego Wykonawcey z dnia ................. przed
dniem 31 stycznia 2020 r., umowa ulegnie rozwigzaniu z dniem, w ktérym o okolicznosci
tej Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce.

§8

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana:

1) przez kazdg ze stron w trybie natychmiastowym - w przypadku razgcego naruszenia
warunkow umowy przez drugg strong lub w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania
umowy przepisoOw regulujgcych dzialalnos¢ pocztowa, jezeli wejscie w zycie tych
przepiséw uniemozliwi realizacj¢ umowy;

2) przez Zamawiajgcego w trybie natychmiastowym - w przypadku gdy Wykonawca utraci
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej umows.

2. W przypadku gdy w dniu wygasniecia umowy lub jej rozwigzania $rodki finansowe
przewidziane na realizacje umowy przez Zamawiajgcego nie zostang wykorzystane w pelnej
kwocie, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o kwotg stanowigcg roznice pomigdzy
srodkami zaplanowanymi przez Zamawiajgcego na realizacjc umowy a faktycznie
wydatkowanymi na zrealizowane ushug.
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§9

1. Strony sg zwolnione z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
niniejszej umowy, jezeli jej realizacj¢ uniemozliwity okolicznosci stanowigce site wyzsza.
Sitag wyzszg jest zdarzenie nagle, nieprzewidywalne i niezalezne od woli stron,
uniemozliwiajgce wykonanie umowy w catosci lub w czesci na state lub na pewien czas,
ktéremu nie mozna zapobiec lub przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci.

2. Strony zobowigzujg si¢ wzajemnie do niezwlocznego informowania o zaistnieniu
okolicznos$ci stanowigcej site wyzsza, o czasie jej trwania i przewidywanych skutkach
dla umowy.

§10

1. W zwigzku z powierzeniem Wykonawcy prowadzenia spraw z zakresu $wiadczenia ustug
pocztowych, w rozumieniu Prawa pocztowego, z ktérego moze wynika¢ mozliwosé
zapoznania sie Wykonawcy z posiadanymi przez Zamawiajacego danymi osobowymi
iinnymi informacjami, dokumentami 1 materiatami, Wykonawca o$wiadcza,
iz zobowigzuje sie do zachowania najwyzszej starannosci, w tym do postepowania
zgodnego z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22016 1., poz. 922) oraz z innymi przepisami powszechnie obowigzujacymi, ktore
chronig prawa osob, ktérych dane dotycza - w celu wlasciwego zapewnienia
bezpieczenstwa wszystkich danych, o ktérych mowa powyzej.

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z umowa, a w szczegdlnosci za udostepnienie ich osobom nieupowaznionym.

§ 11

1. Spory powstale miedzy stronami na tle wykonania niniejszej umowy strony beda
rozwigzywaé polubownie, a w przypadku braku porozumienia spory te rozstrzygane beda
przez sady miejscowo wlasciwe dla siedziby Zamawiajacego.

2. W sprawach nie uregulowanych w umowie bedg mialy zastosowanie przepisy Prawa
pocztowego wraz z aktami wykonawczymi oraz Kodeksu cywilnego.

3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego
i jeden dla Wykonawcy.

4. Integralng cze$¢ umowy stanowig zatgczniki:

1) zatgcznik Nr 1 - oferta Wykonawcy z dnia...... z formularzem asortymentowo-
ilosciowym;

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:




