Zatacznik nr 1

do uchwaty Nr XXXV/284/2013
Rady Miasta Swinoujscie

z dnia 28 lutego 2013 r.

REGULAMIN CMENTARZY KOMUNALNYCH
W SWINOUJSCIU

§1
INFORMACJE OGOLNE

Celem umozliwienia oddawania nalezytej czci Zmartym oraz dla zapewnienia porzadku
1 utrzymania wilasciwego stanu estetycznego powierza si¢ Cmentarze Komunalne w
Swinouj$ciu wraz z infrastruktura szczegélnej trosce 0sob przebywajacych na ich terenie
oraz zaleca si¢ stosowanie ponizszego Regulaminu.

Wiascicielem Cmentarzy Komunalnych przy ul. Karsiborskiej 11 oraz ul. Sasiedzkiej
w Swinouj$ciu, zwanych dalej Cmentarzami jest Gmina Miasto Swinoujscie, natomiast
Zarzadca dziatajacym w Jej imieniu jest Prezydent Miasta SwinoujScie.

Administratorem  Cmentarzy Komunalnych w  Swinoujéciu, zwanym  dalej
Administratorem jest Przedsigbiorca wytaniany na podstawie przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz.U. Nr 113 poz. 759 z 2010 r.
Z pOzn. zm.).

Wszelkie uwagi 1 skargi dotyczace dzialalno$ci Administratora nalezy kierowac¢ do
Prezydenta Miasta Swinoujscie z siedzibg przy ul. Wojska Polskiego 1/5 w Swinoujsciu.

Cmentarze otwarte sa dla 0sob odwiedzajacych groby:

a) od 01 kwietnia do 30 wrze$nia w godz. od 7% do 22%,

b) od 01 pazdziernika do 31 marca w godz. od 7% do 19,
(z wytaczeniem dni 01 i 02 listopada, w ktorych cmentarz otwarty jest bez
ograniczen).

Zatatwianie spraw formalno-organizacyjnych niezbednych do przyjecia zwlok do
pochowania na Cmentarzu, jak tez innych spraw zwigzanych z dziatalnoscig Cmentarza
odbywa si¢ w Biurze Administratora przy ul. Karsiborskiej 11 w Swinoujsciu, w dniach
i godzinach urzedowania, tj. od poniedziatku do pigtku od godz. 7 do godz. 15%.

Przyjecie zwlok do pochowania na Cmentarzu nastgpuje po przedstawieniu wymaganych
dokumentow, w tym przede wszystkim karty zgonu zawierajacej adnotacj¢ Urzedu Stanu
Cywilnego o =zarejestrowaniu zgonu. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze przyczyng zgonu bylo przestgpstwo, wymagane jest ponadto zezwolenie
Prokuratora.

Zgloszenie pogrzebu dokonuje rodzina osoby zmartej, uprawniona instytucja lub organ
w Biurze Administratora. Rodzina, uprawniona instytucja lub organ zgtaszajac pogrzeb
okresla rowniez sposob przebiegu ceremonii pogrzebowej oraz podmiot, ktory bedzie
wykonywat ushuge pochowku.
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Kolejno$¢ zajmowania wyznaczonych miejsc do pochowkow 1 usytuowanie grobow
musza by¢ zgodne z planem zagospodarowania Cmentarzy, z zachowaniem wymiardw i
odstepow, zgodnych z aktualnie obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Wszelkie prace ziemne, kamieniarskie i budowlane wykonywane na terenie Cmentarza,
wykonywane przez osoby fizyczne 1 podmioty gospodarcze wymagaja wczesniejszych
uzgodnien i zezwolenia Administratora.

Osoby przebywajace na terenie Cmentarza obowigzane sg do zachowania ciszy, powagi
1 szacunku naleznych zmartym, dbania o porzadek i czysto$¢ na odwiedzanych grobach
i w ich otoczeniu.

Przebywanie na terenie Cmentarza dzieci w wieku przedszkolnym dozwolone jest
wyltacznie pod opiekg osob dorostych.

Zabrania si¢ na terenie Cmentarza:

a) przebywania poza ustalonymi godzinami jego otwarcia,

b) przebywania os6b w stanie nietrzezwym lub pod wptywem s$rodkéw odurzajacych
oraz spozywania alkoholu 1 srodkow odurzajacych,

c) uprawiania zebractwa,

d) zaklocania ciszy, porzadku i powagi miejsca,

e) wieszania nekrologéw poza miejscami do tego wyznaczonymi,

f) ustawiania tablic informacyjnych oraz wieszania reklam w obrgbie cmentarza oraz
na ogrodzeniu Cmentarza, poza wyznaczonymi do tego celu tablicami znajdujacymi
si¢ przy bramach gtéwnych cmentarza,

g) wysypywania $mieci 1 odpadow poza pojemniki i miejsca do tego przeznaczone,

h) wysypywania do kontenerow na $mieci: gruzu, piasku, wycigtych drzew
1 krzewow,

1) wprowadzania zwierzat; wyjatek stanowig przeszkolone psy pelnigce rolg
przewodnika,

j)  poruszania si¢ na rowerach i motocyklach,

k) tarasowania drég i przej$¢ oraz $Sciezek migdzyrzgdowych i miedzymogitowych,

) szlifowania nagrobkéw metoda mechaniczng wytwarzajaca duze zapylenie,

m) wjazdu samochoddéw o masie catkowitej wraz z fadunkiem powyzej 3,5 t.

Na terenie cmentarza zakazuje si¢ — bez uprzedniego zgloszenia w Biurze Administratora

1 uzyskania jego zgody — wykonywania nast¢pujacych czynnosci:

a) wykonywania ceremonii pogrzebowych,

b) przeprowadzania zbiorki pieniedzy,

c) ustawiania nagrobkow i montazu ptyt nagrobkowych oraz dokonywania nasadzen
drzew 1 krzewow,

d) wjezdzania pojazdami mechanicznymi,

e) prowadzenia jakiejkolwiek dziatalnos$ci gospodarczej czy zarobkowe;,

f) przenoszenia lub zabierania z cmentarza wszelkich elementow jego wystroju
1 elementdw nagrobkow,

g) ustawiania fawek oraz innych elementow malej architektury w przestrzeni mi¢dzy
mogitami,

h) utwardzania i odwadniania terenu wokot grobu.

Osoby, wobec ktérych zostaty popetnione czyny zabronione, w tym okreslone w pkt. 16,

zobowigzane s3 do natychmiastowego zgloszenia zdarzenia na Policj¢ oraz w biurze
Administratora Cmentarza.



16. Porzadkowanie i pielegnacja grobéw nalezy do osdb uprawnionych do pochowania
zwlok, okreslonych w art. 10 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach
i chowaniu zmartych (tj. z 2000 r. Dz. U. Nr 23, poz. 295 z pdézn. zm.). Smieci,
przekwitte rosliny itp. nalezy wrzuca¢ do odpowiednich pojemnikéw lub odnies¢ w
miejsce przeznaczone do wstgpnej segregacji odpadow.

§2
ZASADY SWIADCZENIA USLUG POGRZEBOWYCH

1. Dom przedpogrzebowy — kaplica, zlokalizowany na Cmentarzu przy ul. Karsiborskiej 11
w Swinouj$ciu przeznaczony jest do:
a) przechowywania zwlok, szczatkow ludzkich 1 urn z prochami,

b) przygotowania i kosmetyki zwlok,
c) przygotowania i przeprowadzania ceremonii pogrzebowych.

2. Administracje 1 obstuge domu przedpogrzebowego — kaplicy, w tym ceremonialnej sali
pozegnan, przechowalni zwlok oraz uzgodnienia w zakresie organizacji nabozenstw
zatobnych i ceremonii §wieckich prowadzi Administrator.

3. Uroczystosci pogrzebowe moga odbywaé sie¢ w dni robocze w godz. od 9% do 16%.
W uzasadnionych przypadkach Administrator umozliwi zorganizowanie pogrzebu w
innych dniach i godzinach.

4. Wydawanie zwlok odbywa sie w dni robocze w godz. od 8 do 15” na cmentarzu
komunalnym przy ul. Karsiborskiej 11 w Swinoujsciu. W przypadku ustalenia terminu
w innym dniu, wydawanie zwtok odbywa si¢ odpowiednio do ustalen.

5. Podmioty gospodarcze i osoby fizyczne organizujagce i wykonujace ceremoni¢
pogrzebowa na terenie Cmentarza, zwane dalej odpowiednio Organizatorami lub
Wykonawcami, mogg wykonywaé powierzone im ustugi po wezesniejszym uzgodnieniu
z Administratorem zakresu, daty i miejsca ich $wiadczenia oraz po wniesieniu
stosownych opfat.

6. Pod pojeciem Organizatora rozumie si¢ podmiot gospodarczy, ktory otrzymal od
uprawnionych cztonkéw rodziny zmarlego lub uprawnionej instytucji upowaznienie
1 zlecenie pochowania zwlok lub osobe fizyczng organizujaca pogrzeb we wlasnym
zakresie.

7. Pod pojeciem Wykonawcy rozumie si¢ podmiot gospodarczy, ktéry na zlecenie
Organizatora wykonuje cato$¢ lub okreslone czgsci ceremonii pogrzebowe.

8. Organizatorzy 1 Wykonawcy, nie przestrzegajacy 1 nie stosujacy si¢ do postanowien
Regulaminu oraz powodujacy swoimi dziataniami straty i szkody w mieniu Cmentarza
1 0s6b trzecich, ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za spowodowane szkody i zobowigzani
sg do:
a) naprawienia wyrzadzonej przez siebie szkody;
b) zado$¢uczynienia osobie pokrzywdzone;j.



10.

11.

12.

13.

14.

W razie stwierdzenia razacych uchybien Organizatora lub Wykonawcy zastrzega si¢:

a) stosowanie stalego lub czasowego zakazu dzialalno$ci na Cmentarzu tych
Organizatorow 1 Wykonawcow, ktorzy nie bedg przestrzega¢ niniejszego
Regulaminu,

b) mozliwo$¢ wuzaleznienia wznowienia dziatalnosci przez Organizatora lub
Wykonawce, wobec ktérego zastosowano zakaz dzialalnosci na Cmentarzu, od
przedtozenia przez Organizatora lub Wykonawce zabezpieczenia odpowiadajacego
swoja wartos$cig zaistniatej lub grozacej szkodzie, zgodnie z art. 439 kodeksu

cywilnego.

Kopanie grobow oraz otwieranie grobow murowanych moze odbywac si¢ wylacznie w
dniu planowanego pogrzebu lub ekshumacji, w godzinach porannych. W uzasadnionych
przypadkach mozliwe jest wykopanie nowego grobu dzien wczes$niej. W takim
przypadku wykop powinien by¢ zabezpieczony i oznakowany w sposdb gwarantujacy
bezpieczenstwo osobom odwiedzajagcym cmentarz.

W przypadku koniecznosci rozebrania nagrobka do pochowku firma $wiadczaca ustuge
pogrzebowa ma obowigzek wskazania na piSmie Administratorowi, kto bedzie
wykonawca prac zwigzanych z demontazem nagrobka.

Demontaz nagrobka do pogrzebu wymaga uzyskania nieodptatnego zezwolenia na
demontaz i wywo0z nagrobka z terenu cmentarza.

Ponowny montaz nagrobka wymaga uzyskania zezwolenia zgodnie z §5 niniejszego
regulaminu.

Organizatorzy pogrzebéw zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego regulaminu
wprowadzonego przez Zarzadcg Cmentarzy Komunalnych w Swinoujsciu.

§3
RODZAJE GROBOW I OBOWIAZUJACE OPEATY

Na Cmentarzach miejsca pod grob udostepniane sg za optata w celu pochowania osdb
zmartych.

Udostepnienie miejsca grzebalnego — rezerwacja — dla osdb Zyjacych, mozliwa jest
wylacznie za zgoda Prezydenta Miasta Swinoujscie.

Na Cmentarzach obowigzujg stawki optat okreslone osobnym Zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Swinoujscie, ktore pobierane sg w kasie Administratora.

Stawki optat wywieszone s3 i dostepne w Biurze Administratora oraz na stronie
internetowej Miasta Swinoujs$cie.

Groby musza by¢ urzadzane zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu
Ministrow Gospodarki Terenowej i Ochrony Srodowiska oraz Zdrowia i Opieki
Spotecznej z dnia 20 pazdziernika 1972 r. w sprawie urzadzania cmentarzy, prowadzenia
ksigg cmentarnych oraz chowania zmartych (Dz.U. Nr 47 poz. 299 z pdzn. zm.).
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Na cmentarzach komunalnych w Swinoujsciu urzadza sie pochowki:

a) w grobach ziemnych zwyktych, do pochowku w trumnie:
b) w grobach ziemnych urnowych:

c) w grobach murowanych, do pochéwku w trumnie:

d) w grobach murowanych urnowych:

e) w kolumbariach.

Udostepnienie miejsca grzebalnego do pierwszego pochoéwku w grobie ziemnym oraz
murowanym pojedynczym dokonywane jest na okres 20 lat. Zachowanie grobu na
kolejne lata dokonywane jest na wniosek osoby posiadajacej prawo do dysponowania
grobem na okres 10 lub 20 lat.

Miejsce pod grob murowany rodzinny udostgpniane jest na okres 40 lat. Umowa moze
by¢ przedtuzona na wniosek osoby posiadajacej prawo do dysponowania grobem na
kolejne 10 lub 20 lat.

Przedluzenie okresu zachowania grobu ziemnego lub udostepnienia miejsca pod grob
murowany na dalszy okres 10 Iub 20 lat wymaga dokonania optaty w wysokosci
obowigzujacej w dniu jej ptatnosci.

Przedluzenie okresu zachowania grobu ziemnego i murowanego pojedynczego a takze
przedtuzenia okresu udost¢pnienia miejsca pod grob murowany rodzinny winno by¢
dokonane w roku kalendarzowym, w ktorym wygasa wazno$¢ poprzedniej optaty lub
umowy.

Optaty za przedtuzenie okresu zachowania grobu lub przedtuzenia umowy udostgpnienia
miejsca pod grob nie podlegaja zwrotowi.

Nie podlegaja zwrotowi oplaty za rezerwacje miejsca w grobie rodzinnym.

Na wniosek dysponenta grobu istnieje mozliwos¢ dochowania trumny lub urny do
istniejagcego grobu ziemnego lub murowanego. Za dochowanie trumny lub urny
pobierana jest optata.

Optata za dochowanie trumny lub urny do istniejagcego grobu ziemnego i murowanego
pojedynczego nie przedtuza okresu zachowania grobu.

Optata za dochowanie trumny lub urny do istniejacego grobu murowanego rodzinnego
przedtuza okres udostepnienia miejsca pod grob na kolejne 40 lat.

§ 4
ZASADY LIKWIDACJI GROBOW

W przypadku nie uiszczenia oplaty za zachowanie grobu ziemnego lub murowanego
pojedynczego na kolejne lata (po uptywie okresu 20 lat od pierwszego pochdéwku) lub
wygasni¢cia umowy na udostgpnienie miejsca pod gréob murowany rodzinny, grob moze
zosta¢ zlikwidowany lub uzyty do ponownego chowania zmartych. W takim przypadku
Administrator winien umiesci¢ na grobie tabliczke/naklejke z informacjg o braku optaty
prolongacyjnej i zamiarze likwidacji grobu. Zbiorcza informacja o aktualnie toczacych
si¢ czynnosciach likwidacji grobow winna by¢ dodatkowo umieszczana na tablicy
ogloszen ze szczegdlnym uwzglednieniem okresu 2-3 tygodni przed Dniem Wszystkich
Swietych.



Dysponentem miejsca odzyskanego wskutek likwidacji grobu jest Zarzadca cmentarza.

Ponowne uzycie grobu w sytuacji okreslonej w pkt. 1 winno by¢ poprzedzone rowniez
umieszczeniem na okres 6 miesi¢cy informacji o nieoptaconym grobie:

a) na tablicy informacyjnej przy bramie gtownej Cmentarza,

b) na stronie internetowej Gminy Miasto Swinouj$cie

Administrator nie odpowiada za przypadki niszczenia tabliczek/naklejek informacyjnych
przy grobach przeznaczonych do likwidacji. Usunig¢cie przez osobg¢ nieupowazniong
tabliczki/naklejki z grobu przeznaczonego do likwidacji nie stanowi przestanki do
wstrzymania likwidacji nie optaconych grobow. Szczegotowe zasady umieszczania
tabliczek/naklejek informujacych o nieoptaconym grobie okresla umowa z
Administratorem Cmentarza.

Do czasu ponownego uzycia grobu przeznaczonego do likwidacji istnieje mozliwos¢
przywrécenia prawa do grobu po uiszczeniu stosownych optat.

Z czynnosci zwigzanych z likwidacjg grobu Administrator sporzadza protokot.

W przypadku likwidacji grobu przez Administratora, w okresie 3 miesiecy od likwidacji
pozostate elementy nagrobka moga by¢ wydane osobie, ktéra wykaze do nich prawo.
Elementy nie odebrane w tym okresie pozostaja do dyspozycji Administratora i moga by¢
zlikwidowane.

§5
ZASADY USTAWIANIA NAGROBKOW

Na grobach mozna ustawia¢ nagrobki o wymiarach nie przekraczajacych granic grobu.
Maksymalna wysoko$¢ nagrobka w najwyzszym miejscu nie moze przekracza¢ 2,5m
od powierzchni terenu wokot grobu.

Dysponenci miejsc grzebalnych moga wykonywaé prace budowlane we wilasnym
zakresie lub zlecac¢ je wybranym przez siebie wykonawcom.

Wszelkie prace ziemne, kamieniarskie i budowlane wykonywane na terenie Cmentarzy,
przeprowadzane przez osoby fizyczne 1 podmioty gospodarcze, wymagaja
wczesniejszego pisemnego zgloszenia u Administratora, uzyskania odpowiedniego
zezwolenia na prowadzenie prac i dokonania obowigzujacej optaty.

Zezwolenie na wykonywanie prac ziemnych, kamieniarskich i budowlanych wydawane
jest na okre$lone miejsce grzebalne (grob) W przypadku wykonywania prac jednocze$nie
na kilku grobach, wymagane jest uzyskanie odrebnego zezwolenia na kazdy z nich.

Prace ziemne, kamieniarskie i budowlane moga by¢ prowadzone wylacznie w dni
robocze w godz. od 7% do 15%. Przystepujac do pracy wykonawca zobowigzany jest
zabezpieczy¢ wlasciwg organizacje¢ pracy zgodnie z obowigzujacymi przepisami
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przestrzega¢ ustalen zawartych w zgloszeniu robot
przyjetym przez Administratora.

Wykonawca prac ziemnych, kamieniarskich i budowlanych ponosi wszelka
odpowiedzialnos¢ - takze materialng - za wszystkie wyrzadzone szkody w mieniu
Cmentarza oraz zniszczenie lub uszkodzenie istniejacych grobdéw i nagrobkoéw bedace
wynikiem jego dziatania.



§6
ZASADY ZAGOSPODAROWANIA OTOCZENIA GROBOW

. Zagospodarowanie otoczenia grobu, usuwanie i przestawianie elementdw wyposazenia
Cmentarza, sadzenie drzew i krzewoéw moze by¢ dokonane tylko po uzyskaniu pisemnej
zgody Administratora.

. Dopuszcza si¢ zagospodarowanie otoczenia groboéw przez utwardzenie z materialow
nieoszlifowanych (niepolerowanych) typu chodnikowego (ptytki, kostki) na podsypce
piaskowej, lub wylozenie materialem sypkim (zwir, grys, thuczen kamienny).

. Wykonanie utwardzenia otoczenia grobu oraz podesty nie moga wystawa¢ ponad poziom
gruntu w otoczeniu grobu.

W  razie stwierdzenia samowolnego zagospodarowania terenu wokot grobu,
w szczegolnosci w sposob utrudniajacy dostep do sagsiednich kwater badz zaktocajacy
komunikacje wewnatrz cmentarza, dysponent grobu zobowigzany jest do usunigcia
stwierdzonych nieprawidlowosci w terminie wyznaczonym przez Administratora
Cmentarza.

W razie nie usunigcia przez dysponenta grobu elementow w wyznaczonym terminie
elementy te zostang usuni¢te przez Administratora 1 zdeponowane na zapleczu Cmentarza
przez okres 3 miesigcy celem umozliwienia ich odebrania. Po uptywie okresu 3 miesiecy
Administrator sporzadza protokot zniszczenia i wywiezie je na sktadowisko odpadow.

§7
EKSHUMACJA ZWLOK I SZCZATKOW LUDZKICH

Ekshumacja zwlok i szczatkéw ludzkich moze by¢ wykonana:
a) na umotywowang pisemng prosbe oséb uprawnionych do pochowania zwtok,
b) na polecenie prokuratora lub sadu.

Do wniosku o dokonanie ekshumacji nalezy dotaczyc¢:
a) zezwolenie Powiatowego Inspektora Sanitarnego,
b) pisemng zgod¢ uprawnionych cztonkdéw rodziny na dokonanie ekshumacji.

Zwloki osob zmarlych na chorobe zakazng (wg wykazu ustalonego przez Ministra
Zdrowia i Opieki Spotecznej) nie mogg by¢ ekshumowane przed uptywem 2-ch lat od
dnia zgonu (warunek ten nie dotyczy ekshumacji na polecenie prokuratora lub sadu).

Miegjsce po ekshumacji zwlok z grobu ziemnego pozostaje do dyspozycji Zarzadcy.

§8
OCHRONA PRZYRODY

Cmentarz nalezy utrzymywac jako teren zielony o zalozeniu parkowym.

Zielen na cmentarzu (drzewa, krzewy, trawniki) podlega ochronie przed zniszczeniem
w trybie ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (tj. Dz.U. z 2009 r.
Nr 151 poz. 1220).



Drzewa 1 krzewy nie moga by¢ usuwane bez stosownego zezwolenia. Podmiotem
uprawnionym do wystapienia do Prezydenta Miasta Swinouj$cie o wyrazenie zgody na
usuni¢cie drzewa lub krzewu jest Administrator.

Sadzenie lub wycinanie drzew na Cmentarzach moze nastapi¢ tylko w przypadkach
uzasadnionych racjonalng gospodarkg zadrzewieniem oraz zgodnie z planem
zagospodarowania terenu Cmentarza.

Usytuowanie grobu w poblizu drzewa nie jest podstawg do wydania zezwolenia na
usuni¢cie drzewa.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

W przypadku naruszenia postanowien niniejszego regulaminu Administrator ma prawo
wystepowa¢ do odpowiednich organdw o wszczecie postepowan karnych lub
administracyjnych na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.

Wszelkie spory wynikajace z zastosowania niniejszego regulaminu rozstrzyga¢ bedzie
sad wlasciwy dla siedziby Gminy Miasta Swinoujscie.
3. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie ma:

a) Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych
(Dz.U.z 2011 r. Nr 118 poz. 687 z p6zn. zm.),

b) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 23 marca 2011 r. w sprawie sposobu
przechowywania zwlok i szczqtkow (Dz. U. z 2011 r. Nr 75 poz. 405),

c) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie wymagan,

Jjakie muszq spetnia¢ cmentarze, groby i inne miejsca pochowku zwlok i szczqtkow
(Dz. U. 22008 r. Nr 48 poz. 284),

d) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 1 sierpnia
2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobu (Dz. U. z 2001 r. Nr 90 poz.
1013 z pézn. zm.).

e) Inne przepisy prawne, w tym lokalne i miejscowe.



