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Strona internetowa
Biuletynu Informacji Publiczne;j
Urzedu Miasta Swinoujscie

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy: Gmina Miasto, Wydziat Organizacyjny Dziat Gospodarczy, zaprasza do
ztozenia ofert na zakup i dostaw¢ materialéw biurowych oraz papieru ksero na potrzeby
Urzedu Miasta Swinoujicie przez okres 12 miesiecy, tj. od 02 stycznia 2018 r.
do 31 grudnia 2018 r. Opis przedmiotu i oszacowane ilosci zostaty okreslone
w specyfikacji asortymentowo - ilosciowej, stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego.

2. Dane do kontaktu:

Agnieszka Mackiewicz, tel. 91 327 86 00, mail: amackiewicz@um.swinoujscie.pl.

3. Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia:
- zamdwienia na dostawe¢ beda sktadane partiami stosownie do potrzeb Zamawiajacego,
dostepnymi formami komunikacji, tj.: telefon, fax, e-mail;
- dostawa towaru nastgpowaé bedzie w ciggu 2 dni od czasu ztozenia zaméwienia
z wylaczeniem dni wolnych od pracy;
- dostawa wylacznie w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od godz. 7.30 do 15.30
(poniedzialek — pigtek), do miejsc wskazanych przez Zamawiajacego;
- dostawa realizowana na koszt i ryzyko Dostawcy;
- Strony nie ustalajag minimalnej kwoty zaméwienia,;
- rozliczenie dostaw odbywaé si¢ bedzie sukcesywnie, a Dostawca wystawi
Zamawiajacemu fakture na koniec danego miesigca;
- Zamawiajacy zastrzega, iz ilo§¢ produktéw podana w zataczniku nr 1 jest iloScia
orientacyjng, stuzaca do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty;
- Wykonawcy, ktéremu zostanie udzielone zaméwienie, nie przystuguje roszczenie
o realizacj¢ dostawy w ilo$ciach podanych w Zataczniku nr 1, gdyz moga one ulec

zmianie ilo$ciowej, bez zmiany cen jednostkowych.



Kryterium oceny oferty:
- zamawiajacy dokona oceny waznych ofert i wytoni wykonawcg na podstawie
najnizszej ceny — 100%.

4. Data realizacji zamOwienia (okres trwania umowy): od 02 stycznia 2018 r.
do 31 grudnia 2018 r.

5. Okres gwarancji (jezeli dotyczy): nie dotyczy.

6. Miejsce i termin zlozenia oferty: 20.11.2017 r. godz. 13.00. Stanowisko Obstugi
Interesanta, Urzad Miasta Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, Swinoujscie.

7. Data otwarcia/rozpatrzenia ofert: 20.11.2017 r. godz. 15.00.

8. Warunki platnosci: 14 dni od daty otrzymania faktury VAT.

9. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzié¢ pisemnie w jezyku polskim na
formularzu oferty (zalacznik nr 2). Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie opisanej
w nastepujacy sposéb: ,,Zakup i dostawa materialéw biurowych. Nie otwiera¢ przed

terminem otwarcia ofert w dniu: 20.11.2017 r. godz. 15.00.”

(podpis kierownika komérki organizacyjnej)
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Szczegbtowy opis zaméwienia:

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr WO.DG.271.364.2017

Lp. Nazwa artykulu Jed. Ilos¢ | Cena | Cena | Warto$¢ | Wartosé Szczegotowy
netto | brutto netto brutto opis artykutu
proponowanego
przez oferenta
(nazwa)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. | Akumulatorki* szt. 20 Energizer
2. |Bateria paluszki AA alkaiczne* Szt 100 Energizer
3. |Bateria paluszki AAA alkaiczne* | szt. 70 Energizer
4. |Blok Techniczny A4 SZt. 10
5. |Blok biurowy w kratke A4 - 50 Szt, 50
kartek
6. |Blok biurowy w kratke A5 — 50 Szt 50
kartek
7. | Cienkopis wodoodporny SZt., 10 DRAWING
»onowman” 0,7 (niebieski,
czarny)*
8. |Cienkopis wodoodporny SZt. 20 DRAWING
»onowmen” 0,5 (niebieski,
czarny)*
9. |Cienkopis BX — V5 Hi Tacpoint SZt. 30 DRAWING
0,5 (niebieski, czarny)*
10. | Dtugopis BIC* SZt. 300 ORANGE,
CRISTAL
11. |Dlugopis z wymiennym wktadem ZENITH
wielkopojemnym, posiadajacy
automatyczny mechanizm
wlaczajacy wkiad, $rednica kulki
08, mm, obudowa z tworzywa SZt. 30
sztucznego, wykoficzenie
niklowane lub metalowe ( klips,
okuwka i obraczka), szerokosé
linii pisania 0,5 - 0,7 mm*
12. |Dlugopis zelowy z wymiennym Pilot G2
wktadem i mechanizmem
chowania wktadu, kulka o
srednicy 0,5 mm, dtugosé pisania
1200 m, przeznaczony do
opisywania faktur w szt. 200

przezroczystej obudowie z
tworzywa sztucznego, gumowy
uchwyt, kolor niebieski i czarny
(tusz o kolorze wyrazistym i
intensywnym)*




13.

Dtugopis zelowy z wymiennym
wktadem, kulka o $rednicy 0,5
mm, dugo$¢ pisania 1200 m, w
przezroczystej obudowie z
tworzywa sztucznego, kolor
niebieski i czarny

(tusz o kolorze wyrazistym i
intensywnym)*

szt,

50

Pilot G1

14.

Dziennik korespondencyjny (min,
100 kartek) format A4 - twarda
oprawa

Szt.

50

15.

Dziurkacz biurowy, podstawa
metalowa, plastikowa obudowa

z ogranicznikiem formatu papieru,
odstep miedzy dziurkami 80 mm,
jednorazowe dziurkowanie do ok.
25 arkuszy*

szt.

30

EAGLE

16.

Gumka migkka, biata do scierania
oléwka*

szt.

40

Pelikan

17.

Grzbiety do bindowania 10 mm
czarne IDEST (53461)

op.

18.

Fastykuta podwdjna ze sznurkiem
(przewleczka)

SZt.

500

19.

Folia do laminowania 0,15 mm
bezbarwna 100 szt.

op.

10

20.

Kalkulator biurowy 12-pozycyjny
wys$wietlacz o regulowanym kacie
nachylenia, podwdéjne zasilanie,
zaokraglanie sumy koncowej,
klawisz cofania, klawisz zmiany
znaku + lub -, klawisz
podwdjnego zera*

szt.

20

Citizen/Vector

21.

Klej biurowy w sztyfcie,
nietoksyczny, bez
rozpuszczalnikéw, przeznaczony
do klejenia papieru, tektury, zdjgé,
szybkoschnacy, niepowodujacy
marszczenia papieru, poj.17-25 g*

szt.

150

PRITT

22.

Klipsy archiwizacyjne 50 PCS 15
x 12 mm

op.

35

23.

Klipy do akt, metalowe,
galwanizowane, odporne na
odksztalcenia, 19 mm*,

op./12
Szt.

150

BINDER
CLIPS

24,

Klipy do akt, metalowe,
galwanizowane, odporne na
odksztatcenia, 25 mm*

op./12
szt.

30

BINDER
CLIPS

25.

Klipy do akt, metalowe,
galwanizowane, odporne na
odksztatcenia, 25 mm*

op./12
Szt.

20

BINDER
CLIPS




26.

Koperta ochronna z folia
babelkowa o wym. wew. 350x470

Szt.

150

217.

Koperta biata CD z okienkiem

szt.

500

28.

Koperta ochronna z folia
babelkowg o wym. wew. 150x210

szt.

200

29,

Koperta ochronna z folig
babelkowa o wym. wew, 240x330

SZt,

200

30.

Koperta samoklejgca B5 biata
(176x250)

Szt.

4000

31.

Koperta samoklejaca z
poszerzonym dnem

Szt,

3000

32.

Koperta samoklejaca C4 biata
(229x324)

SZt.

5000

33.

Koperta samoklejaca C5 biata SK

Szt,

1500

34.

Koperta samoklejaca C6 biata
(114x162)

SZt.

32000

35.

Koperta samoklejgca C6 z
okienkiem w prawym dolnym
rogu

szt.

4000

36.

Koperta samoklejagca DL z
okienkiem w prawym dolnym
rogu

SZt.

5000

37.

Korektor w pidrze z cienka
koncéwka i nasadka
zabezpieczajaca przed
wysychaniem, koncéwka kulkowa
lub zaworkowa, poj. 7-9 ml*

szt.

PENTEL

38.

Korektor ptynny z
gabka/pedzelkiem,
szybkoschnacy, poj. 20 ml*

Szt.

10

TIPP-
EX/PRITT

39.

Korektor w tasmie jednorazowy,
szer.4,2 mm, dlugos¢ tasmy min.9
m. *®

szt.

70

TIPP-
EX/PRITT

40.

Kostka papierowa min. 85x85
mm/400, wysokos¢ kostki min 75
mm, klejona z jednego boku

Szt.

150

41.

Kostka papierowa min.
85x85mm/400, wys. min. 75 mm
- karteczki luzem

szt.

200

42,

Kostka papierowa samoprzylepna
50x38mm (1bloczek=100k.)

bl.

300

43,

Kostka papierowa samoprzylepna
50x75 mm
(1 bloczek=100 kartek)

bl.

200

44,

Kostka papierowa samoprzylepna
76mm/76mm (1bloczek=100)

bl

300

45.

Koszulki foliowe przezroczyste
A4 1 op.=100 szt,

op.

200




46.

Koszulki foliowe przezroczyste
A4 z klapka z boku 1 op.=10 szt.

op.

150

47.

Koszulki foliowe przezroczyste
A5 1op.=100 szt

op.

20

48.

Kwitariusze przychodowe
samokopiujace, format A5
ponumerowane, po 100 szt.
dowodéw wptat w bloczku
(oryginat + 2 x kopia ) indeks 866

bl..

1000

49,

Linijka 30 cm plastikowa
przezroczysta

SZt.

20

Linijka 20 cm plastikowa
przezroczysta

szt.

20

50.

Marker czarny permanentny gr. 2
mm z okragla koncéwka*

Szt.

20

PILOT

51,

Marker czarny permanentny gr. 2
mm ze scigta koncowka*

SZt,

20

PILOT

52.

Marker olejny bialy gr. 2 mm z
okragla koncéwka*

Szt,

10

PILOT

93,

Marker permanentny z okragta
koncéwka, szybkoschnacy,
wodoodporny, niescieralny,
nieplamigcy do znakowania
réznych rodzajéw powierzchni,
szerokos¢ linii pisania 1,5-3 mm.

Szt.

150

54.

Nozyczki biurowe, ostrze stal
nierdz., ostra koncéwka, 21 cm,
raczka ergonom.

szt.

20

9%

Otéwek automatyczny 0,5 mm
HB, koncéwka z mechanizmem
amortyzujacym, z metalows
skuwka, klipsem i gumka

SZt.

25

56.

Graffity HB 0,5 mm do otéwka
automatycznego

pud.

20

57.

Otéwek zwykty z gumka

SZt.

120

58.

Ofertéwki A 4 sztywne

szt.

50

59:

Ofertéwki A 5 sztywne

szt.

100

60.

Papier kancelaryjny A4 kratka

ryza

20

61.

Papier kserograficzny A4 biaty

(1 ryza = 500 arkuszy)
uniwersalny do wydrukow
kolorowych i czarno-biatych w
drukarkach laserowych i
atramentowych, gramatura
80g/m2, biatos¢ CIE 161, grubosé
mm/1000 ,nieprzezroczystosé

91 %, gtadkos¢ 200 ml/min,
sztywno$¢ MD 125mN, Certyfikat
ISO 9001,9706

ryza

3000




62.

Papier kserograficzny A3 kolor
biaty (1 ryza = 500 arkuszy)
uniwersalny do wydrukéw
kolorowych i czarno-biatych w
drukarkach laserowych i
atramentowych, gramatura
80g/m2, bialos¢ CIE 161, grubosé
106 mm/1000, nieprzezroczystosé
91%, gtadkos¢ 200 ml/min,
sztywnos¢ MD 125 mN,
Certyfikat ISO 9001, 9706

ryza

80

63.

Papier do faxu 210x30 biaty

SZt.

80

64.

Papier do faxu 216x30 biaty

szt.

40

65.

Poduszka do stempli czerwona,
(11x8)

Szt.

15

66.

Polecenie ksiggowania
(samokopiujaca-wielokopia) -
druk, format AS

bl.

50

67.

Szufladka (pétka) na biurko
polistyrenowa A4, kompatybilna-
mozliwo$¢ taczenia w pionie oraz
kaskadowo, wym. 250X345x60
(pojemnik na dokumenty)

Szt.

50

68.

Pudta archiwizacyjne na
segregator A4/75 mm

szt,

500

69.

Pudta archiwizacyjne BOXY 100
mm

Szt.

300

70.

Pudta archiwizacyjne zbiorcze A4

Szt.

150

71.

Przektadki do segregatora A4

szt,

150

72.

Rolka do maszyn liczacych biata
szer. 57mm x 25 m - kasowa
RO5725

szt.

200

73.

Rozszywacz biurowy WD 401

SZL.

30

74.

Segregator rozmiar A4, z
mechanizmem dzwigniowym, z
polipropylenu, o strukturze ptétna,
z wymienng obustronng etykieta,
klips podtrzymujacy dokumenty,
okuty otwdr na grzbiecie, dolna
krawedZ wzmocniona metalowa
szyna, wymiary 285x320,
szeroko$¢ grzbietu 5 cm

SZt,

150

75.

Segregator rozmiar A4, z
mechanizmem dzwigniowym, z
polipropylenu, o strukturze ptétna,
z wymienng obustronng etyKkieta,
klips podtrzymujacy dokumenty,
okuty otw6r na grzbiecie, dolna
krawedz wzmocniona metalowg

SZt.

1300




szyng, wymiary 285x320mm,
szerokos¢ grzbietu 7,5 cm

76.

Segregatory A4 4 ringi 5 cm,
rézne kolory

Szt.

50

77.

Segregatory ES A4/50 7,5 cm,
rézne kolory

szt.

20

78.

Segregatory A4/2/2 ringi zaczep
7,5 cm rézne kolory

SZt,

20

79.

Skoroszyt karton. zawieszka biaty
A4, karton o gr. 500g/m2,
bezkwasowy**

Szt.

1500

80.

Skoroszyt kartonowy zawieszka
A4 gr 500g/m?2 V4 (potéwki),
bezkwasowy**

Szt,

700

81.

Skoroszyt karton oczkowy, bialy
A4 o gr. 500 g/m2,
bezkwasowy**

SZt,

2000

82.

Skoroszyt kartonowy oczkowy A4
gr 500g/m2 V2 (potéwki)
bezkwasowy**

SZt.

700

83.

Skoroszyt plastikowy format A4,
zawieszany, z przednig okltadka
przezroczysta z dwustronnie
zapisywalnym papierowym
paskiem opisowym

Szt.

2300

84.

Skorowidz alfabetyczny A4 96
kartek (w kratke)

Szt,

15

85.

Spinacz metalowy krzyzowy,
niklowany 40 mm, 50 szt. w
opakowaniu.

op.

20

86.

Spinacz metal. krzyzowy 70 mm,
12 szt. w opak.

op.

20

87.

Spinacz metal. tréjkatny 28 mm,
100 szt. w opak.*

op.

50

GRAND

88.

Spinacz metal. 28 mm okragly R
28, opak.100 szt.*

op.

35

GRAND

89.

Spinacz metalowy owalny,
galwanizowany — 25 mm,
opak.100 szt.

op.

100

90.

Spinacz metalowy owalny,
galwanizowany — 50 mm,
opak.100 szt.

op.

120

91.

Tasma klejaca przezroczysta 18-
19 mm, min. 30m

szt.

100

92.

Tasma pakowa jednostronnie
klejaca — 48 mm x 50 m*

Szt.

40

GRAND




93.

Teczka akt pojazdu, kartonowa z
gumka, z wasem do wpinania
dokumentéw z opisem: (nr
rejestr., data rejestr.,, data
wyrejestrowania)

szt.

3600

94,

Teczka akt ewidencyjnych
kierowcy, kartonowa z gumka, z
wasem do wpinania dokumentéw
z opisem: ( nr karty kierowcy,
prawo jazdy kateg., nazwisko,
imiona, data urodzenia, pesel), na
grzbiecie nazwisko i imig

szt.

2500

95

Teczka do podpisu harmonijkowa,
20 przektadek, oktadka
skéropodobna

szt,

10

96.

Teczka skrzydlowa na gumke lub
z rzepem, wykonana z
utwardzonego papieru, pokryta
folig PP, 3 boczne skrzydta,
wewnatrz biata okleina o
gramaturze 100g/m2, wymiary
248x319x35, r6zne kolory

SZt.

80

97,

Teczka lakierowana na rzep A4

Szt,

100

98.

Teczka wiazana biata, kartonowa
A4 ( grubos¢ 500g/m2),
bezkwasowa, szer.3 cm **

Szt.

2000

99.

Teczka wigzana biata, kartonowa
A4 ( grubo$é 500g/m2),
bezkwasowa, szer. 2cm**

SZt,

500

100.

Teczka wigzana biala kartonowa
A4 ( grubos¢ 500g/m2),
bezkwasowa, szer.5 cm**

SZt,

1500

101.

Teczka z gumka biata kartonowa

SZt.

150

102.

Teczka z klipem

szt.

20

103.

Temperéwka metalowa

SZt.

20

104.

Terminarz biurowy A-2

Szt.

15

105.

Tusz do pieczatek czerwony, poj.
30 ml*

SZt.

40

TAURUS

106.

Wateczki barwigce IR 40T
czerwono-czarne (rolka barwigca)

Szt.

50

107.

Wasy do skoroszytéw

SZt.

500

108.

Wkiad 0,5 mm do dtugopiséw
zelowych opisanych w pozycji 14,
kolor-czarny*

Szt.

50

PILOT G2

109.

Wktad 0,5 mm do dtugopiséw
zelowych opisanych w pozycji 14,
kolor-niebieski*

SZt.

300

PILOT G2




110.

Whniosek o urlop A6 offest indeks
740

bl.

40

111.

Zakiadki indeksujace foliowe 12x
45mm

op.

210

112.

Zakladki indeksujgce foliowe 50x
50mm

op.

40

113.

Zakreslacz tekstu,

fluorescencyjny, kolorowy, do
wszystkich rodzajéw papieru,
szerokos¢ linii od 2 do 5 mm.

SzZt.

250

114.

Zeszyt A4- 100 kartkowy w
kratke — twarda oprawa

SZt.

30

115.

Zeszyt B5 200 kartkowy w kratke
— twarda oprawa

szt.

116.

Zeszyt A4-300 kartkowy w kratke
— twarda oprawa, szyty

SZt.

10

117,

Zszywacz, metalowy mechanizm,
z wykonczeniem z tworzyw
sztucznych, spdd antyposlizgowy,
na zszywki 24/6, zszywalnos¢
min. 25 kartek, pojemnos¢ 120
zszywek*

szt.

60

EAGLE

118.

Zszywki chinskie

szt.

15

119,

Zszywki 24/6 10p.=1000 szt.

op.

700

120.

Zszywki NOVUS 24/6
1 op.=1000 szt. (DIN 7405)

op.

50

121,

Zszywki 26/6 1 op.= 1000 szt.

Szt.

30

OGOLEM WARTOSC

* Nie gorszy niz artykut wskazany w kolumnie 9.

Oferowane produkty musza byé réwnowazne jakos$ciowo z podanym w zaméwieniu. Jesli
wykonawca zaoferuje produkt réwnowazny, zobowigzany jest dostarczy¢ wraz z oferta: opis
pozycji réwnowaznych z podaniem producentéw artykuléw oraz opis parametréw
indywidualizujacych zaoferowany towar (potwierdzonych aktualnym katalogiem, wydrukiem
z katalogu umieszczonego na stronie internetowej lub innym dowodem).

** Dostawca zobowigzany jest do zataczenia atestu bezkwasowosci dla teczek kartonowych

i skoroszytéw.




Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego nr WO.DG.271.364.2017

OFERTA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ...............coevvennnn, zdnia.................. dotyczace

(opisa¢ przedmiot zaméwienia, ew. dotaczyé do oferty):

..................................................................................................................

..................................................................................................................

oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

CeNE NEHO wumaviy eavmevavswyvis zl (stownie zZlotych: i sasmaiasassssss s e
)
podatek VAT .....ccoovvvivinnnnn zl (stownie Zlotych: ......oovvvviiiiiiiiiii
)
cene brutto sipwassionss suss e 21 (stownie ztotych: .ugvisssosss imvirasvsimesivesses s s simmasms
)

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do niego

zastrzezen oraz wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym:.
NAZWA WYKONAWECY. ..ot iiviee ettt eteie ittt ea it es et s eae et et eae s e s eaeses e e s es e e ebsre e e eenaeseeas

Adres, tel., €-Mail WYKOMAWCY: 1ivivivitiriit ittt ittt eees s e es e re e te e e eaeenans s srrreens

Nr rachunku bankoWego: ........iiiiiiiiit et s e e e e
Termin realizacji ZAMOWIENIAT .....uvivetiiriiies i e e s e et s e e e e e s
Okres gwarancji (jezeli dotyCzy): s s o wisuaissismasimisesdp e s s SO e

Potwierdzam termin realizacji zaméwienia do dnia: ...........c.coevvviviniiiii e

Mi€jSCOWOSE .. vvviiiiiriiiiiiiiiieieeaen, 4 dnia  sssicsesessssa saam s s

Podpis wykonawcy/osoby upowaznione;j

Pieczatka wykonawcy — iieesses s saesisins e sa i iang



