…………………………………………

         (pieczęć zamawiającego)
Świnoujście, dnia 15.06.2016r.
Znak sprawy: BK.2403.6.2016
ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiający: Gmina Miasto Świnoujście – Biuro Kadr,
2. Dane do kontaktu: Agnieszka Juran – Kierownik Biura Kadr ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście, tel. 91 321 44 25, e-mail: ajuran@um.swinoujscie.pl
zaprasza  do złożenia ofert na: przeprowadzenie szkolenia „Doręczenie elektroniczne w ramach postępowania podatkowego, administracyjnego i cywilnego po zmianie przepisów”.

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tym ewentualne kryteria oceny oferty: Jednodniowe szkolenie zamknięte dla maksymalnie 40 osobowej grupy pracowników. Miejsce przeprowadzenia szkolenia: Urząd Miasta Świnoujście. Termin od 27.06.2016r. maksymalnie do 20.07.2016r. Godziny: 9.00 – 15.00. Cena powinna obejmować koszty przeprowadzenia szkolenia, materiały szkoleniowe, zaświadczenie/certyfikat dla każdego uczestnika oraz wszystkie koszty poniesione przez prowadzącego. (Zamawiający zapewnia salę szkoleniową wraz ze sprzętem audiowizualnym: rzutnik, nagłośnienie). 
Podmioty zainteresowane przeprowadzeniem ww. szkolenia proszone są o złożenie oferty zawierającej:                  - program szkolenia, - propozycję wykładowcy posiadającego wykształcenie wyższe oraz wiedzę                             i doświadczenie zawodowe w pracy szkoleniowca w obszarze tematycznym zgodnym z przedmiotem zamówienia. Zamówienie publiczne zostanie udzielone z wyłączeniem ustawy Prawo Zamówień Publicznych, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy. 
4. Data realizacji zamówienia: Od 27.06.2016r. maksymalnie do 20.07.2016r. Zamawiający dopuszcza możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia, jeżeli wystąpią obiektywne okoliczności niezależne od wykonawcy uniemożliwiające wykonanie usługi, jednak nie dłużej niż do 29.07.2016r. 
5. Okres gwarancji (jeżeli dotyczy): nie dotyczy.
6. Miejsce i termin złożenia oferty:  Urząd Miasta Świnoujście ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście, Biuro Kadr - pok. 119 lub na adres ajuran@um.swinoujscie.pl w terminie do dnia 21.06.2016r. do godz. 14.00.
7. Data otwarcia ofert: 21.06.2016r. godz. 14.30.
8. Warunki płatności: Należność płatna z konta Urzędu Miasta Świnoujście w PeKaO S.A., Oddział                                w Świnoujściu NRB 34 1240 3914 1111 0010 0965 1158, po wykonaniu szkolenia w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT.  Szkolenie finansowane w co najmniej 70% ze środków publicznych i w związku                 z tym faktura zwolniona z podatku VAT. Oświadczamy, że upoważniamy Państwa do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.

9. Sposób przygotowania oferty: ofertę należy sporządzić w języku polskim na formularzu oferty (Załącznik). 

………………………………………

(podpis naczelnika/kierownika)
Załącznik 
OFERTA
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ……………… z dnia ……………………………… dotyczące (opisać przedmiot zamówienia, ew. dołączyć do oferty):


…………………………………………………………………………………………………...


…………………………………………………………………………………………………...
oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za:
cenę netto …………………… zł (słownie złotych: 
…………………......…………………

…………………………………………………….....................................……………………)
podatek VAT ………………… zł (słownie złotych: 
……………………...…………………….

…………………………………………………………………………….................................)
cenę brutto …………………… zł (słownie złotych: 
………………………...…………….........

…...…….....................................………………………………………………………………).
Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz wyrażam zgodę na warunki płatności określone w zapytaniu ofertowym.
Nazwa wykonawcy: 
…….....……………………………………………………………………

Adres, tel., e-mail wykonawcy: 
....………………………………………………………….......
NIP: ………………………………….....……… Regon: 
……………………………………...

Nr rachunku bankowego: 
………………………………….....………………………………....
Termin realizacji zamówienia: 
………………………………......……………………………...
Okres gwarancji (jeżeli dotyczy):
 ........…………………………………………………………
Potwierdzam termin realizacji zamówienia do dnia: 
…………………….........…………………

Miejscowość ………………………………, 
dnia
……………………………………

Podpis wykonawcy/osoby upoważnionej
...........………………………

Pieczątka wykonawcy
………………………………
