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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

do postgpowania przetargowego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego

o wartosci szacunkowej mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11, ust. 8 ustawy Pzp

na:

., Opracowanie projektow graficznych, tekstow promocyjnych (wraz z tumaczeniami), druk
i dostawa wydawnictw promocyjnych dla Gminy Miasto Swinoujscie”

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Swinoujscie
ul. Wojska Polskiego 1/5
72-600 Swinoujscie

NIP 855 157 13 75

Projekt SIWZ Data Wyszczegdlnienie

Przygotowanie: |Kwiecien 2012r. Komisja przetargowa powolana Zarzadzeniem nr
248 / 2012 Prezydenta Miasta Swinoujscie z dnia
27 kwietnia 2012r.

Zatwierdzit: Kwiecien 2012r. Prezydent Miasta Swinoujscie Zarzadzeniem nr
266 /2012 z dnia 9 maja 2012r.

Swinoujscie 2012r.
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Zawartos¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia:

Rozdzial 1) Nazwa, adres Zamawiajacego

Rozdziat 2) Tryb udzielenia zamowienia

Rozdziat 3) Opis przedmiotu zamoéwienia

Rozdzial 4) Termin wykonania zamowienia

Rozdziat 5) Warunki udzialu w postgpowaniu oraz ocena ich spelienia

Rozdziat 6) Wykaz o$wiadczen 1 dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia speinienia warunkéw udzialu w postgpowaniu

Rozdziat 7) Porozumiewanie si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz osoby uprawnione do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Rozdziat 8) Wymagania dotyczace wadium

Rozdzial 9) Termin zwigzania oferta

Rozdziat 10) Opis sposobu przygotowania oferty

Rozdzial 11) Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Rozdziat 12) Opis sposobu obliczenia ceny

Rozdzial 13) Kryteria wyboru oferty, ich znaczenie oraz sposob oceny ofert

Rozdziat 14) Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy

Rozdziat 15) Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Rozdzial 16) Istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego

Rozdziat 17) Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zamoéwienia

Rozdzial 18) Opis czg$ci zamodwienia

Rozdzial 19) Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych

Rozdziat 20) Opis sposobu przedstawienia oferty wariantowe;

Rozdzial 21) Informacje dotyczace aukcji elektroniczne;j

Rozdziat 22) Informacje dotyczace kosztéw udziatu w postgpowaniu

Zestawienie zalacznikow do niniejszej SIWZ, stanowiacych jej integralng
czesSé:

. Zalacznik nr 1 — Wzor oferty przetargowej

. Zatacznik nr 2 — Projekt umowy

. Zalacznik nr 3 — Wz6r o§wiadczenia o spetnieniu warunkoéw udziatu w postgpowaniu
. Zaltacznik nr 4 — Wzor o§wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

. Zalacznik nr 5 — Wykaz wykonanych dostaw

. Zalacznik nr 6 — Wzor o$wiadczenia o podwykonawcach

~N N L RN

. Zatacznik nr 7 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
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1. Nazwa, adres Zamawiajacego:

Gmina Miasto Swinoujs$cie, w imieniu ktérej dziala Prezydent Miasta Swinoujscie
ul. Wojska Polskiego 1/5

72-600 Swinoujscie

tel. (91) 321 27 80, fax (91) 321 59 95

NIP: 855-157-13-75; REGON: 811684290

internet: www.bip.um.swinoujscie.pl

e-mail: sekretariat@um.swinoujscie.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia:

2.1 Podstawa prawna niniejszego postgpowania przetargowego to: Ustawa z dnia 29 stycznia
2004 roku — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. nr 113, poz. 759 z 2010 r.) zwana dalej
wustawq Pzp” oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

2.2 Zamawiajacy informuje, Ze niniejsze postgpowanie przetargowe jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego. Tryb postgpowania zostat zatwierdzony zarzadzeniem nr 266 /
2012 Prezydenta Miasta Swinoujscie, z dnia 9 maja 2012r.

2.3 Postgpowanie oznaczone jest jako SIWZ.WPT-P.271.1.2012

2.4 Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie bedzie powotywad si¢ na
powyzsze oznaczenie.

3. Opis przedmiotu zamowienia:

3.1 Przedmiotem zamoOwienia jest wylonienie Wykonawcy w celu opracowania projektow
graficznych, tekstow promocyjnych (wraz z tlumaczeniami), druku 1 dostawy
wydawnictw promocyjnych dla Gminy Miasto Swinoujscie.

3.2 Szczegblowy opis przedmiotu zamoOwienia zawiera zalacznik nr 7 do SIWZ stanowiacy jej
integralna czes¢.

3.3 Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedlug kodu Wspdlnego Stownika Zamowien.
CPV — 39294100-0 (artykuty informacyjne i promocyjne)

CPV — 22462000-0 (materialy reklamowe)

CPV — 79341000-6 (ustugi reklamowe)

CPV — 79342200 (ustugi w zakresie promocji)

CPV — 79340000 (ustugi reklamowe i marketingowe)
CPV - 79810000 (ustugi drukowania)

CPV - 79800000-2 (ustugi drukowania i powiqzane)

CPV - 79530000-8 (ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych)

3.4 Oryginat SIWZ podpisany przez osoby uprawnione w imieniu Zamawiajacego,
stanowiacy podstawg do rozstrzygania ewentualnych sporow zwigzanych z trescia tego
dokumentu, dostepny jest w formie papierowej u Zamawiajacego, przekazywany
nieodplatnie Wykonawcom w formie elektronicznej na stronie internetowej, natomiast po
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uprzednim zamowieniu przez Wykonawcow, Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
powielenia 1 przestania bezptatnie kopii SIWZ w formie papierowe;.

3.5 Zamawiajacy informuje, ze ilekro¢ w niniejszej SIWZ, przedmiot zamodéwienia jest
opisany ze wskazaniem znakow towarowych, patentow lub pochodzenia to przyjmuje sig,
ze wskazaniom takim towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny”. W zwiazku z powyzszym
Zamawiajacy dopuszcza ujecie w sktadanej ofercie przetargowej, a nastgpnie dostarczenie
zamawianego przedmiotu, pod warunkiem zapewnienia parametrow nie gorszych niz
okreslone w zalaczniku nr 7 do niniejszej SIWZ. W takiej sytuacji Zamawiajacy
zastrzega, ze Wykonawca jest zobowiazany do oferty przetargowej dofaczy¢ dokumenty
swiadczace o tym, ze przedmiot podany w ofercie, jako ,réwnowazny” posiada
w szczegdlnosci parametry techniczne 1 jakoSciowe nie gorsze od okreslonych
w niniejszej SIWZ w zataczniku nr 7, ponadto Zamawiajacy informuje, ze w sytuacji, gdy
proponowany przez Wykonawcg przedmiot podany, jako ,rO6wnowazny” posiada
parametry techniczne i jakoSciowe gorsze od okreslonych w SIWZ w zalaczniku nr 7
spowoduje to uznanie przez Zamawiajacego, ze ztozona oferta nie odpowiada tresci SIWZ
w zakresie opisu przedmiotu zamoOwienia 1 zostanie z niniejszego postgpowania
przetargowego odrzucona.

4. Termin wykonania zamowienia:
Przedmiot zamowienia musi zosta¢ zrealizowany w terminie do 60 dni od dnia nastepnego po
podpisaniu umowy.

5. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz ocena ich spelnienia:

O niniejsze zamowienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja nastgpujace warunki

podmiotowe:

5.1 Wykonawca musi spetnia¢ warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w niniejszej SIWZ
oraz w art. 22 ustawy Pzp, jak tez nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24
ustawy Pzp.

5.2 Wykonawca musi zaoferowa¢ przedmiot zamoOwienia zgodny z wymogami
Zamawiajacego, okreslonymi w SIWZ 1 jej zatacznikach.

5.3 Wykonawca musi przedstawi¢ ceng oferty za przedmiot umowy w formie indywidualnej
kalkulacji, przy uwzglednieniu wymagan 1 zapisow SIWZ.

5.40d Wykonawcy zamierzajacego zatrudni¢ podwykonawcow Zamawiajacy zada
wskazania w ofercie czgsci zamodwienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom. W przypadku zatrudnienia podwykonawcow, Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ za nalezyte wykonanie przez nich zamdéwienia oraz zaptatg¢ naleznego
im wynagrodzenia.

5.5 Wykonawca powinien podpisa¢ oraz wypemi¢ formularz oferty wraz z zalacznikami,
stanowiace integralna czg$¢ SIWZ, lub ztozy¢ oferte odpowiadajaca ich tresci.

5.6 Wykonawca musi dotaczy¢ do oferty wszystkie dokumenty 1 o§wiadczenia oraz zalaczniki
przedstawione w SIWZ.

5.7 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,
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niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

A. Ocena spelnienia powyzszych warunkow bedzie dokonywana metoda 0 — 1, tj. spetnia

lub nie spetnia, w oparciu o dokumenty i oswiadczenia dofaczone do oferty.
B. Wykonawcy niespetniajacy powyzszych warunkow zostana przez Zamawiajacego
wykluczeni z niniejszego postgpowania lub ich oferty zostana odrzucone.

6. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

6.1 Aktualny na dzien skladania ofert dokument, tj. odpis z wlasciwego rejestru, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert; w przypadku, gdy oferte sktada kilka podmiotéw
dziatajacych wspdlnie dotyczy to kazdego z nich.

6.2 Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslonych w art. 22 ust.
1 ustawy Pzp zgodnie z zatacznikiem nr 3 do SIWZ.

6.3 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatacznikiem nr 4 do SIWZ.
W _przypadku skladania oferty wspdlnej ww. dokument sklada kazdy z Wykonawcow

sktadajacych oferte wspdlna.
6.4 Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesiagce przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert. W przypadku
sktadania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z Wykonawcéw sktadajacych

oferte wspdlna.
6.5 Pelnomocnictwo, jesli oferta bgdzie podpisana przez pelnomocnika upowaznionego do

wystgpowania w imieniu Wykonawcy, a nie wynika ono z innych dokumentow
dotaczonych do oferty, przy czym dotyczy to rowniez przypadkéw sktadania ofert przez
podmioty wystepujace wspdlnie.

6.6 Wypetniony i podpisany formularz oferty stanowiacy zalacznik nr 1 do SIWZ.

6.7 Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, co najmniej 3 dostaw o wartosci min. 50000,00 zl brutto kazda,
odpowiadajacych przedmiotowi zamoOwienia, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy —
w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz
zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te dostawy zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie. W_przypadku skladania oferty wspdlnej Wykonawcy skladaja
zgodnie z wyborem jeden wspolny wykaz lub oddzielne wykazy. Warunek zostanie
uznany za spetliony, jesli Wykonawcy sktadajacy ofert¢ wspolna beda spetniaé go
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facznie. Wykaz zaleca si¢ przygotowac zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 5
do SIWZ.

6.8 W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania za granica,
w miejsce dokumentdéw, o ktorych mowa w rozdziale 6 pkt 6.1 SIWZ zobowiazany jest
przedtozy¢ dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadlosci, (wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert).

6.9 W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania za granica
zobowiazany jest przedtozy¢ dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze nie zalega z uiszczaniem podatkoéw albo, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawiony
nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem skladania wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia albo skladania ofert.

6.10 Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ powyzszych dokumentow, Wykonawca moze je
zastagpi¢ stosownymi dokumentami zawierajacymi os$wiadczenia zlozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia lub kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

6.11 W przypadku, gdy Wykonawca w miejsce ktorego§ z dokumentow, o ktoérych mowa
w rozdziale 6 pkt. 1 1 4 SIWZ lub odpowiednio dla Wykonawcy, ktory ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania za granica rozdz. 6 pkt. 8 - 9, dostarczy jego kopig, kopia ta musi
by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub pelnomocnika oraz
przetlumaczona na jezyk polski. Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia oryginalow
lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentéw (np. jesli przedstawione kserokopie
beda nieczytelne lub beda wzbudza¢ watpliwosci co do ich prawdziwosci).

7. Porozumiewanie si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz osoby

uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

7.1 Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych
w ustawie, prowadzi si¢ w formie pisemne;.

7.2 Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jgzyku polskim.

7.3 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja w formie pisemne;.

7.4 Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu i poczty elektronicznej
przy przekazywaniu nastgpujacych dokumentow:

7.4.1 zapytania Wykonawcdw 1 wyjasnienia Zamawiajacego dotyczace tresci SIWZ,

7.4.2 modyfikacje tresci SIWZ,

7.4.3 wnioski Zamawiajacego o wyjasnienie tresci oferty i wyjasnienia tresci oferty przez

Wykonawcow,
7.4.4 wezwania kierowane do Wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp,
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7.4.5 informacje o poprawieniu oczywistych omylek pisarskich oraz omytek rachunkowych
w obliczeniu ceny 1 odpowiedzi na nie,

7.4.6 wnioski Zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta

oraz odpowiedzi Wykonawcow w tej sprawie 1 odpowiedzi na nie,

7.4.7 zawiadomienia:

- 0 wyborze najkorzystniejszej oferty,

- 0 Wykonawcach, ktorzy zostali z postgpowania wykluczeni,
- 0 Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

- 0 uniewaznieniu postgpowania,

- 0 terminie 1 miejscu podpisania umowy.

7.5 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania lub inne informacje i dokumenty
przestane faksem lub poczta elektroniczna, uwaza si¢ za zlozone w terminie jesli ich tresé
dotarta do adresata przed uplywem terminu, a otrzymanie zostalo niezwlocznie
potwierdzone faksem zwrotnym lub poczta elektroniczna.

7.6 Zamawiajacy upowaznia do kontaktéw z Wykonawcami:

7.6.1 Aleksandra Skrobowska

Telefon: 91 321 56 23
Faks: 91327 86 68
e-mail: askrobowska@um.swinoujscie.pl
Osobiscie: w Wydziale Promocji, Turystyki, Kultury 1 Sportu w siedzibie Zamawiajacego
w godz. od 07.30 do 15.30.
7.6.2 Katarzyna Rowinska
Telefon: 9132786 01
Faks: 91327 86 68
e-mail: krowinska@um.swinoujscie.pl
Osobiscie: w Wydziale Promocji, Turystyki, Kultury 1 Sportu w siedzibie Zamawiajacego
w godz. od 07.30 do 15.30.

8. Wymagania dotyczace wadium:

Z uwagi na fakt, iz warto$¢ niniejszego postgpowania jest mniejsza niz kwota okreslona
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, Zamawiajacy w niniejszym
postgpowaniu postanowit odstapi¢ od obowiazku wnoszenia wadium.

9. Termin zwigzania oferta:

Zamawiajacy informuje, ze skladajacy ofertg pozostaje nia zwiazany przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ztozona oferta przetargowa rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:

10.1 Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg, ktéra musi obejmowacé catosé
przedmiotu zamowienia.

10.2 W ofercie Wykonawca winien skalkulowa¢ ceng ryczattowa dla catosci przedmiotu
zamodwienia.
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10.3 Dopuszcza si¢ mozliwos¢ sktadania jednej oferty przez dwa lub wigcej podmiotow, pod
warunkiem, ze taka oferta spelnia¢ bedzie nastepujace wymagania: Wykonawcy
wystepujacy wspdlnie musza upowazni¢ jednego sposrod siebie jako przedstawiciela
pozostalych do reprezentowania ich w postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie
zamOéwienia publicznego, a jego upowaznienie musi by¢ udokumentowane
pelnomocnictwem podpisanym przez upetlnomocnionych przedstawicieli wszystkich
pozostatych Wykonawcow, przy czym pelnomocnictwo to moze wynika¢ z zalaczonej do
oferty stosownej umowy. Podmioty wystepujace wspolnie ponosza solidarna
odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan.
W przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawcy wystepujacego wspolnie, przed
przystapieniem do zawarcia umowy o zamoéwienie publiczne przediozona zostanie
umowa regulujaca wspotpracg Wykonawcow wystepujacych wspdlnie. Termin, na jaki
zostala zawarta umowa Wykonawcow nie moze by¢ krotszy od terminu okreslonego na
wykonanie zamowienia.

10.4 Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralng czeécia zatacznikami powinna byc
sporzadzona przez Wykonawceg wedhug tresci postanowien niniejszej SIWZ.

10.5 Do oferty Wykonawca musi dotaczy¢ komplet dokumentow i os§wiadczen oraz wszelkich
informacji wymaganych postanowieniami niniejszej SIWZ.

10.6 Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub maszynie do pisania
albo czytelnym pismem odrecznym.

10.7 Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami byty podpisane przez osobg
(osoby) uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy z podaniem
imienia 1 nazwiska lub opatrzone pieczatka imienna 1 podpisem. Formularz oferty
powinien by¢ dodatkowo opatrzony pieczgcia firmowa Wykonawcy.

10.8 Zaleca sig, aby wszystkie karty oferty wraz z zalacznikami byly jednoznacznie
ponumerowane 1 ztaczone w sposob uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie si¢
ktorejkolwiek karty oraz aby Wykonawca sporzadzit 1 dotaczyt spis tresci oferty.

10.9 Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty musza by¢ podpisane przez osobg
(osoby) podpisujaca oferte 1 opatrzone datami ich dokonania.

10.10 Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
11.1 Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego, na adres: Gmina Miasto Swinoujscie,
ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujicie, lokal nr 102 — Sekretariat Prezydenta
w terminie do dnia 25. maja 2012r., do godziny 12.00.
11.2 Wykonawca winien umiesci¢ oferte w kopercie wewnetrznej opisanej (zaadresowanej)
w sposob umozliwiajacy odestanie oferty poczta do Wykonawcy:
a. nazwa i adres Zamawiajacego
b. nazwa i adres Wykonawcy
Tak opisana kopert¢ wewngtrzng nalezy umiesci¢ w kopercie zewngtrznej, ktora bedzie
posiada¢ nastepujace oznaczenia:
»Oferta na opracowanie projektow graficznych, tekstéw promocyjnych (wraz
z tlumaczeniami), druk i dostaw¢ wydawnictw promocyjnych dla Gminy Miasto
Swinoujscie”,
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”- nie otwiera¢ przed dniem 25. maja 2012 r. godz. 13:00” oraz opatrzy¢ koperte pieczgcia

adresowa Wykonawcy.

11.3 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

11.4 W przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz ofertg swa
wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w rozdz. 11 pkt 2 z dopiskiem
“wycofanie”. W przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie,
iz ofert¢ swa zmienia, okres$lajac zakres 1 rodzaj tych zmian a jesli o$wiadczenie
0 zmianie pociaga za soba konieczno$¢ wymiany czy tez przedlozenia nowych
dokumentow — Wykonawca winien zlozy¢ te dokumenty. Powyzsze os$wiadczenie
1 ewentualne dokumenty nalezy zamie$ci¢ w kopercie wewngtrznej 1 zewngtrznej,
oznaczonych jak w rozdz. 11 pkt 2 przy czym koperta zewngtrzna powinna mie¢ dopisek
»Zmiany”.

11.5 Otwarcie ofert jest jawne 1 nastapi w dniu 25. maja 2012r. o godzinie 13.00 w siedzibie
Zamawiajacego sala nr 130. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda
kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, ktora bedzie realnie
obciazata budzet Zamawiajacego z tytutu realizacji zamowienia.

11.6 Podczas otwarcia ofert podane zostana nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny zawarte w ofertach. Informacje te zostana przekazane
Wykonawcom, ktdrzy byli nieobecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny:

12.1 Zamawiajacy informuje, ze ceng oferty nalezy poda¢ w formie ryczattu za catos¢
zamowienia. Wykonawca jest zobowiazany do podania tacznej ceny wraz z naleznym na
dzien skladania ofert podatkiem VAT =za wykonanie dostaw objetych niniejszym
zamdwieniem.

12.2 Ceng oferty, o ktorej mowa w rozdz. 12 pkt 1 niniejszej SIWZ nalezy obliczy¢ metoda
kalkulacji szczegdtowej kosztow, przy zachowaniu nastgpujacych zatozen:

12.2.1 Zakres wykonanej ustugi oraz niezb¢dnych prac zwiazanych z jej wykonaniem, ktory
jest podstawa do okresSlenia tej ceny, musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do
zrealizowania zamdwienia, wynikajace wprost z postanowien rozdz. 3 niniejszej SIWZ, jak
rowniez w nim nieujgte, a bez ktorych nie mozna wykona¢ zamowienia. Beda to migdzy
innymi nastgpujace koszty: wszelkich prac przygotowawczych, transportu 1 innych czynnos$ci
niezb¢dnych do wykonania przedmiotu zamowienia oraz koszty wynikajace z umowy, ktora
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej SIWZ. Cena oferty winna zawiera¢ rOwniez przeniesienie
praw autorskich 1 pokrewnych do calosci 1 poszczegdlnych elementow przedmiotu
zamowienia.

12.3 Skutki finansowe jakichkolwiek btedow w obliczeniu ceny ofertowej obciazaja
wylacznie Wykonawceg niniejszego zamowienia, w zwiazku z czym Wykonawca musi
przewidzie¢ wszelkie okolicznos$ci, ktore moga wptynac na ceng, o ktérej mowa w rozdz. 12
pkt 1 SIWZ.
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12.4 Przed zlozeniem oferty, Wykonawcy zobowigzani sa do doktadnego zapoznania si¢
z przedmiotem zamowienia, charakterystyka 1 zakresem prac. Na Wykonawcy
przystgpujacym do przetargu cigzy obowigzek dokonania niezbednych sprawdzen i ustalen
majacych na celu zapewnienie jednoznacznosci sktadanej oferty.

12.5 Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej skfad
elementéw. Tak obliczona cena begdzie brana pod uwage w trakcie wyboru oferty
najkorzystniejsze;.

12.6 Cena okreslona wedtug wymogow okreslonych powyzej przez Wykonawcg zostanie
ustalona na okres wazno$ci umowy 1 nie bedzie podlegata zmianom.

13. Kryteria wyboru oferty, ich znaczenie oraz sposob oceny ofert:

13.1 Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofertg, sposrod waznych ofert zlozonych
w postgpowaniu (tj. ofert Wykonawcow niewykluczonych 1 ofert nieodrzuconych), na
podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w SIWZ.

13.2 Kryteria oceny ofert 1 ich znaczenie:

13.2.1 Najnizsza cena ryczattowa brutto za calos¢ zamowienia — 100% znaczenia, obliczana
wg wzoru:

Punktacja = (Cmin / Cp) x 100 pkt,

gdzie

Cnmin — cena ryczaltowa brutto najnizsza

Cr— cena ryczaltowa brutto rozpatrywana

13.3 Wszystkie oferty beda zestawiane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

13.4 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy z nizsza cena.

13.5 W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

14. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po

wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

14.1 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi
Wykonawcow ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibg
albo adres zamieszkania i1 adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej
wyboru, a takze warto§¢ wybranej przez Zamawiajacego oferty, oraz nazwy (firmy), albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty,

b) Wykonawcach, ktéorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne,

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoOwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne — jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo zapytania o ceng,

d) Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub ust. 2 ustawy Pzp, po ktorego uptywie
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
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14.2 Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie zamieszczone w siedzibie
Zamawiajacego na tablicy ogloszen oraz zamieszczone na stronie www.bip.um.swinoujscie.pl
14.3 Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu 1 terminie podpisania umowy

Zamawiajacy powiadomi odrgbnym pismem.

14.4 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamOwienia publicznego, Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zajdzie ktérakolwiek
z przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 pkt. 1-7 ustawy Pzp.

15. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy informuje, ze postanowil w niniejszym postgpowaniu przetargowym odstapi¢
od obowiazku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostana wprowadzone

do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego:

16.1 Zamawiajacy okresla istotne postanowienia umowy na realizacj¢ zamdwienia
W niniejszym postgpowaniu w projekcie umowy, ktorej ostateczny ksztalt zostanie ustalony
w zalezno$ci od przebiegu postgpowania, bez zmiany jej istotnych postanowien. Projekt
stanowi zalacznik nr 2 do SIWZ.

16.2 Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej] umowy
w zakresie terminu realizacji przedmiotu umowy z powodu:

a) wystapienia zdarzen okre$lanych jako ,sila wyzsza”, ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili podpisania niniejszej umowy 1 ktore nie wynikaja z winy
zadnej ze stron,

b) zaistnienia szczegdlnych okolicznosci zwigzanych z zakresem realizacji przedmiotu
zamowienia, uniemozliwiajacych wykonanie przedmiotu umowy w okreslonym
terminie.

17. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku post¢powania o udzielenie zamowienia:

Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktorych interes prawny doznatl uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego zasad udzielania zamoéwien okreslonych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 roku. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759, z p6zZn.
zm.) przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy.

18. Opis cz¢sci zamowienia:
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

19. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupekiajacych:
Zamawiajacy informuje, ze nie planuje w niniejszym postgpowaniu przetargowym udzielaé
zamoOwien uzupelniajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6) 17) ustawy Pzp.



SIWZ — opracowanie projektéw graficznych, tekstow promocyjnych (wraz z ttumaczeniami), druk i dostawa
wydawnictw promocyjnych dla Gminy Miasto Swinoujscie

20. Opis sposobu przedstawienia oferty wariantowe;j:
Zamawiajacy informuje, ze nie dopuszcza w niniejszym postgpowaniu przetargowym do
skladania ofert wariantowych.

21. Informacje dotyczace aukcji elektronicznej:
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

22. Informacje dotyczace kosztow udzialu w post¢gpowaniu:
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Niniejsza SIWZ zatwierdzam:
Swinoujécie, dnia ..... kwietnia 2012r.

Prezydent Miasta Swinoujscie



