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WYKAZ  ZAŁĄCZNIKÓW

1.   
Podział zakresu rzeczowego zamówienia na istotne elementy, 

2.         Formularz  oferty,
3.
Oświadczenie Wykonawcy,
4.
Projekt umowy,
5.
Wzór naklejki promocyjnej.
1.
ZAMAWIAJĄCY

Nazwa zamawiającego: 
Gmina Miasto Świnoujście reprezentowana przez Prezydenta Miasta
Adres:

ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście
Lokal:

102

Telefon:

(091) 321 27 80

Faks:

(091) 321 59 95

E-mail:

sekretariat@um.swinoujscie.pl
Internet:

http://www.bip.swinoujscie.pl 
Regon:

811684290

NIP:

855-15-71-375
2.
TRYB ZAMÓWIENIA
2.1 Postępowanie nr WE.271.1.3.2011 prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego określonego w art. 39 i następnych rozdziału 3, Oddział I ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 roku, Nr 113, poz. 759 z  późn. zm.), zwanej dalej ustawą Pzp.

2.2 Tryb  postępowania  został  zatwierdzony zarządzeniem Prezydenta  Miasta Świnoujście.

3.
PRZEDMIOT  ZAMÓWIENIA
2.1 Przedmiotem  zamówienia  jest dostawa pomocy dydaktycznych i wyposażenia do szkół podstawowych, dla których organem prowadzącym jest Gmina Miasto Świnoujście w  ramach realizacji projektu „Indywidualizacja procesu nauczania wychowania uczniów w klasach I-III w Gminie Miasto Świnoujście”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki (poddziałanie 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych”), w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy, do szkół podstawowych, dla których organem prowadzącym jest Gmina Miasto Świnoujście. 

3.2
Podział zakresu rzeczowego zamówienia na istotne elementy określa załącznik nr 1           do SIWZ. 
3.3 
Zamawiający dopuszcza możliwość przedstawienia w ofercie asortymentu równoważnego, innego niż podany  „z nazwy” przez zamawiającego (w załączniku nr 1 do SIWZ) pod warunkiem, iż oferowany asortyment będzie spełniał takie same lub lepsze parametry techniczne, jakościowe lub użytkowe.
3.4
Przedmiot zamówienia odpowiada następującym kodom CPV:

39.16.21.00-6 
pomoce dydaktyczne;

22.83.00.00-7
zeszyty ćwiczeń;

37.52.41.00-8 
gry edukacyjne;

30.19.00.00-7 
różny sprzęt i artykuły biurowe;

39.16.00.00-1 
meble szkolne;

38.51.00.00-3 
mikroskopy;

37.44.29.00-8 
różnorodny sprzęt gimnastyczny;

30.21.31.00-6 
komputery przenośne;

48.19.00.00-6 
pakiety oprogramowania edukacyjnego;

22.10.00.00-1 
drukowane książki, broszury i ulotki;

32.32.20.00-6 
urządzenia multimedialne;
30.23.21.10-8 drukarki;
37.40.00.00-2 artykuły i sprzęt sportowy.
3.5 
Wykonawca będzie zobowiązany do dostarczenia pomocy dydaktycznych i wyposażenia określonego w zał. nr 1 do SIWZ na adresy nw. szkół: 

1)
Szkoła Podstawowa nr 1 im. Marynarki Wojennej RP w Świnoujściu 


ul. Narutowicza 10, tel. 091 321 40 19


2)
Szkoła Podstawowa nr 2 im. mjr Henryka Sucharskiego w Świnoujściu



ul. Białoruska 2, tel. 091 321 52 32


3)
Szkoła Podstawowa nr 6 im. Mieszka I w Świnoujściu ul. Staszica 17, 



tel. 091 321 37 07


4)
Zespół Szkolno-Przedszkolny w Świnoujściu ul. Sąsiedzka 13 a, 



tel. 091 322 17 24


5)
Zespół Szkół Publicznych nr 4 im. kpt. ż. w. Mamerta Stankiewicza w                                

Świnoujściu ul. Szkolna 1, tel. 091 321 28 81


6)
Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy im. Marii Konopnickiej w                                

Świnoujściu ul. Piastowska 55, tel. 091 321 54 26.
3.6   Pomoce dydaktyczne i wyposażenie do szkół powinno być fabrycznie nowe tzn., że żadna część składająca się na daną pomoc, wyposażenie nie może być wcześniej używana. Pomoce dydaktyczne i sprzęt powinny posiadać niezbędny certyfikat bezpieczeństwa i być dopuszczone do użytkowania w jednostkach oświatowych.

3.7   Wszystkie pomoce dydaktyczne i wyposażenie muszą być oznakowane przez Dostawcę w widocznym i dostępnym miejscu, poprzez zamieszczenie naklejki informującej o współfinansowaniu zakupu (wzór naklejki stanowi załącznik nr 5 do SIWZ) przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 
3.8 Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia, w  przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które miały być przeznaczone na sfinansowanie całości lub części zamówienia. 
4.
CZĘŚCI   ZAMÓWIENIA, ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE
4.1.
Zamawiający  nie  dopuszcza  możliwości złożenia oferty częściowej, o której mowa 

w art. 83, ust. 2 i 3 ustawy Pzp, z uwagi na skalę i specyfikę przedmiotu zamówienia. Wymagane jest złożenie kompletnej oferty na wszystkie elementy określone w specyfikacji.

4.2.
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 7 ustawy Pzp.
5.
OFERTY WARIANTOWE

5.1.
Zamawiający  nie   dopuszcza   możliwości    złożenia  oferty   wariantowej,  o   której

mowa  w  art. 83,  ust. 1  ustawy Pzp, gdyż cena jest jedynym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej w tym postępowaniu.
6.
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
6.1 
Dostawa pomocy dydaktycznych: 14 dni od podpisania umowy. Miejsce wykonania zamówienia: siedziby szkół podstawowych prowadzonych przez Gminę Miasto Świnoujście, wymienione w pkt 3.5. 
7. WARUNKI  UDZIAŁU  W  POSTĘPOWANIU  ORAZ  OCENA ICH SPEŁNIENIA
7.1 W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Pzp i spełniający ponadto warunki określone w art. 22 ust.1, oraz w szczególności:

1) Wykażą, że wykonali należycie w okresie trzech ostatnich lat (a jeżeli okres działalności firmy jest krótszy, to w tym okresie) co najmniej dwie dostawy odpowiadające swoim rodzajem i wartościom dostawom stanowiącym przedmiot zamówienia. Realizacja każdej z dostaw powinna być potwierdzona załączonymi dokumentami potwierdzającymi, że dostawy zostały wykonane zgodnie z oczekiwaniami odbiorców i prawidłowo ukończone.

2) Złożą ofertę zgodnie z wymaganiami Zamawiającego określonymi w treści SIWZ,
Jeżeli dwóch lub więcej Dostawców występuje wspólnie wymóg określony w pkt 1 mogą oni spełnić wspólnie.

7.2

Oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu  Zamawiający dokona w oparciu                        o dokumenty stanowiące ofertę.

8. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIENIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I INNE DOKUMENTY OFERTOWE
Poprawnie przygotowana i złożona oferta musi zawierać następujące załączniki, w tym oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu:

8.1. Formularz oferty – poprawnie wypełniony i podpisany formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ;

8.2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp oraz o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp – załącznik  nr 3 do SIWZ;
8.3. Projekt umowy - załącznik nr 4 do SIWZ (zaakceptowany przez Oferenta projekt umowy należy podpisać na każdej stronie).
8.4. 
Dokument lub dokumenty identyfikujące wykonawcę w obrocie prawnym, tj.:
-  aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed  terminem składania ofert;

8.5.
Pełnomocnictwo osoby podpisującej ofertę (gdy nie wynika to z treści dokumentów, o których mowa w pkt 8.4).
8.6.
Wykaz wykonanych należycie w okresie trzech ostatnich lat (a jeżeli okres działalności firmy jest krótszy, to w tym okresie) co najmniej dwóch dostaw odpowiadających swoim rodzajem i wartościom dostawom stanowiącym przedmiot zamówienia, 

Realizacja każdej z dostaw powinna być potwierdzona załączonymi dokumentami potwierdzającymi, że dostawy zostały wykonane zgodnie z oczekiwaniami odbiorców i prawidłowo ukończone.

8.7.
Aktualne zaświadczenia:

a) naczelnika właściwego urzędu skarbowego oraz, 
b) właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, 
potwierdzające odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.
8.8.     
Zamawiający dopuszcza złożenie wyżej przywołanych dokumentów w formie kserokopii  z zachowaniem wymaga ń opisanych w pkt 13.7 poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.
8.9.
W przypadku podmiotów występujących wspólnie – pełnomocnictwo do reprezentowania podmiotów występujących wspólnie.
9.
 POROZUMIEWANIE SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI

9.1 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faxem lub drogą elektroniczną.
9.2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu a otrzymanie zostało niezwłocznie potwierdzone faksem zwrotnym w postaci pierwszej strony pisma z adnotacją potwierdzającą datę otrzymania lub za pomocą poczty elektronicznej w postaci wiadomości poczty elektronicznej potwierdzającej otrzymanie.
9.3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekaże dokumenty lub informacje faksem lub drogą elektroniczną każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
10.
OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

           Zamawiający upoważnia do kontaktów z wykonawcami: 
1) Elżbietę Galicką

Telefon:


91 327 86 67

Faks:


91 327 06 26
e-mail: egalicka@um.swinoujscie.pl   

           Osobiście: w lokalu nr 324 w siedzibie Zamawiającego w godz. od  08.00 do 15.00.
2) Joannę Rzemieniecką-Grudzień
                
Telefon:    

 91 327 85 89
               
 Faks:
            
 91 322 17 39


e-mail: jgrudzien@um.swinoujscie.pl  


Osobiście w lokalu  nr 3 w siedzibie zamawiającego w godz. od 08.00 do 15.00

11.     WADIUM

Zamawiający  nie żąda od wykonawców wniesienia wadium.
12.
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

12.1.
Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni kalendarzowych.

12.2.  
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

13.
PRZYGOTOWANIE OFERT

13.1.  
Wykonawca może  złożyć  tylko  jedną  ofertę,  która  powinna  obejmować  całość             zamówienia.

13.2 Wskazane jest, aby Wykonawca zdobył  wszelkie  informacje, które  mogą być konieczne do przygotowania oferty.

13.3 Zamawiający wymaga złożenia oferty na formularzu oferty stanowiącym zał. nr 2 do SIWZ.
13.4 Oferta  musi być sporządzona w języku polskim w formie pisemnej, tj. na maszynie do          pisania,    komputerze   lub    nieścieralnym    atramentem    oraz    podpisana    przez         osobę(y) upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.

13.5 Wszystkie  strony  oferty  (w tym załączniki)  powinny  być   podpisane   przez   osobę          podpisującą ofertę. Zaleca się ponumerowanie i zszycie wszystkich kart oferty.

13.6 Wszystkie poprawki lub zmiany w tekście oferty (w tym w załącznikach do oferty) muszą  być parafowane (lub podpisane) własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. Parafka (podpis) winna być naniesiona w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby sporządzającej parafkę).
13.7.
W  przypadku, gdy  wykonawca  dołącza  do  oferty  jako  załącznik  kopię dokumentu, kopia  winna  być  poświadczona   za   zgodność   z   oryginałem   przez  uprawnionego 
przedstawiciela Wykonawcy. Poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem).
13.8. 
Wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenia oferenta winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.

13.9. Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie wewnętrznej opisanej (zaadresowanej) w  sposób umożliwiający odesłanie oferty pocztą do Wykonawcy:


- nazwa i adres zamawiającego,


- nazwa adres wykonawcy.

Tak opisaną kopertę wewnętrzną należy umieścić w zamkniętej kopercie zewnętrznej opisanej w następujący sposób:

"Oferta na dostawę pomocy dydaktycznych i wyposażenia do szkół podstawowych, dla których organem prowadzącym jest Gmina Miasto Świnoujście w ramach realizacji projektu „Indywidualizacja procesu nauczania wychowania uczniów w klasach I-III w Gminie Miasto Świnoujście”
"Nie otwierać przed terminem komisyjnego, publicznego otwarcia ofert w dniu: 25.10.2011 r. godz. 12.30”
14.
MIEJSCE  ORAZ  TERMIN  ZŁOŻENIA I  OTWARCIA  OFERT

14.1   Miejsce i termin składania ofert:
Ofertę  należy  złożyć  w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 102  (Urząd  Miasta  Świnoujścia, ul. Wojska Polskiego 1/5, Świnoujście, sekretariat Prezydenta Miasta nie

            później niż do dnia 25.10.2011 r. do godziny 12.00 
14.2     Miejsce i termin otwarcia ofert:
Publiczne, komisyjne otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w Sali nr 1 (Urząd Miasta Świnoujścia, ul. Wojska Polskiego 1/5, Świnoujście) w dniu 25.10.2011 r. o godzinie 12.30 
14.3   
Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

14.4   Zmiana  lub   wycofanie   oferty   może    nastąpić   pod   warunkiem   równoczesnego         pisemnego  powiadomienia Zamawiającego o tej  decyzji  przez Wykonawcę.  Kopertę           zewnętrzną  i  wewnętrzną  zawierająca  zmianę  oferty  należy  dodatkowo   oznaczyć            napisem  "ZMIANA”. Napisem  "WYCOFANIE"   oznaczone  zostaną  koperty oferty           wycofanej.

15.
OBLICZENIE CENY OFERTY

15.1 Zamawiający wymaga określenia w ofercie wartości zamówienia w cenach w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
15.2
Należy skalkulować (obliczyć) ceny poszczególnych elementów oferty podając cenę netto 
i brutto, do ceny netto należy doliczyć obowiązujący podatek VAT, na podstawie odrębnych przepisów. Podana cena jest obowiązująca w całym okresie ważności oferty.
15.3   
Wszystkie obliczenia, oraz wpisywanie ich wyników do dokumentów stanowiących ofertę należy wykonać ze szczególną starannością i poddać sprawdzeniu w celu uniknięcia omyłek rachunkowych i pisarskich.

15.4   
Zamawiający poprawia zauważone przez komisję przetargową omyłki w ofercie w sposób określony w art. 87, ust. 2 ustawy Pzp.

15.5
Oferta zawierająca rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia może zostać odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 4 z uwzględnieniem postanowień zawartych w art. 90 ustawy Pzp.

15.6
Dla porównania ofert Zamawiający przyjmie cenę brutto obejmującą podatek od towarów i usług (VAT). 

16. WALUTY OBCE W ROZLICZENIACH MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ

Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą dokonywane w złotych polskich PLN.

17. 
KRYTERIA WYBORU OFERTY, ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSÓB OCENY      OFERT

17.1. 
Kryterium wyboru – 100% CENA

            Komisja przetargowa proponuje Zamawiającemu wybór najkorzystniejszej oferty spośród     

ofert nieodrzuconych (na podstawie art. 89 ustawy Pzp), po uprzednim sprawdzeniu,  porównaniu i ocenie ofert na podstawie warunków udziału w postępowaniu i kryteriów ich  spełnienia określonych w pkt. 8 i 9 SIWZ w oparciu o przepisy zawarte w rozdziale 4 
           
ustawy Pzp.

17.2 O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje najniższa cena brutto.

17.3 Wobec postanowień zawartych w pkt. 18.2, komisja przetargowa sporządzi zbiorcze zestawienie ofert ze wskazaniem najkorzystniejszej oferty.
18.
FORMALNOŚCI  DOPEŁNIANE  PO  WYBORZE  OFERTY  W  CELU 

           ZAWARCIA UMOWY

18.1. 
Niezwłocznie   po   dokonaniu   wyboru    najkorzystniejszej    oferty    Zamawiający            powiadomi    pisemnie   Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę, siedzibę o adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, 
b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

18.2. 
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza w/w informacje również na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

18.3

Zamawiający   zawrze   umowę   z  Wykonawcą po terminie 7 dni od daty wysłania            zawiadomienia o wyborze oferty, jednak nie później niż przed upływem terminu związania ofertą 

19.
UMOWA W SPRAWIE ZAMÓWIENIA - WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO

Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta na zasadach określonych w dziale IV ustawy Pzp.

20.
OCHRONA PRAWNA WYKONAWCY W POSTĘPOWANIU - POUCZENIE

Wykonawcom, których interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 , poz. 759 z późn. zm.) zasad udzielania zamówień, przysługują środki odwoławcze przewidziane w dziale VI ustawy, o której mowa powyżej.
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