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„Szkolenia drogą do zapewnienia wysokiej jakości usług świadczonych przez JST

w obszarze wysp Uznam – Wolin”


Zamawiający:









Gmina Miasto Świnoujście
– 

Urząd Miasta Świnoujście

ul. Wojska Polskiego 1/5

72-600 Świnoujście

NIP: 855-157-13-75
REGON: 811684290

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ) NA PRZEPROWADZENIE KURSU ZARZĄDZANIA PRZEZ PROJEKTY PRZY ZASTOSOWANIU SPECJALISTYCZNEGO OPROGRAMOWANIA DLA 4 JEDNOSTEK SAMORZĄDU TERYTORIALNEGO
w ramach projektu pn. „Szkolenia drogą do zapewnienia wysokiej jakości usług świadczonych przez JST w obszarze wysp Uznam-Wolin”
 współfinansowanego 
ze środków Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

(Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013, 

Działanie 5.2. Modernizacja zarządzania w administracji publicznej, 

Podziałanie 5.2.1 Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej)


TRYB POSTĘPOWANIA: Przetarg nieograniczony

RODZAJ ZAMÓWIENIA: Usługi i dostawy
Wspólny Słownik Zamówień (CPV):
79.63.20.00-3 – Szkolenie pracowników
30.24.82.00 – Licencje na oprogramowanie
Numer ogłoszenia: 159309 – 2011; data zamieszczenia: 07.06.2011 r.
Zawartość  Specyfikacji Istotnych  Warunków Zamówienia:

1. Nazwa i adres Zamawiającego.
2. Tryb udzielania zamówienia.
3. Opis przedmiotu zamówienia.
4. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
5. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert wariantowych.
6. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających i przewidywanym podwykonawstwie.
7. Termin wykonania zamówienia.
8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
9. Informacja o oświadczeniach lub dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
10. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów.
11. Wymagania dotyczące wadium.
12. Termin związania ofertą.
13. Opis sposobu przygotowania ofert.
14. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
15. Opis sposobu obliczenia ceny.
16. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą.
17. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty, wraz 
z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.
18. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
19. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
20. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy, 
w sprawie zamówienia publicznego, wzór umowy.
21. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
22. Postanowienia końcowe.
1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Zamawiający:

Gmina Miasto Świnoujście ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście, tel.: 91 321 27  80, Faks 91 321 59 95, e-mail: rgawronski@um.swinoujscie.pl 
Jednostką prowadzącą postępowanie jest:

Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o.o. ul. Chmielewskiego 22a, 70-028 Szczecin, tel.: 91 85 22 610, fax.: 91 48 46 055, e-mail: a.lobozewicz@zgd.com.pl 
2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o łącznej wartości zamówienia nie przekraczającej równowartości kwot, 
o których mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 750 z późn. zm.)
Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 750 z późn. zm.) zwanej dalej Ustawą Pzp.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiot zamówienia obejmuje przeprowadzenie kursu „Zarządzania przez projekty” przy zastosowaniu specjalistycznego oprogramowania komputerowego dla 4 jednostek samorządu terytorialnego w ramach projektu „Szkolenia drogą do zapewnienia wysokiej jakości usług świadczonych przez JST w obszarze wysp Uznam-Wolin” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki 2007-2013, Działanie 5.2. Modernizacja zarządzania w administracji publicznej, Podziałanie 5.2.1 Modernizacja zarządzania w administracji samorządowej):
I. Przeprowadzenie kursu:
1) I etap:
Szkolenie ogólne z zarządzania przez projekty – 3-dniowe (razem 24-godziny) – szkolenie wyjazdowe dla dwóch dziewięcioosobowych grup.

2) II etap:

Warsztaty z zarządzania przez projekty przy zastosowaniu specjalistycznego oprogramowania – 2-dniowe (razem 16 godzin) zajęcia warsztatowe dla dwóch dziewięcioosobowych grup (1 grupa w Świnoujściu, 2 grupa w Międzyzdrojach) z wykorzystaniem licencji przeznaczonych do zarządzania przez projekty.
3) III etap:
Indywidualne konsultacje z uczestnikami kursu – 3 godziny indywidualnych konsultacji dla każdego uczestnika kursu przy stanowisku w miejscu pracy z zainstalowanym oprogramowaniem.
Za godzinę uważa się godzinę lekcyjną – 45min. 
II. Sprzedaż i instalacja licencji dla uczestników kursu.
Sprzedaż 18 bezterminowych licencji na oprogramowanie w ramach umowy licencyjnej na użytkowanie wyspecjalizowanego oprogramowania służącego do zarządzania przez projekty. Licencje do zarządzania projektami mają zapewnić możliwość wspomagania dla prowadzenia projektów, między innymi w zakresie tworzenia, oraz wdrażania szablonów planów projektów. Oprogramowanie ma zapewnić rozwiązania umożliwiające elastyczne zarządzanie pracą oraz narzędzia do współpracy potrzebne kierownikom projektów. Wraz 
z rozwojem potrzeb ma umożliwić korzystanie z bardziej zaawansowanych narzędzi do zespołowego zarządzania projektami i portfelem projektów. Zarządzanie projektami ma zapewnić uzyskanie jednolitych raportów przedstawianych przełożonym oraz instytucjom zewnętrznym, w tym jednostkom prowadzącym audyty projektów.

1) Wykonawca zobowiązany jest do instalacji oprogramowania.

2) Liczba licencji z podziałem na JST:

1. Gmina Miasto Świnoujście – 12 szt.
2. Gmina Dziwnów – 1szt.
3. Gmina Wolin – 2 szt.
4. Gmina Międzyzdroje – 3 szt.
III. Jednostki samorządu terytorialnego objęte kursem „Zarządzania przez projekty przy zastosowaniu specjalistycznego oprogramowania komputerowego dla 4 jednostek samorządu terytorialnego” stanowiącym przedmiot niniejszego zamówienia:
1. Gmina Miasto  Świnoujście – Urząd Miasta Świnoujście, ul. Wojska Polskiego 1/5
2. Gmina Dziwnów – Urząd Miejski w Dziwnowie, ul. Szosowa 5
3. Gmina Wolin – Urząd Miejski w Wolinie, ul. Zamkowa 23.
4. Gmina Międzyzdroje – Urząd Miejski w Międzyzdrojach, ul. Książąt Pomorskich 5.
IV. Wytyczne do realizacji przedmiotu zamówienia:
A. Wytyczne ogólne:

1. Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

5. Wykonawca zobowiązany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich dokumentów bezpośrednio związanych z realizacją usługi tj. umów, korespondencji dotyczącej Projektu i wszystkich innych dokumentów z nim związanych „wychodzących” od Wykonawcy poprzez umieszczenie na zaświadczeniach, certyfikatach oraz materiałach dydaktycznych, podręcznikach, pomocach naukowych itp. logo PO KL i logo EFS, informacji o współfinansowaniu oraz tytułu projektu zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji, które zamieszczone są na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz które zawarte są w „Regulaminie wizualizacji dokumentów oraz niezbędnych technik promocyjnych związanych z realizacją projektu Szkolenia drogą do zapewnienia wysokiej jakości usług świadczonych przez JST w obszarze wysp Uznam – Wolin”.
6. Zamawiający (w związku z finansowaniem ze środków unijnych) zastrzega sobie oraz instytucjom upoważnionym do przeprowadzenia kontroli prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowaniem zamówienia, w tym dokumentów finansowych.

7. Wykonawca winien zapewnić we własnym zakresie sprzęt techniczny niezbędny                                 do prawidłowego wykonania zamówienia lub przedstawić zobowiązanie podmiotu trzeciego do jego udostępnienia.

B. Wytyczne do realizacji przedmiotu zamówienia w części „Przeprowadzenie kursu”:

1. Uczestnicy z gmin biorących udział w projekcie zostaną podzieleni na dwie dziewięcioosobowe grupy szkoleniowe spośród następującej liczby uczestników:

a. Gmina Miasto  Świnoujście – 12 osób,
b. Gmina Dziwnów – 1 osoba,
c. Gmina Wolin – 2 osoby,
d. Gmina Międzyzdroje – 3 osoby.
2. Wytyczne do realizacji szkoleń wyjazdowych:

1) 3-dniowe szkolenia wyjazdowe (24h) dla dwóch dziewięcioosobowych grup odbędą się w obrębie 125 km od siedziby Zamawiającego. Wykonawca winien jest w tym czasie zapewnić dla uczestników szkolenia:

· Wykwalifikowanego trenera.
· Salę szkoleniową.
· Materiały dydaktyczne (szkoleniowe) nie podlegające zwrotowi, które będą wykorzystywane podczas szkolenia. Materiały dydaktyczne winny być sporządzone w języku polskim.
· Całodzienne wyżywienie:

1. 1 dzień- dwudaniowy obiad i kolacja w formie bufetu szwedzkiego
2. 2 dzień – śniadanie, dwudaniowy obiad i kolacja w formie bufetu szwedzkiego

3. 3 dzień – śniadanie i dwudaniowy obiad.
· Poczęstunek przez 3 dni kursu (kawa, herbata, ciastka).
· Zakwaterowanie (pokoje dwuosobowe) w hotelu trzygwiazdkowym (przyjazd rano dnia pierwszego – wyjazd dnia trzeciego po zajęciach) – 2 doby hotelowe. W przypadku nieparzystej liczy osób Wykonawca zapewnia dla jednej osoby pokój jednoosobowy.
3. Wytyczne do przeprowadzenia warsztatów przy zastosowaniu specjalistycznego oprogramowania:

1)      2-dniowe zajęcia warsztatowe (16h lekcyjnych) dla dwóch dziewięcioosobowych grup (1 grupa – zajęcia w Urzędzie Miasta w Świnoujściu, 2 grupa – zajęcia w Urzędzie Miejskim w Międzyzdrojach – sale zapewnia Zamawiający)
2)      Warsztaty powinny się odbyć z wykorzystaniem zainstalowanych licencji 

3)      Wykonawca winien jest w tym czasie zapewnić dla uczestników szkolenia:

· Wykwalifikowanego trenera/doradcę.

·  Materiały dydaktyczne (szkoleniowe) nie podlegające zwrotowi, które będą wykorzystywane podczas szkolenia. Materiały dydaktyczne winny być sporządzone w języku polskim.
· 1 Serwis kanapkowy w postaci: ciepłe napoje (kawa, herbata), zimne napoje (soki, woda), kanapki (min.5 na osobę)
· 2 Serwisy kawowe w postaci: ciepłe napoje (kawa, herbata), zimne napoje (soki, woda), co najmniej 4 rodzaje ciastek

4. Indywidualne konsultacje prowadzone będą w każdej z czterech JST. Zamawiający zapewnia dostępność do pomieszczeń z komputerami posiadającymi w/w licencje.
5. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu na co najmniej 7 dni przed rozpoczęciem kursu szczegółowy program szkolenia zawierający co najmniej następujące zagadnienia:

· Metodyka Project Management

· Aspekty finansowe projektu

· Komunikacja i praca zespołowa w projekcie

· Zarządzanie ryzykiem w projekcie

· Prawne aspekty umów

6. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia zajęć zgodnie 
z harmonogramem.
7. Ostateczny harmonogram szkoleń należy ustalić z Koordynatorem Projektu „Szkolenia drogą do zapewnienia wysokiej jakości usług świadczonych przez JST w obszarze wysp Uznam – Wolin”.
8. Kurs należy przeprowadzić w wybrane przez Zamawiającego dni powszednie od poniedziałku do piątku. Terminy zajęć dostosowane będą do możliwości czasowych uczestników kursu. Przeprowadzenie szkolenia w dni wolne od pracy wymaga zgody Zamawiającego.
9. Wykonawca zobowiązany jest do wydania odpowiednich zaświadczeń 
lub certyfikatów  potwierdzających odbycie kursu zawierających oznaczenia zgodne            z wytycznymi dotyczącymi oznaczenia projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Kopie certyfikatów lub zaświadczeń należy przekazać Zamawiającemu do 10 dni od daty ich wydania uczestnikom.

10. Wykonawca zobowiązany jest do opracowania testów sprawdzających wiedzę uczestników szkoleń i przeprowadzenie ich w grupach szkoleniowych przed rozpoczęciem cyklu zajęć oraz po ich zakończeniu. Sprawdzone pod kątem poprawności i ocenione (zdobyta liczba punktów lub ocena) testy wraz z ich opracowaniem należy przekazać Zamawiającemu w terminie do 10 dni od ich przeprowadzenia.
11. Po zakończeniu kursu Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia Zamawiającemu (osobie wyznaczonej) dokumentacji dot. kursu, m.in. listy obecności, imiennego wykazu osób, które nie ukończyły szkolenia; wykazu osób korzystających z cateringu, kompletu materiałów dydaktycznych (szkoleniowych), w które Wykonawca wyposażył uczestników oraz potwierdzenie odbioru materiałów dydaktycznych, certyfikatów, lub zaświadczeń.
C. Wytyczne do realizacji przedmiotu zamówienia w części sprzedaż i zainstalowanie licencji dla uczestników kursu:
Instalacja licencji powinna nastąpić w siedzibie każdej z czterech JST (Urząd Miasta  Świnoujście, Urząd Miejski w Dziwnowie, Urząd Miejski w Wolinie, Urząd Miejski w  Międzyzdrojach) przed rozpoczęciem warsztatów z wykorzystaniem licencji.
a. Wymagania ogóle w zakresie licencji:

1. Licencje muszą pozwalać na swobodne przenoszenie pomiędzy stacjami roboczymi 
(np. w przypadku wymiany stacji roboczej), 

2. Licencjonowanie musi uwzględniać prawo do (w okresie przynajmniej 5 lat) bezpłatnej instalacji udostępnianych przez producenta uaktualnień i poprawek krytycznych i opcjonalnych.

3. Z uwagi na szeroki zakres funkcjonalny i terytorialny wdrożenia planowanego na bazie zamawianego oprogramowania oraz konieczności minimalizacji kosztów związanych z wdrożeniem, szkoleniami i eksploatacją systemów, Zamawiający wymaga oferty zawierającej licencje pochodzące od jednego producenta, umożliwiające wykorzystanie wspólnych i jednolitych procedur masowej instalacji, uaktualniania, zarządzania i monitorowania.

4. Wymagane jest zapewnienie możliwości korzystania z wcześniejszych wersji zamawianego oprogramowania i korzystania z kopii zamiennych (możliwość kopiowania oprogramowania na wiele urządzeń przy wykorzystaniu jednego standardowego obrazu uzyskanego z nośników dostępnych w programach licencji grupowych), z prawem do wielokrotnego użycia jednego obrazu dysku w procesie instalacji i tworzenia kopii zapasowych.
5. Wymagania zawarte w specyfikacjach technicznych poszczególnych produktów odnoszą się do natywnej funkcjonalności oferowanego oprogramowania bez użycia dodatkowego oprogramowania, chyba że wymóg szczegółowy stanowi inaczej.
b. Cechy użytkowe przedmiotu zamówienia

Pakiet oprogramowania musi umożliwiać planowanie i udostępnianie wymaganych informacji o projekcie, takich jak:

1. Definiowanie projektów.
2. Przygotowanie harmonogramów, 

a. Opis listy zadań do wykonania

b. Określenie struktury hierarchicznej zadań (WBS)

c. Określenie zależności między zadaniami – relacje.
3. Tworzenie planów bazowych.
4. Zapisywanie projektów.
5. Przygotowanie szablonów harmonogramów i opublikowanie ich do repozytorium szablonów.
6. Automatyczne przekształcanie inicjatyw projektowych w projekty przy wykorzystaniu szablonów projektowych.
7. W zależności od wybranych kategorii dla inicjatywy projektowej, tworzony projekt powinien zawierać harmonogram charakterystyczny dla danego typu projektu.
8. Opcje automatycznego planowania terminów zadań, wyliczające daty i okresy trwania.

9. Wizualizacja osi czasu przedstawiającej harmonogram i plan projektu.

10. Wsparcie dla planowania kroczącego i tworzenia prognoz, wykorzystujących ręcznie wprowadzone do harmonogramu zadania sumaryczne Top Down.

11. Identyfikacja braków zasobów poprzez porównanie zaplanowanych ręcznie zadań sumarycznych z informacjami spływającymi z podzadań.

12. Definicja aktywnych i nieaktywnych zadań, umożliwiająca przeprowadzenie analizy wielowariantowej.

13. Bilansowanie nadmiernie przydzielonych zasobów – zarówno automatycznie dla całego harmonogramu, jak i ręcznie dla poszczególnych zadań.

14. Grupowanie projektów według zadanych kryteriów,

a. Etap projektu,

b. Lokalizacja projektu,

c. Kierownik projektu,

d. Itp.

15. Sygnalizacja graficzna opóźnienia zadania względem planu bazowego

a. Informacja czy jest plan bazowy,

b. Informacja o odchyleniu względem czasu,

c. Informacja o odchylenia względem kosztu,

d. Informacja o odchyleniach względem pracy,

16. Śledzenie postępu realizacji projektu

a. Analiza czasu,

b. Analiza kosztu,

c. Analiza godzin przepracowanych.
17. Zmiana właściciela projektu,

18. Dynamiczna zmiana właściciela projektu, zgodnie z wyborem kierownika projektu,

19. Kontrola zmian pól opisujących projekt – zmianę pól może dokonywać tylko administrator lub biuro projektów.

20. Łatwą analizę danych poprzez definiowanie filtrów dla kolumn.

21. Szeroki zakres formatowania tekstu.

22. Natywna integracja z składnikami pakietu biurowego między innymi poprzez możliwość przenoszenia informacji do aplikacji pakietu biurowego przy zachowaniu formatowania dzięki funkcjom kopiowania i wklejania.
4. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

5. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT WARIANTOWYCH

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

6. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH I PRZEWIDYWANYM PODWYKONAWSTWIE

1. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego.

2. Zamawiający dopuszcza wykonywanie przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców, jednakże tylko po uprzednim poinformowaniu i uzyskaniu akceptacji Zamawiającego o wyborze podwykonawców.
3. Wykonawca zobowiązany jest wskazać część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania poszczególnych części zamówienia:

I. Wykonanie usługi przeprowadzenie kursu do 22.07.2011 r.
II. Wykonanie usługi na sprzedaż i instalację licencji do 04.07.2011 r.

Dokładne terminy realizacji instalacji oraz godziny zajęć dostosowane będą do najbardziej pożądanych przez odbiorców szkoleń oraz terminów określonych przez poszczególne JST.
8. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy spełniają określone przez Zamawiającego warunki tj.:

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
2. Posiadają wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym                           i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
2.1 Niezbędne wymagania dotyczące doświadczenia Wykonawcy:  

Przeprowadzenie co najmniej 2 usług szkoleniowych  z zakresu zarządzania przez projekty w jednostkach administracji publicznej w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie; poświadczone dokumentem potwierdzającym należyte wykonanie usługi (referencjami)
2.2 Wymagania dotyczące kadry merytorycznej uczestniczącej w realizacji zamówienia:
2.2.1 Wykonawca zapewni lub przedstawi zobowiązania podmiotu trzeciego do udostępnienia na potrzeby wykonania zadania nie mniej niż 2 osób personelu szkoleniowego (trenerów), spełniających następujące wymagania:

1) doświadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 2 szkoleń z zakresu zarządzania przez projekty dla jednostek administracji publicznej.

2.2.2 Wykonawca zapewni lub przedstawi zobowiązania podmiotu trzeciego do udostępnienia na potrzeby wykonania zadania nie mniej niż 2 osoby personelu wdrożeniowego (doradców) spełniających następujące wymagania:
1) posiadanie wiedzy merytorycznej w zakresie instalowania oprogramowania oraz w zakresie wdrażania zarządzania przez projekty  potwierdzone certyfikatem, zaświadczeniem lub świadectwem,
2) doświadczenie we wdrożeniu zarządzania przez projekty w co najmniej 2 jednostkach administracji publicznej.
3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
4. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.
Ocena spełnienia w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia/nie spełnia”                 w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wymienionych w pkt. 9 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Z treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, że w/w warunki Wykonawca spełnił.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w pkt 1-2 winien spełniać jeden Wykonawca lub Wykonawcy wspólnie, warunek określony w pkt 3-4 winni spełniać wszyscy Wykonawcy.

9. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków stawianych Wykonawcom przez Zamawiającego oraz dla uznania formalnej poprawności oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia: 

1) formularz ofertowy (załącznik nr 1),

2) pełnomocnictwo określające jego zakres w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik,

3) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

4) oświadczenie Wykonawcy o nie zaleganiu z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne (załącznik nr 4),
5) polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, na kwotę nie mniejszą niż 350 000,00 zł. W przypadku konsorcjum warunek ten nie podlega łączeniu tj. winna go spełnić przynajmniej jedna z firm,
6) dowód wniesienia wadium,

7) oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (załącznik nr 2),
8) oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (załącznik nr 3),

9) wykaz wykonanych przez Wykonawcę 2 usług szkoleniowych z zakresu zarządzania przez projekty w jednostkach administracji publicznej w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeśli okres prowadzenia jest krótszy – w tym okresie. Wykaz winien zawierać ilość jednostek, w których systemu zrealizowano usługi szkoleniowe z zarządzania przez projekty, nazwę zamawiającego, termin realizacji, a także jego wartość. Do wykazu należy załączyć dokumenty (referencje) potwierdzające, że wszystkie wyszczególnione usługi zostały wykonane należycie (załącznik nr 5),

10) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz 
z informacjami na temat ich wykształcenia, kwalifikacji zawodowych, doświadczenia niezbędnego do wykonania zamówienia. W szczególności z podanych informacji musi wynikać spełnienie wymagań opisanych w pkt 8 ppkt 2.2 (załącznik nr 6 ).



Osoby fizyczne nie pozostające w stosunku pracy z oferentem traktowane będą jako podmioty trzecie, w związku z czym Wykonawca musi przedstawić pisemne zobowiązanie do uczestnictwa w projekcie każdej z tych osób, ze wskazaniem funkcji pełnionej w projekcie. 
W przypadku wnoszenia oferty wspólnej przez dwa podmioty lub więcej podmiotów gospodarczych żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 Ustawy Pzp – każdy z podmiotów występujących wspólnie musi złożyć oświadczenie potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3) oraz oświadczenie potwierdzające, iż podmiot znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Oferta złożona przez podmioty występujące wspólnie musi zawierać pełnomocnictwo dla podmiotu reprezentującego wszystkie podmioty występujące wspólnie. 

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, przedstawia dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa powyżej zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność                  z oryginałem przez Wykonawcę.

10. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                                    Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych                   w ustawie, prowadzi się w formie pisemnej.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują  w formie  pisemnej.

4. Zamawiający dopuszcza przekazywanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji faksem i drogą e-mail. W takim przypadku każda ze stron jest obowiązana na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzić fakt ich otrzymania.
5. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień, 
w terminach wskazanych w Ustawie Pzp.
6. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazuje się na:

1) nr faksu:  (91) 48 46 055,

2) adres Zarządzającego Projektem tj.: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z o.o. ul. Chmielewskiego 22a, 70-028 Szczecin, e-mail: a.lobozewicz@zgd.com.pl 
7. Osobami ze strony Zamawiającego upoważnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami są:
1) Koordynator projektu (Zarządzający Projektem – firma zewnętrzna): Anna Łobożewicz, tel. (91) 85 22 611, e-mail: a.lobozewicz@zgd.com.pl
2) Osoba do kontaktów roboczych (Zarządzający Projektem – firma zewnętrzna): Monika Wawrzyniak, tel. (91) 85 22 604, e-mail: m.wawrzyniak@zgd.com.pl 
3) Urząd Miasta Świnoujście: Robert Gawroński, tel. (91) 327 85 98, e-mail: rgawronski@um.swinoujscie.pl 
8. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemnej formy postępowania.

11. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium jako warunku udziału w postępowaniu.

2. Wadium należy wnieść najpóźniej w dniu składania ofert tj. do dnia 14 czerwca 2011 r. do godziny 9.00.
3. Kwota wadium określona przez Zamawiającego wynosi 2.500,00 (dwa tysiące pięćset zł)
4. Wykonawca, który nie wniesie wadium lub nie zabezpieczy oferty akceptowalną formą wadium zostanie wykluczony z postępowania, a jego oferta zostanie uznana za odrzuconą.

5. Wadium może być złożone w następujących formach:

1) Pieniądzu,

2) Poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym (w formie oryginału),

3) Gwarancjach bankowych (w formie oryginału),

4) Gwarancjach ubezpieczeniowych (w formie oryginału),

5) Poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z późn. zm.) (w formie oryginału).

6. Oryginały dokumentów wymienione w ppkt.5 ust. 2)-5) należy załączyć do składanej oferty w wyznaczonym terminie.

7. Wadium wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego w Bank PeKaO SA I/o Świnoujście nr 27 1240 3914 1111 0010 0965 1187.
8. Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, jeżeli w podanym terminie znajdzie się na rachunku bankowym Zamawiającego.
9. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.

10. Dowód wniesienia wadium należy dołączyć do oferty w formie kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.

11. Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub po unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego ofertę wybierze jako najkorzystniejszą z zastrzeżeniem ust. 13 i ust. 16.

12. Zamawiający zatrzyma wadium z odsetkami jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie wystosowane na podstawie art. 26 ust. 3 Ustawy Pzp, nie złoży wymaganych w pkt 9 SIWZ dokumentów i oświadczeń lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, iż wynika to z przyczyn nie leżących po jego stronie.

13. Zamawiający zatrzyma wadium z odsetkami jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana:

1) Odmówi podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie,

2) Nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

3) W sytuacji, gdy Zawarcie umowy stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
14. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

15. Zamawiający zwróci wniesione wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofa ofertę przed upływem terminu otwarcia ofert.

16. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający zwróci wraz z odsetkami w wysokości pomniejszonej o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew na rachunek bankowy Wykonawcy.

12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca pozostaje związany ofertą na okres 30 dni kalendarzowych.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni kalendarzowych.

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

A. Przygotowanie oferty:

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca, który złoży więcej niż jedną ofertę zostanie wykluczony z postępowania.
2. Za ofertę uważa się formularz ofertowy wraz z wymaganymi w SIWZ wszystkimi wykazami, oświadczeniami i dokumentami przygotowanymi w opisany w SIWZ sposób.
3. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej w języku polskim, pismem czytelnym.
4. Wszystkie strony oferty należy ponumerować oraz spiąć (zszyć) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.
5. Na początku oferty należy umieścić spis treści z wyszczególnieniem załączników                                i odpowiadających im numerów stron.
6. Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, oświadczenia, opracowane zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu lub parafy osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.
7. Wszystkie podpisy i parafy złożone w ofercie powinny być opatrzone pieczęcią imienną osoby składającej podpis celem jej identyfikacji.
8. Formularz ofertowy, oświadczenia Wykonawcy, wykazy i inne wymagane dokumenty muszą być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy zgodnie 
z załączonym właściwym pełnomocnictwem lub umocowaniem prawnym, o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentów załączonych do oferty.
9. Wszystkie poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone parafą osoby/osób podpisującej formularz ofertowy.
10. Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach.
11. Formularz ofertowy wraz z załącznikami należy umieścić w dwóch (jedna w drugiej) zamkniętych trwale kopertach lub opakowaniach, w sposób gwarantujący zachowanie poufności ich treści oraz zabezpieczający ich nienaruszalność do terminu otwarcia ofert:
1) kopertę zewnętrzną należy zaadresować:

Urząd Miasta Świnoujście 

ul. Wojska Polskiego 1/5, 
72-600 Świnoujście
Oferta w postępowaniu na przeprowadzenie kursu
„Zarządzania przez projekty” przy zastosowaniu specjalistycznego oprogramowania komputerowego dla 4 jednostek samorządu terytorialnego
Nie otwierać przed  14.06.2011 roku przed godz. 12.30
2) kopertę wewnętrzną należy zaadresować jak wyżej oraz wskazać oznaczenie wykonawcy składającego ofertę.
12. Dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez osobę/osoby uprawnioną do podpisania oferty z dopiskiem „za zgodność 
z oryginałem”.

13. Potwierdzenie dokumentu za zgodność z oryginałem wymaga opatrzenia podpisem osoby uprawnionej do podpisania oferty (podpis czytelny lub parafa z pieczęcią imienną), datą poświadczenia oraz zapisem „za zgodność z oryginałem”.

14. Wymagane dokumenty potwierdzające należytość wykonania usług (referencje) powinny jednoznacznie wskazywać czy dotyczą usług wykonanych przez Wykonawcę czy poszczególne osoby wyznaczone do wykonywania usługi (kadry merytorycznej).
15. Wykonawcy ponoszą wszelkie ewentualne koszty związane z przygotowaniem 
i złożeniem oferty.
16. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. Wykonawca wydzieli z oferty dokumenty zawierające informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.). Dokumenty tak przygotowane należy złożyć w nieprzezroczystej, zaklejonej kopercie, z dopiskiem „poufne – tylko do wglądu dla komisji przetargowej”. W przypadku braku powyższego Zamawiający uzna, że wszystkie informacje złożone w ofercie są w pełni jawne.
B. Oferta wspólna:

1. W przypadku, kiedy ofertę składa kilka podmiotów, oferta tych Wykonawców musi spełniać następujące warunki:

1) oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie lub upoważnionego przedstawiciela/partnera wiodącego,

2) upoważnienie do pełnienia funkcji przedstawiciela/partnera wiodącego wymaga podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców występujących wspólnie/partnerów – należy załączyć do oferty,

3) przedstawiciel/wiodący partner winien być upoważniony do reprezentowania wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania                       w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
2. Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań. 

3. W przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawcy występującego wspólnie przed przystąpieniem do zawarcia umowy o zamówienie publiczne, przedłożona zostanie umowa regulującą współpracę wykonawców występujących wspólnie. Termin, na jaki została zawarta umowa Wykonawców nie może być krótszy od terminu określonego na wykonanie zamówienia. 
14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać do dnia 14.06.2011 r. do godz. 12.00 w Sekretariacie Urzędu Miasta Świnoujście, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście, pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez względu na przyczyny opóźnienia.
2. Wykonawca może wprowadzać zmiany do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi być złożone według takich samych zasad i wymagań jak składana oferta, odpowiednio oznakowane z dopiskiem „ZMIANA OFERTY”.

3. Wykonawca ma prawo, przed upływem terminu składania ofert, wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi być złożone według takich samych zasad i wymagań jak składana oferta, odpowiednio oznakowane 
z dopiskiem „WYCOFANIE OFERTY”.

4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Urzędu Miasta Świnoujście, ul Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście w dniu 14.06.2011 r. o godzinie 12.30 w pokoju nr 130.
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
6. Otwarcie ofert jest jawne i następuje po upływie terminu do ich składania, w dniu ich otwarcia.

7. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) i adresy Wykonawców oraz ceny, terminy wykonania, warunki płatności zawarte w złożonych ofertach.
15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
2. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane                          z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego, a także wszelkie rabaty i upusty, jakie Wykonawca zamierza udzielić Zamawiającemu.

3. Nie dopuszcza się wariantowości cen. 

4. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania).

5. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym” stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ, określając cenę oferowaną netto, wartość i stawkę procentową podatku VAT oraz cenę brutto za etap przedmiotu zamówienia.

16. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ

Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą następowały w złotych polskich. 
17. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KIEROWAŁ SIĘ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OBLICZENIA OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującym kryterium:


kryterium  – cena oferty netto – 100%

2. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane są punkty za powyższe kryterium oraz wg następujących zasad:


Kryterium  – cena oferty netto – 100%




CENA =


3. Komisja przetargowa oceni złożone oferty w oparciu o ww. kryterium z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać oferta wynosi 100 pkt. 

5. W toku oceny ofert Zamawiający dokona badania ofert w celu stwierdzenia liczby Wykonawców podlegających wykluczeniu i ofert podlegających odrzuceniu.

6. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba punktów 
w oparciu o ustalone kryterium), zostanie uznana za najkorzystniejszą, a pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z liczbą uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą liczbę punktów.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

8. Zamawiający poprawi w tekście oferty:

1) oczywiste omyłki pisarskie;

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, nie powodujących istotnych zmian w treści oferty,

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

18. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje,                   o których mowa w art. 92 ust. 1 pkt 1 Ustawy Pzp, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi odrębnym pismem.

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, w myśl w art. 93 Ustawy Pzp.

19. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Zamawiający żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonywania umowy od Wykonawcy wyłonionego w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
2. Zabezpieczenie zostanie wniesione przez Wykonawcę najpóźniej w dniu podpisania umowy.
3. Zabezpieczenie służyć będzie pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

4. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy Zamawiający ustala na wysokość 5% wartości oferty brutto.

5. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w następujących formach:

1) Pieniądzu (polskich złotych) – poleceniem przelewu na konto wskazane przez Zamawiającego (Bank PeKaO SA I/o Świnoujście nr 27 1240 3914 1111 0010 0965 1187),
2) Gwarancji bankowej, 

3) Poręczenia bankowego lub poręczenia spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, 

4) Gwarancji ubezpieczeniowej,

5) Poręczenia udzielonego przez podmiot, o którym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.
6. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane.

20. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, WZÓR UMOWY

1. Zamawiający określa warunki umowy na realizację zamówienia w niniejszym postępowaniu w Projekcie Umowy, który stanowi załącznik nr 8 do SIWZ.

2. Postanowienia oraz zobowiązania przyjęte przez Wykonawcę poprzez złożenie oferty odpowiadającej SIWZ, a także wybór tak skonstruowanej oferty przez Zamawiającego stanowią integralną część umowy na realizację części przedmiotu zamówienia.
3. Nie dopuszcza się jakichkolwiek zmian postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, z zastrzeżeniem postanowień ppkt 4 niniejszego rozdziału.

4. W przypadku zdarzeń losowych oraz szczególnych okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, istnieje możliwość wprowadzenia zmian do zawartej umowy po uprzednim ich zatwierdzeniu przez Zamawiającego w zakresie:

1) przesunięcia terminu wykonania przedmiotu zamówienia,
2) zmiany miejsca szkoleń,

3) zamiany szczegółowej tematyki szkoleń wynikającej z analizy potrzeb Zamawiającego,
4) zmiany osób wskazanych do przeprowadzenia szkoleń,
5) zmiany harmonogramu zajęć.
21. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Środki ochrony prawnej w niniejszym postępowaniu przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes prawny w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

3. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej tj. odwołania i skargi do sądu opisane są w rozdziale 5, dziale VI „Środki ochrony prawnej”, rozdziale 2 i 3 Ustawy Pzp.
22. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

Zasady udostępniania dokumentów: 

1. Zamawiający udostępnia jako jawny protokół z załącznikami po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnienia postępowania. Oferty Zamawiający udostępnia od chwili ich otwarcia.

2. Nie są jawne dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzeżone przez uczestników postępowania.

3. Udostępnienie zainteresowanym dokumentacji odbywać się będzie wg poniższych zasad:

1) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku,
2) Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów,

3) Zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty,

4) udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania. 

4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks Cywilny.

Załączniki :

1. Formularz ofertowy – zał. nr 1

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych – zał. nr 2

3. Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art.24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych – zał. nr 3

4. Oświadczenie o nie zaleganiu z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne – zał. nr 4

5. Wykaz wykonanych przez Wykonawcę usług szkoleniowych „Zarządzanie przez projekty” – zał. nr 5

6. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia – zał. nr 6

7. Harmonogram usług doradczych i szkoleniowych – zał. nr 7

8. Projekt umowy – zał. nr 8
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