Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 495/2009
Prezydenta Miasta z dn. 30 czerwca
2000r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Gmina Miasto Swinoujs$cie
reprezentowane przez Prezydenta Miasta
ul. Wojska Polskiego 1/5
72-600 Swinoujscie
woj. zachodniopomorskie
tel.(91) 321 27 80
fax (91) 321 59 95

OGLASZA
WSZCZECIE POSTEPOWANIA
W TRYBIE
LICYTACI ELEKTRONICZNEJ

na

»Zakup 1 dostawe materiatdow biurowych dla Urz¢du Miasta Swinoujécia”

CPV:
30.19.76.30 -1 Papier do drukowania
30.19.00.00 -7 Ro&zZny sprzet 1 akcesoria biurowe

Numer ogloszenia w BZP:

Termin otwarcia licytacji:
27.07.2009r. o godz. 11:00:00

I. Okreslenie przedmiotu oraz wielkoSci i zakresu zamowienia

1.

3.

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup 1 dostawa roznego rodzaju artykulow
biurowych do Urzedu Miasta Swinoujscia jak, dlugopisy, olowki, segregatory,
skoroszyty, koperty, kleje, spinacze, zszywacze, dziurkacze, nozyczki itp. oraz
papier do urzadzen biurowych. Szczegotowe zestawienie rodzajowo-ilosciowe
przedstawione jest w zataczniku nr 1 do niniejszego zamowienia. Szacunkowe
ilosci materiatow biurowych podane w niniejszym zalaczniku nie moga by¢
przedmiotem roszczen ze strony Wykonawcy, okreslaja one jedynie skalg
zamoOwienia 1 przyblizone wielko$ci wymaganego asortymentu.

Wszystkie artykuty musza by¢ pierwszego gatunku, fabrycznie nowe 1 wolne
od wad. Oferowane wyroby musza $cisle odpowiada¢ cechom i parametrom
okreslonym w zalaczniku do niniejszej specyfikacji: wykazie asortymentowo-
ilosciowym, posiada¢ okreslone przez Zamawiajacego wlasciwosci uzytkowe i
przyjete standardy jakosci. W przypadku wystapienia w wykazie materialow
biurowych nazwy producenta — materialy te mozna zastapi¢ rdwnowaznymi
(nie gorszymi).

Wszystkie artykuly musza posiada¢ oryginalne opakowania producenta,
opatrzone w etykiety identyfikujace dany produkt. Materialy, w stosunku do
ktorych istnieje obowiazek posiadania certyfikatu na znak ,,B” lub deklaracji
producenta na zgodnos$¢ z PN- maja by¢ odpowiednio w nie zaopatrzone.



4. Oferowane produkty musza by¢ réwnowazne jakosciowo z podanymi w
zalaczniku nr 1 do siwz. Jesli Wykonawca zaoferuje produkt rOwnowazny,
zobowiazany jest dostarczy¢ wraz z oferta: -opis pozycji rOwnowaznych z
podaniem  producentow  artykulow  oraz, -  opis = parametrow
indywidualizujacych  zaoferowany towar (potwierdzonych aktualnym
katalogiem, wydrukiem z katalogu umieszczonego na stronie internetowej lub
innym dowodem).

5. Wykonawca zobowiazany jest udzieli¢ 12 miesigcznej gwarancji na
dostarczone materiaty biurowe, liczac od dnia potwierdzonego przez
Zamawiajacego odbioru danej partii materiatdw biurowych.

6. Realizacja dostaw bedzie si¢ odbywa¢ w terminach wskazanych przez
Zamawiajacego na podstawie zamowien przekazywanych kazdorazowo przez
upowaznionych pracownikow Zamawiajacego, przy czym nieprzekraczalny
termin dostawy zamawiajacy okresla na 2 dni od otrzymania zaméwienia od
Zamawiajacego. Dostawy 1 wyladunek artykutow odbywac si¢ beda na koszt i
ryzyko Wykonawcy.

7. Miejsce dostawy kazdorazowej dostawy partii materiatdw biurowych: Wydziat
Organizacyjny /Dziat Gospodarczy, ul. Wojska Polskiego 1/5 w Swinoujsciu,
pokoj 01.

II. Wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcow, w tym wymagania
techniczne urzadzen informatycznych

1. Wymagania formalne: a) Z platformy w pelnym zakresie moga korzystac
wylacznie  Wykonawcy  zarejestrowani w  systemie pod adresem
http://licytacje.uzp.gov.pl. b) Wykonawca, aby umozliwi¢ Zamawiajacemu
dopuszczenie go do udziatu w licytacji, winien zarejestrowac si¢ w systemie
dostgpnym na stronie http://licytacje.uzp.gov.pl, a wraz z wnioskiem o
dopuszczenie go do udzialu w licytacji elektronicznej winien przekazaé
Zamawiajacemu informacj¢ o swoim loginie stuzacym do identyfikacji
uzytkownika w systemie. Uwaga: nie nalezy przesyta¢ swojego hasta
Zamawiajqcemu, nie nalezy tez udostepniac hasta osobom nieuprawnionym,).

2. Wymagania techniczne: Komputer klasy PC (lub rownowaznej) spetniajacy
wymogi techniczne okre§lone przez producentow przegladarek internetowych
Ms Internet Explorer w wersji 6.0 lub wyzszej albo Mozilla Firefox w wersji
2.0 lub wyzszej, z zainstalowana jedna z w/w przegladarek lub przegladarka
rOwnowazng, podlaczony do sieci Internet.

I11. Sposob postepowania w toku licytacji elektronicznej

1. Przedmiotowa licytacja elektroniczna bedzie licytacja jednoetapowa.

2. W toku licytacji elektronicznej wykonawcy sktadaja kolejne korzystniejsze
postapienia. Mozliwo$¢ zlozenia postapienia istnieje od otwarcia licytacji do
jej zamknigcia.

3. Oferta zlozona w toku licytacji przestaje wiaza¢ gdy inny Wykonawca ztozyt
ofertg korzystniejsza.

4. W toku licytacji Zamawiajacy za posrednictwem platformy licytacyjnej na
biezaco bedzie przekazywal wszystkim Wykonawcom informacje o pozycji
zlozonych przez nich ofert, liczbie Wykonawcow bioracych udziat w licytacji
elektronicznej, a takze o cenach zlozonych ofert, z tym ze do momentu
zamknigcia licytacji nie ujawni informacji umozliwiajacych identyfikacjg
Wykonawcow.



5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng
brutto PLN.

6. Sugerowana cena wywolawcza 80 000.00 PLN, minimalna wysokos$¢
postapienia — nie mniej niz 200.00 PLN brutto (kwota, o ktéra mozna
pomniejszy¢ kolejna sktadana ofertg, liczona od oferty najkorzystniejszej);
sposOb podawania kwoty — kwota okreslana jest w zlotych oraz groszach
(jezeli wystepujq grosze, wpisujemy je po kropce, np.: 205.50; obowiqzuje
doktadnos¢ do dwoch miejsc po kropce).

7. Zlozona oferta: - nie moze by¢ mniej korzystna niz oferta najkorzystniejsza, -
musi by¢ nizsza przynajmniej o kwot¢ minimalnego postapienia, - Wykonawca
nie moze cofna¢ raz zlozonej oferty (prosimy o uwazne wpisywanie
oferowanych kwot i sprawdzanie ich przed nacisnieciem przycisku ,,z10z
postagpienie”); System nie przyjmie oferty zlozonej niezgodnie z warunkami
opisanymi powyzej.

8. W celu zapewnienia aktualnosci listy postapien niezbedne bedzie samodzielne
od$wiezanie ekranu przy uzyciu przycisku przegladarki internetowej — system
nie dokonuje od$wiezania automatycznie.

9. Waluta — PLN; propozycje cenowe nalezy podawa¢ (brutto) w zlotych
polskich, z doktadnoscia do dwoch miejsc po kropce.

10.0d momentu otwarcia do momentu zamknigcia licytacji, Zamawiajacy 1
Wykonawcy przekazuja wnioski, o$wiadczenia 1 inne informacje droga
elektroniczna.

11.Do momentu zamknigcia licytacji Zamawiajacy nie ujawnia informacji
umozliwiajacej identyfikacjg Wykonawcow.

12. Warunki zamknigcia licytacji elektronicznej — licytacja zostanie zamknigta
27.07.2009 r. o godz. 12:30, w momencie zamknigcia licytacji wylaczona
zostanie mozliwos¢ sktadania postapien.

13. Po zamknigciu licytacji na ekranie przedstawiajacym ogloszenie o zamowieniu
zostanie ujawniony wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

14. Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejsza ofertg, niezwlocznie przesle
Zamawiajacemu kalkulacj¢ zaoferowanej ceny 1 zestawienie rodzajowo-
iloSciowe zawierajace wyodrebnione ceny netto i brutto poszczego6lnych
artykutow.

IV. Minimalna warto$¢ postapienia

Nie mniej niz 200.00 PLN
V. Termin skladania wnioskow o dopuszczenie do licytacji elektronicznej:
2009-07-15, 12:00:00

VI. Opis warunkow
1. W przetargu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania na mocy art. 24 ust. 1 1 2 ustawy Pzp oraz
spelniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, a w
szczeg6lnosci wykaza, ze:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich
uprawnien,



2) posiadaja niezb¢dna wiedze 1 doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem
technicznym 1 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub
przedstawia pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do udostgpnienia
potencjatu technicznego 1 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia, a w
szczegdlnosci wykonali ze szczegdlna starannoscia w okresie trzech
ostatnich lat co najmniej dwa zadania odpowiadajace swoim rodzajem i
warto$cia ustugom stanowiacym przedmiot zamowienia. Przez zadanie
odpowiadajace wymaganym rodzajowi 1 warto$ci zamdwienia,
Zamawiajacy rozumie dostaw¢ materialow biurowych o wartosci nie
mniejszej niz 50.000,- zlotych netto kazda.

3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowe] zapewniajace]
wykonanie zamdwienia tj. posiadaja: polisg, a w przypadku jej braku
inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci o
wartosci minimum 80 000,- zl.

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. Ocena spehlienia przez Wykonawcg warunkow, o ktorych mowa w
niniejszym ogloszeniu, nastapi na podstawie analizy wymaganych
dokumentow przedlozonych do wniosku o dopuszczenie do udziatu w
licytacji elektronicznej, wykaz wymaganych dokumentéw zostat okreslony
w punkcie VII.

3. Ocena speiniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie
dokonana na podstawie oswiadczen 1 dokumentow wg. formuty (spetnia - nie
spetnia). Nie spehlienie jakiegokolwiek warunku udziatu w postepowaniu
skutkowac¢ bedzie wykluczeniem Oferenta z postgpowania.

4. W przypadku Wykonawcow wspoOlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie
warunki opisane w pt. 1. ppkt. 4 musi spetnia¢ kazdy z Wykonawcow,
natomiast warunki okreslone w pkt. 1. ppkt. 1-3 musza spetnia¢ facznie
wszyscy Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zakwalifikuje do e-licytacji wykonawcoOw na podstawie
zlozonych przez nich wnioskow. Wnioski o dopuszczenie do udzialu w
licytacji nalezy przesta¢ na adres Zamawiajacego: Urzad Miasta
Swinoujécia, ul. Wojska Polskiego 1/5 , 72-600 Swinoujécie (sekretariat)

6. Termin skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w licytacji
elektronicznej uptywa 15.07.2009r. godz. 12.00.

7. Opis sposobu przygotowania wnioskow: wniosek nalezy sporzadzi¢ w
formie pisemnej wedlug zalaczonego formularza, czytelnie, w jezyku
polskim.  Wniosek winien by¢ podpisany przez umocowanego
przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy, upowaznionego do
podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy, zgodnie z wpisem o
reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajacym do wystgpowania w
obrocie prawnym lub udzielonym pelnomocnictwem. Wszystkie zataczniki
do wniosku winny by¢ réwniez podpisane przez umocowanych
przedstawicieli Wykonawcy. Wykonawca winien zamiesci¢ wniosek w
jednej kopercie/opakowaniu. Koperte¢ nalezy zaadresowa¢ 1 opisac:
,Wniosek — zakup i1 dostawa materiatdw biurowych dla Urzgdu Miasta
Swinoujécia” oraz ,,nie otwiera¢ przed 15.07.2009r. godz. 12.00”

8. W przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia — do momentu
licytacji elektronicznej, mozna porozumiewac si¢ za pomoca faksu (nie dot.



VIL

wnioskow 1 dokumentéw skladanych wraz z wnioskiem). Jezeli w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia strony porozumiewaja si¢ za pomoca
faksu, kazda ze stron (na zadanie drugiej) niezwlocznie winna potwierdzi¢
fakt otrzymania dokumentu. Pisma przekazane faksem uwaza si¢ za zlozone
w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarla do adresata przed uplywem okreslonego
terminu.

Informacja o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie maja by¢ dostarczone
wykonawey w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w
postepowaniu

Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu nalezy przedtozy¢
nastepujace oswiadczenia 1 dokumenty, potwierdzajace spelnienie wymaganych
warunkow udzialu w postgpowaniu:

1.

2.

oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udzialu w postgpowaniu zgodnie z art. 22
ust.1 ustawy Pzp — w formie oryginatu;

petnomocnictwo do reprezentowania firmy, jesli dotyczy, a nie wynika ono z
innych przedstawionych dokumentoéw (pelnomocnictwo winno by¢ dotaczone
do wniosku w formie oryginatu albo kopii posSwiadczonej przez notariusza ,,za
zgodnos$¢ z oryginatem”, w przypadku podmiotéw wystepujacych wspdlnie —
pelnomocnictwo do reprezentowania podmiotdw wystepujacych wspolnie;
aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej - w zakresie objetym zamowieniem,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
wnioskow - w formie kserokopii potwierdzonej przez Wykonawce ,,za
zgodnos$¢ z oryginalem”;

aktualne zaswiadczenia:

a) naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego oraz

b) wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,
potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem
podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne, lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

wykaz wykonanych dostaw w ciagu ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamowienia, odpowiadajacych swoim rodzajem 1
warto$cia, dostawom stanowiacym przedmiot zamdéwienia, z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania 1 odbiorcow oraz zalaczeniem
dokumentow potwierdzajacych, ze wymienione dostawy zostaly wykonane
nalezycie (np. referencje);

poliseg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci o wartosci8 minimum 80.000,- zt.;

polis¢ 1 dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie (referencje, opinie,
rekomendacje, listy polecajace) — nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej przez Wykonawce ,,za zgodno$¢ z oryginatem”;



8. projekt umowy - zaakceptowany przez Wykonawcg projekt umowy nalezy
podpisa¢ na kazdej stronie;

VIII. Termin zwigzania oferta

30 dni od zamknigcia licytacji elektroniczne;.

IX. Termin wykonania zaméwienia

0d 01.08.2009 r. do 31.07.2010 r. (12 miesigcy).

X. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XI.

XII.

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Adres strony internetowej, na ktorej zostal zamieszczony opis przedmiotu
zamoOwienia

http://bip.um.swinoujscie.pl/
Istotne dla stron postanowienia umowy
Wszelkie przyszie zobowiazania i1 warunki wymagane przez Zamawiajacego

okresla  zalaczony projekt umowy, dostgpny na stronie:  http://bip.
um.swinoujscie.pl

XIII. Informacje dodatkowe, w tym dotyczace postgpowania.

Zataczniki:
Szczegdtowy zakres zamowienia

1

Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sa: - Matgorzata Widurska,
tel. bezposredni 091 321 23 42, e-mail: mwidurska@um.swinoujscie.pl —Teresa
Sottysiak, tel. 091 321 23 09, e-mail tsoltysiak@um.swinoujscie.pl, Urzad Miasta
Swinoujécia, ul. Wojska Polskiego 1/5 w dni powszednie w godz. od 7.30 do 15.30.

2.  Whniosek o dopuszczenie do licytacji

3. Projekt umowy

4. Os$wiadczenie

Zatwierdzam:
Prezydent Miasta
mgr inz. Janusz Zmurkiewicz

Przygotowala:
Matgorzata Widurska



