ZARZĄDZENIE NR 532/2008

PREZYDENTA MIASTA ŚWINOUJŚCIA

z dnia 25 lipca 2008 r.

w sprawie procedury załatwiania spraw z zakresu dostępu do informacji publicznej w Urzędzie Miasta Świnoujścia.

Na podstawie art. 4 ust. l p. 4) ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z późniejszymi zmianami) oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późniejszymi zmianami),

zarządzam, co następuje:

§ 1. Zarządzenie reguluje tryb i sposób prowadzenia spraw związanych z udzielaniem odpowiedzi na kierowane do Prezydenta Miasta Świnoujścia zapytania w trybie ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

§ 2. 1. Zasadniczym trybem udostępniania informacji publicznej jest ich publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej prowadzonym przez Miasto na stronie internetowej http://bip.um.swinoujscie.pl/ oraz w drodze wyłożenia lub wywieszenia w miejscach ogólnie dostępnych.

2. Interesantów w sprawach dotyczących Biuletynu Informacji Publicznej przyjmuje Koordynator Biuletynu Informacji Publicznej (Stanowisko Obsługi Interesantów mieszczące się na parterze Urzędu Miasta).

3. Informacja publiczna, która nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest udostępniana na wniosek.

4. Informację publiczną, która nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej, udostępnia Rzecznik Prasowy.
5. Inne osoby mogą udostępniać informację publiczną za zgodą i w zakresie określonym przez Prezydenta Miasta.

6. Nadzór i koordynację nad prowadzeniem spraw związanych z udzielaniem informacji publicznej sprawuje Rzecznik Prasowy.

§ 3. 1. Naczelnik lub kierownik komórki organizacyjnej Urzędu Miasta, której zapytanie dotyczy, zwany dalej „Naczelnikiem”, jest obowiązany do oceny czy wpływające zapytanie dotyczy sprawy z zakresu dostępu do informacji publicznej.

2. W razie stwierdzenia, że zapytanie dotyczy sprawy z zakresu dostępu do informacji publicznej, Naczelnik udostępnia ją Rzecznikowi Prasowemu. W przypadku odpowiedzi pisemnej Naczelnik dołącza projekt odpowiedzi lub projekt decyzji o odmowie udostępnienia informacji wraz z jej uzasadnieniem.

3. Jeżeli opracowanie projektu odpowiedzi jest czasochłonne, Naczelnik informuje Rzecznika Prasowego o terminie, w którym sporządzony zostanie projekt odpowiedzi.

4. Udzielenie informacji przetworzonej na wniosek uzasadniony szczególnie istotnym interesem publicznym następuje po stwierdzeniu zasadności wniosku.

5. Jeżeli opracowanie projektu odpowiedzi wymaga współdziałania dwóch lub większej liczby komórek organizacyjnych Urzędu Miasta, zakres udziału każdej z nich w przygotowaniu odpowiedzi i sposób współdziałania wskazuje Rzecznik Prasowy.

§ 4. Wszystkie sprawy z zakresu dostępu do informacji publicznej są rejestrowane w rejestrze prowadzonym przez Rzecznika Prasowego.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta 

mgr inż. Janusz Żmurkiewicz 
