Zalacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien,
ktérych wartosé jest mniejsza niz 170 000 zlotych

Znak sprawy: WPT.271.81.2026. KR
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Swinoujsécie, dnia 27.08.2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Usluga wykonania i dostawy do siedziby Zamawiajacego materialdw promocyinych w postaci
spersonalizowanych gadzetéw typu .premium”

Zamawiajacy: Gmina Miasto Swinoujscie (komérka organizacyjna UM prowadzaca postepowanie): Wydziat
Marki, Promocji i Turystyki.

Dane do kontaktu: Kinga Raburska-Krzyzaniak, Gléwny specjalista w Wydziale Marki, Promocji i Turystyki,

Urzad Miasta Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie, tel.: 97 385 37 13, adres e-mail:
kraburska@um.swinoujscie.pl,

Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w Zalgezniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.
Kod CPV ustugi: 22462000-6.
Realizacja ustugi wraz dostawg na wskazany adres: do dnia 10 pazdziernika 2026 r. do godz. 15:00.

Adres dostawy i roztadunku: Urzad Miasta Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie.
Okres gwarancji: Nie dotyczy.

W postepowaniu moga wziaé udzial oferenci, z ktérymi Gmina Miasto Swinoujs’cie nie rozwigzata umowy lub
nie odstapita od niej z winy Wykonawcy podczas wezesniejszych realizacji.

Forma oferty i sposob sktadania oferty:

a) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na Formularzu oferty wedlug wzoru stanowiagcego
Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego, wylgcznie w formie papierowe;j

b) Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentéw ztozonych przez wykonawce;

¢) Do formularza oferty nalezy dotaczy¢:
- Uzupetniony i podpisany Opisu Przedmiotu Zaméwienia — Zalgcznik nr 1
- Podpisang Klauzul¢ RODO — Zalgcznik nr 4.
- probke przedprodukeyjna kazdego z elementéw zamdwienia; Zamawiajacy dopuszcza przeslanie wzoru
matrycy (projekt graficzny wzoru zamieszezanego na zamowionych elementach) oraz przykladowej broszki.
spinki, na ktérej znak bedzie naniesiony

d) Oferte nalezy przesta¢ na adres: Urzad Miasta Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie,
na Stanowisku Obstugi Interesanta.

e) Termin ztozenia oferty: 09.09.2026 r. do godz. 15:00.

Data oraz miejsce otwarcia ofert: 10.09.2026 r., godz. 8:30, w Wydziale Marki, Promocji i Turystyki.
Oferty niekompletne lub ztozone po terminie zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

Kryteria oceny i wyboru oferty: przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami:

- najnizsza cena ryczattowa brutto za realizacj¢ calosci przedmiotu zamdwienia (suma cen brutto za
poszczegdlne elementy zaméwienia oraz dostawe wszystkich materiatow). Waga - 60%,

- kreatywnos$¢ projektu i jako$¢ wykonania poszczegdinych elementéw zaméwienia. Waga- 40%.

- Szczegotowy opis sposobu punktacji zawiera Zalgeznik nr 5 do zapytania

Faktura za wykonanie kompletnej ustugi moze zosta¢ wystawiona po protokolarnym potwierdzeniu przez
Zamawiajacego nalezytego wykonania ustugi.

Warunki platnosci za wykonanie kompletnej ustugi: Przelew w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury KSeF po realizacji kompletnej ustugi.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert oraz innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczen.
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. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) Oczywiste omylki pisarskie;
b) Oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych tych poprawek;
¢) Inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z innymi ztozonymi dokumentami, niepowodujace istotnych
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zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona. W
WW. przypadkach zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin
na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi
w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazZenie zgody na poprawienie omyiki.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgéci skladowe, wydaja si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamoéwienia lub wynikajacymi
z odrebnych przepisow, Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy wyjasnien,
w tym zlozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czgsci sktadowych.
Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

Odrzuceniu, jako oferta z razaco niska ceng lub kosztem, podlega oferta Wykonawcy, ktory nie udzielit
wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej
w ofercie ceny lub kosztu.

. Odrzuceniu podlega oferta Wykonawcy, ktory nie dotgczyt:

2) Uzupehionego i podpisanego Opisu Przedmioty Zaméwienia — Zalqcznik nr 1
b) Uzupetnionego i podpisanego Formularza Oferty — Zalgcznik nr 3;

¢) Podpisanej Klauzuli RODO — Zatgcznik nr 4.

d) Prébek przedprodukcyjnych kazdego z elementow zamowienia
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. Zamawiajacy moze odrzuci¢ ofertg, jezeli:

a) Zostata ztozona przez Wykonawce niespeniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu lub jest niezgodna z

Zapytaniem Ofertowym;

b) Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;
¢) Zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d) Zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
e¢) Zawiera biedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
f) Obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o ktorej mowa w art.
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33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa, stwierdzajacej ich negatywny
wplyw na bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru oferty, bez podania przyczyny.

NACZELNIK
Wydzialu MarksLgomocji i Turystyki
t il
mgr Monika Dendor

podpis i pieczatka kierownika komorki organizacyjnej
sporzadzit:

GLOWNY SPECJALISTA
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Zalaczniki:

SRS

Zalgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia,
Zatgeznik nr 2 — Ksigga znaku;

Zalgeik nr 3 — Formularz Oferty;

Zalgeznik nr 4 - Klauzula RODO;

Zalgcznik nr 5 — Sposéb punktacii.



