Załącznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamówień,
których wartość jest mniejsza niż 130 000 złotych

Znak sprawy: WPT.271.96.2025.AB                        
Świnoujście, dnia 03.10.2025 r.

		
ZAPYTANIE OFERTOWE
na opracowanie projektów graficznych oraz realizację materiałów promocyjnych Miasta Świnoujście wraz z dostawą i rozładunkiem w siedzibie Zamawiającego.

1. Zamawiający: Gmina Miasto Świnoujście (komórka organizacyjna UM prowadząca postępowanie): Wydział Promocji, Turystyki, Kultury i Sportu 
2. Dane do kontaktu: Aleksandra Budzińska, podinspektor w Wydziale Promocji, Turystyki, Kultury i Sportu, tel. 91 321 56 23, e - mail: abudzinska@um.swinoujscie.pl. Urząd Miasta Świnoujście, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 1 do Zapytania, który uzupełniony należy dołączyć do składanej Oferty, w razie braku kompletu Załącznika nr 1 Oferta zostanie odrzucona, ponadto:
3.1. Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu finalnych projektów graficznych Materiałów w wersji elektronicznej wraz z przeniesieniem przez Wykonawcę na Zamawiającego na zasadzie wyłączności autorskich praw majątkowych i praw pokrewnych do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporządzania przedmiotem Zamówienia, w kraju i za granicą oraz Wykonawca udzieli Zamawiającemu wyłączne prawa na wykonanie autorskich praw zależnych.
3.2. Przeniesienie praw przez Wykonawcę na Zamawiającego obejmuje następujące pola eksploatacji:
a. utrwalanie elektronicznych wersji projektów graficznych Materiałów na nośnikach 
pen drive, dyskach komputerowych oraz na wszystkich typach nośników przeznaczonych do zapisu cyfrowego,
b. obrót oryginałem albo egzemplarzami, na których utrwalono projekty graficzne, w kraju 
i za granicą,
c. użyczenie albo najem projektów graficznych Materiałów,
d. rozpowszechnianie Materiałów, w inny sposób niż wprowadzanie do obrotu,
e. wprowadzanie projektów graficznych do pamięci komputera oraz sporządzanie kopii
takich zapisów dla potrzeb eksploatacji, w nieograniczonej ilości nadań i wielkości nakładów,
f. Zamawiający będzie miał prawo do swobodnego dysponowania nabytymi autorskimi prawami majątkowymi, w tym przeniesienia ich na inny podmiot bez jakichkolwiek dodatkowych opłat, wynagrodzeń na rzecz Wykonawcy, na terenie kraju, jak i poza jego granicami.
5. Data realizacji zamówienia: 5 listopada 2025 r.,
6. Okres gwarancji (jeżeli dotyczy):
7. Oferta musi być podpisana i opieczętowana przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Oferenta.
8.   Forma oferty. Sposób składania oferty:
a) ofertę należy złożyć w Urzędzie Miasta Świnoujście – Stanowisko Obsługi Interesantów,
 ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście;
b) termin złożenia oferty: 13.10.2025 r., godz. 15:00;
c) oferta złożona po terminie zostanie odrzucona.
9. Data oraz miejsce otwarcia ofert: 14.10.2025 r., godz. 9:00, w Wydziale Promocji, Turystyki, Kultury i Sportu;	
10. Oferty niekompletne lub złożone po terminie zostaną odrzucone z przyczyn formalnych.
11. Kryteria oceny i wyboru oferty: przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: cena ryczałtowa brutto za realizację przedmiotu zamówienia 
Waga – 50 %, próbki gadżetów przesłane do siedziby Zamawiającego – 50 %.
12. Faktura może zostać wystawiona po protokolarnym potwierdzeniu przez Zamawiającego należytego wykonania usługi.
13. Warunki płatności: przelew w terminie 14 dni od otrzymania faktury po realizacji przedmiotu zamówienia. 	
14. Sposób przygotowania oferty: ofertę należy sporządzić w języku polskim na formularzu oferty Załącznik nr 2. 
15. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 
16. Zamawiający poprawia w ofercie:
    a) oczywiste omyłki pisarskie,
    b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
    c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z innymi złożonymi dokumentami, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W ww. przypadkach zamawiający wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki 
lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.
17. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego 
co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 
w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny 
lub kosztu, lub ich istotnych części składowych. Obowiązek wykazania, że oferta 
nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
18. Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną lub kosztem, podlega oferta Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz 
z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny lub kosztu.
19. Zamawiający może odrzucić ofertę, jeżeli:
1) została złożona przez Wykonawcę:
   a) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, 
   b) jest niezgodna z Zapytaniem Ofertowym;
2)   jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów
3)   została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy  z dnia    16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
4)  zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;
5) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;
6) obejmuje ona urządzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji,  
o której mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.  o krajowym   systemie cyberbezpieczeństwa, stwierdzającej ich negatywny wpływ na bezpieczeństwo publiczne lub bezpieczeństwo narodowe



20. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru oferty, bez podania przyczyny.
	




                                                                                  ………………………………………
 	(podpis naczelnika/kierownika)


Załączniki:
1. Opis przedmiotu zamówienia (jeżeli dotyczy);
2. Formularz ofertowy;
3. Klauzula informacyjna dotycząca ochrony danych osobowych;
4. SIW Herb Miasta


sporządziła: 	Aleksandra Budzińska
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