REGULAMIN ORGANIZACYJ'N Y
JEDNOSTKI BUDZETOWEJ ,,ZE,GLUGA SWINOUJSKA”
W SWINOUJSCIU

Rozdziat I PODSTAWA PRAWNA DZIALANIA
§1

1. Jednostka Budzetowa ,,Zegluga Swinoujska” w Swinoujsciu zwana dalej Jednostka
dziala na podstawie Uchwaty Nr XXII/123/99 Rady Miasta Swinoujscia z dnia
30.12.1999r.

2. Jednostka nie posiada osobowosci prawnej. Dziatalnosé prowadzi w imieniu Miasta.

Rozdzial 11 PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALANIA
§2

1. Przedmiotem dziatania Jednostki jest utrzymanie i eksploatacja wodnych potaczen
transportowych pomigdzy wyspami Wolin i Uznam oraz inne ustugi wymienione w
ust.3 .

2. Zakres dzialania Jednostki obejmuje obstuge przeprawy promowe;: Swinoujscie -
Warszow i Swinoujscie-Centrum

3. W celu obnizenia kosztéw przeprawy Jednostka §wiadczy nastepujace ustugi odptatne:
— wynajem promoéw, nabrzezy, obiektéw ( pomieszczer ) i terenéw przylegtych
bedacych w gestii jednostki,
— ustugi reklamowe,
— obstuge jednostek obcych armatorow,
— inne ushugi.

4. Uzyskane dochody przekazywane sa do Budzetu Miasta.
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Rozdzial 111 ORGANIZACJA JEDNOSTKI

§3

Jednostka podlega Radzie Miasta. Funkcje bezposredniego Nadzoru sprawuje
Prezydent Miasta.

Dyrektora Jednostki powotuje i odwotuje Prezydent Miasta.

Dyrektor kieruje dziatalnoscia jednostki na podstawie pelnomocnictwa udzielanego
przez Prezydenta Miasta.

. Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu Pracy.

Do czynnosci przekraczajacych zakres pelnomocnictwa potrzebna jest zgoda
Prezydenta Miasta.

. Dyrektor jednostki samodzielnie decyduje o przeznaczeniu i sposobie wykorzystania
sktadnikéw majatkowych przy zachowaniu odrebnych przepiséw prawa i w ramach
udzielonego pelnomocnictwa.

§4

Dyrektor Jednostki kieruje Jednostka przy pomocy:
a/ Kierownika Dzialu Eksploatacji
b/ Kierownika Dziatu technicznego
¢/ Gtéwnego Ksiggowego
d/ podlegtych mu bezposrednio komérek i stanowisk funkcyjnych.

Zadaniem Kierownika Dziatu Eksploatacji jest organizacja i nadzor nad utrzymaniem
przeprawy promowej. Zadania powyzsze realizowane sa przez nastepujace stuzby:

— stuzba dyspozytorska

— obstuga ptywajaca

— obstuga ladowa ( cumownicy )

Zadaniem Kierownika Dziatu Technicznego jest utrzymanie w sprawnosci technicznej
jednostek ptywajacych, nabrzezy oraz obiektow technicznych jednostki. Zadania
powyzsze realizowane sa przez nastepujace komorki organizacyjne i stanowiska:

— Glowny specjalista ds. technicznych

— Magazyn, zaopatrzenie i transport

— Warsztat Pogotowia Technicznego

. Zadaniem Gtéwnego Ksiegowego, poza obowiazkami okre§lonymi wladciwymi
przepisami, jest nadzér nad gospodarka finansowa Jednostki, a w szczegoOlnosei
kontrola zgodnosci realizowanych wydatkow z zatwierdzonym planem finansowym,
podpisanymi umowami z dostawcami ustug i obowigzujacymi aktami prawnymi.
Wobec braku wyspecjalizowanych stuzb w Jednostce, Gléwny Ksiggowy realizuje
swoje zadania poprzez zawieranie uméw z zewnetrznymi wykonawcami.
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Oprocz wymienionych powyzej kierownikéw, Dyrektorowi podlegajg bezposrednio:
— Sekcja ds. Pracowniczych
— stanowisko ds. Bezpieczeristwa i Higiena Pracy
— stanowisko ds. nabrzezy, zamdowien publicznych, ubezpieczen i OC
— sekretariat i administracja

. Podziat zadan oraz zakresy uprawnien obowiazkéw i odpowiedzialnosci Kierownikow
Dzialow, sekeji i samodzielnych stanowisk ustala Dyrektor.

Szczegbtowe zakresy dziatalnosci, odpowiedzialnosci i obowiazkow znajduja sic w
aktach osobowych pracownikdéw.

Rozdzial IV MIENIE JEDNOSTKI

§5

Mienie Jednostki jest mieniem komunalnym.

Rozdzial V DZIALALNOSC JEDNOSTKI

§6

. Do dokonywania czynnosci prawnych w imieniu Jednostki upowazniony jest dyrektor
w granicach udzielonego przez Prezydenta Miasta pelmomocnictwa.

. W miarg potrzeby dyrektor ustanawia pelnomocnikéw.

Pelnomocnicy dziataja w granicach ich umocowania.

. Udzielanie petnomocnictwa wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

. Zasady finansowania i rozliczania z Budzetem Miasta okresla Ustawa z dnia
27.08.2009r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157 poz. 1240 ) z pézniejszymi
Zmianami.

. Plan Finansowy Jednostki zatwierdza Prezydent Miasta .

. Kontrolg prawidtowosci rozliczeri Jednostki z Budzetem Miasta przeprowadza —
Skarbnik Miasta.



§8

W Jednostce obowiazuje:
— Regulamin Pracy
— Regulamin wynagradzania i $wiadczen zwiazanych z praca.
~ Regulamin ZFSS
— Regulamin Kontroli Zarzadczej
— Regulamin Zamoéwien Publicznych do kt6rych nie maja zastosowania przepisy
ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo Zamowien Publicznych
— Kodeks Etyki pracownikéw Zeglugi Swinoujskiej

§9

Dyrektor jednostki wydaje przepisy wewnetrzne w formie zarzadzen, polecen i decyzji
organizacyjnych.

§10

Pisma wychodzace na zewnatrz zaktadu podpisuje Dyrektor lub upowaznieni pracownicy
zgodnie z udzielonym pelnomocnictwem.

§ 11

Catoksztalt spraw zwigzanych z przyjmowaniem, rejestrowaniem i rozprowadzaniem
przychodzacej i wychodzacej korespondencji prowadzi Sekretariat.

Rozdzial VI SYSTEM KONTROLI
§12
1. System kontroli obejmuje¢ kontrolg wewnetrzna i kontrole zewnetrzna.

2. Kontrole wewng¢trzng sprawujg :

— Glowny Ksiggowy — w zakresie rachunkowosci, gospodarki finansowej i
majatkowej Jednostki.

— Kierownicy poszczegélnych komérek organizacyjnych w  zakresie im
podporzadkowanym.

— Uprawomocnieni przez dyrektora pracownicy Jednostki lub osoby fizyczne oraz
prawne spoza Jednostki przy czym zasady i tryb ich kontroli ustala
kazdorazowo Dyrektor.

3. Kontrolg zewngtrzna w Jednostce sprawuja:
— zespoly powotywane doraznie przez Prezydenta Miasta,
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—  Wydzial Audytu Wewngtrznego i Kontroli,

— zespoly powolywane doraznie w zakresie ustalonym przez Dyrektora,,

— inne organy i instytucje , ktorych uprawnienia kontrolne wynikaja z mocy
odrgbnych przepisow ( np. PIP, UM itp. )

Rozdzial VII NADZOR NAD JEDNOSTKA
§13

Oceng dziatalnosci Jednostki oraz pracy Dyrektora dokonuje Prezydent Miasta.

Rozdzial VIII PRZYJMOWANIE SKARG I WNIOSKOW

§ 14

1. Przyjmowanie skarg i wnioskow odbywa si¢ codziennie w ramach godzin pracy
zakladu.

2. Komdrki merytoryczne, ktorych dotycza skargi przygotowuja zrédlowe dokumenty i
przedktadaja Dyrektorowi do rozpatrzenia.

3. Odpowiedzi na skargi i wnioski udziela Dyrektor.

Rozdzial IX POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 15

Niniejszy regulamin organizacyjny wchodzi w zycie z dniem 09.01.2012r.

ZEGLUGA SWINOUJSKA
Wybrzeze Wiaaystawa 1V 12, tel. 321 28 5
' 72-600 SWINOUJSCIE
NIP 855-14-78-049, REGON 810504943




