Ustalenie numeru porządkowego  (adresu) nieruchomości
Podstawa prawna : Rozdział VI ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (T.J. Dz. U. z 2017 r. poz.2101 z późniejszymi zmianami), rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 2 lutego 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. z 2012 r. poz. 125). 

Wymagane dokumenty 
Wniosek o ustalenie numeru porządkowego na załączniku Nr 1 do Rozporządzenia Ministra  Administracji i Cyfryzacji 

z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. z 2012 r. poz. 125)
Załączniki : 
- kopię mapy zasadniczej lub ewidencyjnej (projektu budowlanego)  ze wskazaniem wejścia do budynku (w przypadku budynków wielorodzinnych należy wskazać wejścia do klatek schodowych),
- dokument potwierdzający tytuł prawny do nieruchomości, jeśli wnioskodawca nie jest ujawniony w ewidencji gruntów i budynków.
Opłaty 
  17 zł na podstawie art. 1 ust. 1 pkt 1 i Załącznika do ustawy  Część II pkt 21 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r.  poz. 1044 z późniejszymi zmianami). 

Termin odpowiedzi 
Do 7 dni, w przypadku konieczności nadania nazwy ulicy do 30 dni od podjęcia przez Radę Miasta chwały o nadaniu nazwy. 

Jednostka odpowiedzialna 
Biuro Geodety Miasta 

Tryb odwoławczy 
Od zawiadomienia o nadaniu numeru porządkowego odwołanie nie przysługuje. Strona niezadowolona z wydanego zaświadczenia może złożyć skargę do sądu administracyjnego na czynności organu, w termie 30 dni od otrzymania zawiadomienia, za pośrednictwem prezydenta miasta (art. 3 § 4, art. 53 § 2 , art. 54 § 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi Dz.U. z 2017 r. poz. 1369 z późniejszymi zmianami).
Na postanowienie odmawiające wydania zaświadczenia o ustaleniu numeru porządkowego  przysługuje  skarga do Samorządowego Kolegium Odwoławczego, w terminie 7 dni otrzymania zawiadomienia, za pośrednictwem Prezydenta Miasta Świnoujście  (art.219 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego  Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z późniejszymi zmianami) .

Uwagi 
W przypadku reprezentacji strony przez pełnomocnika należy przedłożyć pełnomocnictwo oraz potwierdzenie dokonania opłaty skarbowej za w/w pełnomocnictwo w wysokości 17 zł
(Część IV załącznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej).

..........................................................................................................................................................

(nazwa organu - adresata wniosku)

..........................................................................................................................................................

(kod pocztowy, miejscowość)

ulica ..............................................................................................................    nr  ........................

Wniosek o ustalenie numeru porządkowego

	Wnioskodawca:

	Nazwisko
	Imię/imiona
	Adres zamieszkania
	Dane kontaktowe

	........................................................
........................................................
	.........................................................
.........................................................
	miejscowość: ...................................................................................................

kod pocztowy: .................. ulica .....................................................................

nr domu .............. nr lokalu .............................................................................
	telefon ...........................

e-mail ............................

	Nazwa osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
	Adres siedziby
	

	......................................................................................................................
......................................................................................................................
	miejscowość: ...................................................................................................

kod pocztowy: .................. ulica .....................................................................

nr domu .............. nr lokalu .............................................................................
	telefon ...........................

e-mail ............................

	Informacje o położeniu budynku, którego dotyczy wniosek:

	miejscowość
	ulica
	obręb ewidencyjny
	numer działki ewidencyjnej
	usytuowanie budynku1
	status budynku2

	.................................
	.................................
	..................................
	...........................................
	1. budynek naziemny

2. budynek podziemny
	1. budynek istniejący

2. budynek w trakcie budowy

3. budynek prognozowany


Załącznik:

1.
Kopia mapy3 ......................... w skali .........................., na której kolorem ..................................... wyróżniono budynek będący przedmiotem wniosku.

........................................., dnia .............20.... r. ...................................................................

(podpis wnioskodawcy)

Dz.U.2012.125 __________________________
1
Niepotrzebne skreślić.

2
Właściwe podkreślić.

3
Załącznikiem może być kopia mapy: zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem podziału, topograficznej w skali nie mniejszej niż 1:10 000 lub kopia projektu zagospodarowania działki lub terenu.
