OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO
SPECJALISTY DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W SZPITALU MIEJSKIM IM.JANA GARDULY W SWINOUJSCIU SP. Z 0.0.

Prezes Zarzadu Spdtki Szpitala Miejskiego im. Jana Garduty w Swinoujsciu sp. z 0.0 z siedziba
w Swinoujéciu ul. Mieszka | 7 ogtasza nabdr na stanowisko specjalisty ds. zaméwien publicznych.

Wymiar czasu pracy: 3/4 etatu
Okres prébny

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

I. Wymagania konieczne

O stanowisko mogg ubiegac sie osoby ktore:

1) posiadajg wyksztatcenie wyisze (preferowane kierunki prawo, administracja, ekonomia) oraz
studia podyplomowe w zakresie zamoéwien publicznych lub ukonczony kurs lub szkolenie w tym
zakresie,

2) posiadajg min. roczne doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z organizacjg
postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,

3) posiadajg umiejetnosc¢ stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych w praktyce i
aktéw wykonawczych do ustawy oraz wiedze z zakresu zasad sporzgdzania dokumentacji
przetargowej.

Il. Wymagania dodatkowe:
1) umiejetnos¢ planowana i organizacji pracy,
2) odpowiedzialnosé, doktadnosc i zaangazowanie w wykonaniu zadan,
3) tatwosc nawigzywania kontaktow i umiejetnosé pracy w zespole,
4) znajomosc regulacji prawnych w zakresie odpowiadajgcym profilowi Spétki,
5) bardzo dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office.

Ill. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

1) sporzadzanie dokumentacji w zakresie przewidzianym w ustawie Prawo zamoéwien publicznych,

2) nadzér nad prawidtowoscig stosowania przez komorki organizacyjne ustawy Prawo zamodwien
publicznych,

3) pomoc komodrkom organizacyjnym przy sporzadzaniu specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia publicznego, kontrola prawidtowosci sktadanych wnioskéw,

4) wsparcie dla komodrek organizacyjnych i nadzér nad prawidtowoscia stosowania procedur
przetargowych przy zamawianiu ustug i dostaw,

5) uczestnictwo w charakterze sekretarza w pracach powotywanych komisji przetargowych,

6) prowadzenie rejestru zamowien,

7) sporzadzanie rocznego sprawozdania z udzielonych zamoéwien publicznych,

8) archiwizacja dokumentacji w zakresie prowadzonych przetargdéw publicznych.

IV. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny i zyciorys (CV),
2) kopie dokumentdéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe,
3) kopie dokumentow potwierdzajagcych doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy,
zaswiadczenia),
4) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.



O terminie przeprowadzonych rozméw kwalifikacyjnych wybrani kandydaci, ktérych oferty spetnia
wymagania formalne i zostang ztozone w wyznaczonym terminie, bedg informowani telefonicznie.

V. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opisanej: NABOR NA STANOWISO SPECJALISTY DS.
KONTROLI WEWNETRZNEJ | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W SZPITALU MIEJSKIM IM. JANA GARDULY W
SWINOUJSCIU SP. Z 0.0. - osobiécie lub listem poleconym do dnia 25.02.2019r. w Szpitalu Miejskim
im. Jana Garduty w Swinoujsciu sp. z 0.0. przy ul. Mieszka | 7, Sekretariat pok. 2010 w godzinach od
7.30 - do 15.00 (liczy sie data wptywu do Szpitala).

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 91 3267345.

Prezes Zarzadu
Oryginat podpisu w dokumentacji
Dorota Konkolewska



