ZEGLUGA SWINOUJSKA
Wybrzeze Wiadyslawa 1V 12, tel. 321 29 §7
72-800 SWINOUJSCIE
NIP 855-14-78-049, REGON 810504943

DYREKTOR ZEGLUGI $WINOUJSKIEJ
OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W ZEGLUDZE $WINOUJSKIE]
UL. WYBRZEZE WEADYSLAWA IV 12
72-600 SWINOUJSCIE

Wolne stanowisko urzgdnicze: Inspektor ds. zaopatrzenia , w pelnym wymiarze czasu pracy.

Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie,

2. wyksztalcenie $rednie o profilu ogélnym [ub zawodowym umozliwiajace wykonywanie zadan na

stanowisku lub wyzsze (pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw szkolnictwie

Wwyzszym) odpowiedniej specjalnosci umozliwiajace wykonywanie zadan na stanowiskuy,

3. doswiadczenie zawodowe - minimum 3 letni staz pracy na stanowisku zwigzanym z

zaopatrzeniem,

4. korzystanie z petni praw publicznych oraz petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych,

5. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6. nieposzlakowana opinia.

Zakres zadan wykonywanych na w/w stanowisku:

1))
2)

3)

4
5)
6)

7)

8)

realizacja zalecent kierownikéw dziatéw w zakresie realizacji zakupow dla zaktadu,

przygotowywanie zamowien i opisu przedmiotu zaméwienia oraz wymogow do uméw w
zakresie prowadzonej gospodarki zaopatrzeniowej zaktadu,

kontrola realizacji zawartych umow w zakresie zaopatrzenia i zglaszanie osobom materialnie
odpowiedzialnym informagji o stopniu realizacji zawartych uméw i Zlecen,

prowadzenie rejestru potencjalnych wykonawcow, dostawcow,
przygotowywanie danych do budzetu zakfadu ; biezaca weryfikacja,

dostosowywanie poziomu zapaséw do potrzeb zakfadu — okreélanie i zglaszanie osobom
materialnie odpowiedzialnym stosownych informacji ( np. terminy dostaw ),

prowadzenie nadzoru nad realizacja zaméwien, przygotowanie, prowadzenie planéw
rzeczowo-finansowych zwigzanych z funkcjonowaniem zaktadu,

weryfikacja otrzymanych' zapotrzebowani z planem rzeczowo-finansowym i zawartymi
umowami/zleceniami, celem uniknigcia naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.



Wymagania dodatkowe:

obstuga komputera , w szczegolnosei programéw WORD, Excel i poczty elektroniczne;j,
obstuga urzadzer biurowych,

znajomosé rynku w zakresie objetym zajmowanym stanowiskiem,

umiejetnosé stosowania przepisow i procedur niezbednych do prawidlowe;j realizacji zadan,

1.

2

3

4. doswiadczenie w pracy biurowe;j,
5

6

predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnosé, Systematycznos¢, doktadnosé, rzetelnosé,

komunikatywnosé, umiejetnosé pracy w zespole.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku;

1) wymiar czasu pracy — petny etat — 40 godzinny tygodniowy czas pracy,

2) rodzaj pracy — praca biurowa z wykorzystaniem komputera, podstawowy system czasu pracy,
zatrudnienie w ramach umowy o prace,

3) przewidywany termin zatrudnienia — styczen/ luty 2019 roku,

4) brak ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy.,

5) miejsce pracy — budynek adrﬁinistracji Zeglugi éwinoujskiej przy ulicy Wybrzeze Wiadystawa [V
12, 72-600 Swinoujécie. |

Dokumenty wymagane:

1) podpisane wiasnorecznie:

zyciorys uwzgledniajacy przebieg dotychczasowego wyksztalcenia i pracy
zawodowej,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

list motywacyijny,

pisemne os$wiadczenie o

nickaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego Iub
umyslne przestepstwo skarbowe,

petnej zdo]nos’@ do czynnosci prawnych,

korzystaniu z petni praw publicznych,

wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru,

Wyrazam zgdde na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesy rekrutacji  zgodnie z art. 4 wust11
rozporzqdzenid Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 7 27 kwietnia
2016 r. w spraWie ochrony oséb fizycznych w z2wiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE - Dz.U. UE. [. z22016r. Nr 119, str. 1.

braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku,

2) kopie dokumentéw potWierdzajqcyc]1:



~  wyksztalcenie (swiadectwa, dyplomy),
- staz pracy ($wiadectwa pracy lub zaswiadczenie 0 zatrudnieniu  w przypadku

kontynuacji pracy lub dokument potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej),

Dokumenty dodatkowe (ezeli kandydar posiada):
* kopie dokumentéw o posiadanych dodatkowych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
* referencje lub opinie z dotychczasowych migjsc pracy.

Wskaznik zatrudniania os6b niepeinosprawnych w Zegludze Swinoujskiej w Swinoujs’ciu, W rozumieniu

przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych w listopadzie
2018r. nie przekroczyl 6%.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

1. Termin: do dnia 03 stycznia 2019 roku, do godz. 14

2.Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem:

»Nabor na stanowisko urzednicze Inspektor ds. zaopatrzenia” osobiscie w sekretariacie Zeglugi
Swinoujskiej przy ulicy Wybr?eZe Wiadystawa 1V 12, 72-600 Swinoujs’cie lub przestaé¢ za
posrednictwem poczty/kuriera na§1 w/w adres zaktadu.

Informacje dodatkowe:

I Oferty, ktére wplyng do Zeglugi Swinoujskiej po wyzej wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane, Brak ztozenia wszystkich wymaganych dokumentow eliminuje kandydata
Z procesu naboru. anZypadku nadania przesytki decyduje data wptywu do Zeglugi
Swinoujskiej.

2. Procedure naboru przeprowadza si¢ rowniez w przypadku zlozenia dokumentéw przez
Jednego tylko kandydata.

3. Nabdr zostanic przeprowadzony w 11 etapach:

[ etap — weryfikacja dokumentdw,

IT etap — rozmowa kwaliﬁkacyjna.

Kandydaci zakwalifikowani do IT etapu naboru zostang poinformowani telefonicznie o terminie
i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;.
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