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Projekt dofinansowany przez Unie Europejskg
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Ogtoszenie o naborze na stanowisko urzednicze
Koordynator
do realizacji projektu ,, Trzy przedszkola, dwa jezyki, jedna droga ”-
w Przedszkolu Miejskim nr 11 z Oddziatami Integracyjnymi ,Tecza”
w Swinoujéciu

Dyrektor Przedszkola Miejskiego nr 11 z Oddziatami Integracyjnymi ,Tecza”
w Swinoujéciu ogtasza nabdér na stanowisko koordynatora do realizacji dziatan
przewidzianych w projekcie ,Trzy przedszkola, dwa jezyki, jedna droga ”-
wspotfinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Wspotpracy Interreg
VA.
Do podstawowych obowigzkéw koordynatora naleze¢ bedzie kierowanie wykonaniem
projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego.
Koordynator zobowigzany jest do realizacji zadan zapewniajacych prawidtowe wykonanie
projektu w tym:
1. Zarzadzanie projektem.
2. Pozyskiwanie dodatkowych funduszy do dziatan w ramach projektu.
3. Pozyskiwanie funduszy na realizacje dodatkowych dziatan w ramach wspétpracy
polsko-niemieckiej.
4. Koordynacji realizacji dziatan projektowych.
5. Opracowywanie i zatwierdzanie dokumentdéw projektowych: regulaminéw, procedur
itp.
6. Sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji merytorycznej projektu (w wersji
elektronicznej i papierowej).
7. Promowanie projektu i upowszechnianie osiggnietych rezultatéw zgodnie z
dokumentacjg programowg, umowg oraz wnioskiem projektowym.
8. Opracowanie materiatoéw informacyjno-promocyjnych projektu .
9. Dokonywanie zakupdw w ramach projektu.
10. Nadzér nad przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentacji projektowe;j.
11. Przestrzeganie procedur zwigzanych z realizacjg projektu i wykonywanie innych zadan
wynikajgcych z potrzeby prawidtowego zrealizowania projektu.
12. Wspétpraca z dyrektorem przedszkola przy realizacji zadania.
Wymagania niezbedne:
e obywatelstwo polskie;
e petna zdolnos¢ do czynnosci cywilno- prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;
e niekaralnosc za przestepstwo popetnione umyslinie;



Dodatkowe wymagania:
e znajomosc jezyka niemieckiego w stopniu dobrym
e wyksztatcenie wyzsze zawodowe lub wyisze, w zakresie odpowiadajgcym zakresowi
zadan wykonywanych na stanowisku;
e doswiadczenie w zakresie zarzgdzania projektami;
e umiejetnos¢ obstugi komputera (znajomos¢ pakietu MS Office);
e fatwosc pisania i swoboda wypowiedzi;
e kreatywnos¢, umiejetno$¢ nawigzywania kontaktédw i wspdétpracy w zespole;
e zaangazowanie w wykonywane dziatania;
e umiejetnosc konstruktywnego rozwigzywania problemoéw
e odpornosé na stres
e dyspozycyjnosc

Wymagane dokumenty:

e CVilist motywacyjny;

e kwestionariusz osobowy;

e dokumenty potwierdzajace posiadanie wymaganych kwalifikacji i doswiadczenie
zawodowego np. referencje;

e kserokopie $wiadectw pracy;

e os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie oraz
o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

e osSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;
inne dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje.

Forma zatrudnienia:

z wybrang osobg zostanie podpisana umowa - zlecenie (maksymalnie 40 h tygodniowo),
godziny pracy dostosowane do godzin pracy Przedszkola Miejskiego nr 11 z Oddziatami
Integracyjnymi , Tecza” w Swinoujsciu

Wynagrodzenie: finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego ujetych w budzecie projektu ,Trzy przedszkola, dwa jezyki,
jedna droga”

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji prowadzonej przez Przedszkole Miejskie nr 11 z Oddziatami Integracyjnymi , Tecza” w
Swinoujéciu zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.
p0z.926).

Oferty nalezy sktadac¢ osobiscie u dyrektora przedszkola na adres :
Swinoujscie ul. Gdyrska 27b do 20.11.2018r.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nrtel. 91 321 4844

Dyrektor Przedszkola Miejskiego nr 11
z Oddziatami Integracyjnymi ,, Tecza”



