
OGŁOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO 
KSIĘGOWEGO 

W SZPITALU MIEJSKIM IM.JANA GARDUŁY W ŚWINOUJŚCIU SP. Z O.O. 
Prezes Zarządu Spółki Szpitala Miejskiego im. Jana Garduły w Świnoujściu sp. z o.o z siedzibą 

w Świnoujściu ul. Mieszka I 7 ogłasza nabór na stanowisko księgowego 
 

Wymiar czasu pracy: 1/1 etat 

Okres próbny 
 
I. Określenie wymagań związanych ze stanowiskiem: 
Wymagania konieczne 
1) wykształcenie - średnie ekonomiczne, kierunek/specjalność – rachunkowość, 
2) doświadczenie zawodowe - 1 rok doświadczenia zawodowego na podobnym stanowisku, 
3) umiejętności, uprawnienia - Znajomość przepisów dotyczących rachunkowości, podatku 

dochodowego od osób prawnych, VAT,   
 
Wymagania dodatkowe: 
1) odpowiedzialność, 
2) umiejętność planowana i organizacji pracy, 
3) komunikatywność, umiejętność pracy w zespole 
4) biegła obsługa komputera i urządzeń biurowych (w tym obsługa arkusza kalkulacyjnego). 

 
II. Zakres podstawowych zadań wykonywanych na stanowisku: 
1) Dekretowanie i księgowanie zdarzeń gospodarczych zgodnie z obowiązującymi przepisami 

podatkowymi oraz polityką rachunkowości, 
2) Kontrola, analiza i uzgadnianie sald; Kontrola, analiza i windykacja należności, 
3) Rozliczanie operacji gotówkowych; prowadzenie kasy, 
4) Przygotowywanie zestawień do sprawozdań finansowych i statystycznych;  
5) Archiwizacja dokumentów 
 

III. Wymagane dokumenty: 
1) list motywacyjny i życiorys (CV), 
2) kopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje zawodowe, 
3) kopie dokumentów potwierdzających staż pracy (świadectwa pracy, zaświadczenia), 
4) oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

rekrutacji. 

 
Kandydaci, których oferty spełnią wymagania formalne i zostaną złożone w wyznaczonym terminie, 
będą zaproszeni na rozmowę kwalifikacyjną. 
 

IV. Termin i miejsce składania dokumentów: 
Dokumenty należy składać osobiście lub listem poleconym do dnia 30.11.2018r. w Szpitalu Miejskim 
im. Jana Garduły w Świnoujściu sp. z o.o. przy ul. Mieszka I 7 , Sekretariat pok. 2010 w godzinach od 
7.30 - do 15.00 (liczy się data wpływu do Szpitala). 
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr telefonu: 91 3267306 lub 91 3267345. 
 
 
 

                                                                                                                                        Prezes Zarządu 

                                                                                                                        Oryginał podpisu w dokumentacji 

                                                                                                                                    Dorota Konkolewska 


