URZAD MIASTA SWINOUJSCIE
Wydzial Promocji, Turystyk, Kultury 1 Sportu

500 Swinouiscie

ul. Wojska Polskiego 1
" [piecze¢ zamawiajacego)
Swinoujécie, dnia 9.10.2018 r.

Znak sprawy: WPT.KS.272. 37.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest bez
stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamodwien publicznych( Dz.U.
z 2017 r.poz.1579 ze zmianami) , na podstawie art.4 pkt 8 cytowanej ustawy.

1. Zamawiajacy: Gmina Miasto Swinoujscie (komoérka organizacyjna UM prowadzaca
postepowanie): Wydziat Promocji, Turystyki, Kultury i Sportu.

Dane do kontaktu: Lidia Mastowska, Imaslowska@um.swinouiscie.pl, tel.91/327 87 41

zaprasza do zfozenia ofert na: Opracowanie dokumentu pn. ,Strategia rozwoju sportu
Miasta Swinoujscie na lata 2019 — 2028”".

2. Strategia powinna zosta¢ opracowana w oparciu o metode ekspercko — partycypacyjna.
3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

3.1.Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajagca na opracowaniu dokumentu pn.
,Strategia rozwoju sportu Miasta Swinoujscie na lata 2019 — 2028" zwana dalej
Strategia. Minimalny zakres Strategii powinien zawierac:

a) diagnoze sportu w Gminie Miasto Swinoujécie obejmujaca m.in. opis
infrastruktury sportowej ,wydatkow na sport, uprawianych dyscyplin sportowych,

b) analize SWOT
c) charakterystyke potencjalnych grup docelowych,

d) okreslenie celdow strategicznych, celéw operacyjnych oraz zadan wraz z ich
precyzyjnymi opisami,
e) opracowanie systemu wdrazania i monitorowania Strategii.
3.2. Strategia winna by¢ zgodna z obowigzujacymi regulacjami prawa, z unijnymi
i krajowymi dokumentami strategicznymi wyiszego rzedu oraz musi byc spdjna
z obowigzujacymi w Gminie Miasto Swinoujscie lokalnymi dokumentami
strategicznymi i planistycznymi.

3.3. Wykonawca odpowiada za merytoryczng strong Strategii.

3.4. Wykonawca w ramach opracowania Strategii zobowigzany jest do:

3.4.1. Pozyskania we wiasnym zakresie i na wlasny koszt wszelkich materiatow
niezbednych do opracowania Strategii.



3.4.2. Przeprowadzania konsultacji przedmiotu zamowienia z Zespotem do spraw
opracowania Strategii powofanym przez Prezydenta Miasta Swinoujécie
sktadajagcym sie miedzy innymi z przedstawicieli Prezydenta Miasta
Swinoujécie, Rady Miasta Swinoujécie, Rady Sportu i organizacji
pozarzadowych - minimum 5 spotkan roboczych oraz opracowanie raportu
z ich przebiegu. Zamawiajgcy zapewni pomieszczenia niezbedne do
przeprowadzenia spotkan.

3.4.3. Wprowadzenia do Strategii wszelkich uwag i sugestii na wniosek Zespotu
do spraw opracowania Stategii na kazdym etapie jej tworzenia.

3.4.4. Upublicznienia procesu tworzenia Strategii poprzez wylozenie projektu
dokumentu na okres 7 dni w siedzibie Zamawiajacego i umieszczenie na
stronie internetowej Zamawiajacego - w tym terminie kazdy zainteresowany
bedzie mogt sktada¢ swoje uwagi do przedstawionego projektu Strategii.
Powyisze zadanie nalezy uwzgledni¢ w harmonogramie prac.

3.4.5. Prezentacji ostatecznej wersji projektu Strategii na Komisjach Rady Miasta
Swinoujscie.

3.4.6. Przedtozenia projektu Strategii do zatwierdzenia przez Rade Miasta
Swinoujécie - przygotowania i przedstawienia prezentacji multimedialnej
podczas sesji Rady Miasta Swinoujscie.

3.4.7. Ztozenia pisemnego oswiadczenia, ze opracowany dokument Strategii jest

kompletny i zgodny z dokumentami, o ktérych mowa w pkt 3.2 zapytania
ofertowego.

3.4.8. Dostarczenia Zamawiajacemu w ciggu 7 dni - po zatwierdzeniu Strategii przez
Rade Miasta:

a) 4 egzemplarzy trwale oprawionej Strategii w formacie A 4 (wydruk
w kolorze)

b) 4 egzemplarzy wersji elektronicznej Strategii na plycie CD lub DVD
w plikach WORD i PDF

3.4.9. W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego
autorskie prawa majatkowe do opracowanej Strategii oraz wszystkich innych
opracowan wykonanych w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym
prawo do wykorzystania dokumentéw w czesci lub w catosci — na wszystkich
polach eksploatacji okreslonych w ustawie o prawie autorskim.

4, Warunki udziatu w postepowaniu:

4.1 Wykonawca powinien posiadaé¢ uprawnienia do wystgpowania w obrocie prawnym,
zgodnie z wymaganiami ustawowymi,

4.2 Wykonawca powinien posiada¢ niezbedne doswiadczenie w realizacji dokumentow
strategicznych dla obszaréw poréwnywalnych lub wigkszych od Gminy Miasto
Swinoujscie. W celu potwierdzenia speinienia postawionego warunku Wykonawca
zobowiazany jest wykaza¢, ze w okresie ostatnich 5 lat przed upfywem terminu



sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie

wykonat, co najmniej 5 ustug polegajacych na opracowaniu strategii lub innych
dokumentow o podobnym charakterze,

4.3 Na potwierdzenie spefnienia wyzej wymienionego warunku Wykonawca przediozy
wykaz wykonanych ustug wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego. Do wykazu nalezy dotaczy¢ referencje potwierdzajace nalezyte wykonanie
tych ustug/ lub protokoty odbioru.

4.4 Wykonawca powinien dysponowac niezbednym potencjatem osobowym w postaci:
a) kierownika projektu, ktéry:
» posiada wyksztatcenie wyisze,

» w ciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert kierowat
zespotem, ktory opracowat, co najmniej 5 dokumentéw o charakterze
strategicznym lub diagnostycznym lub o podobnym charakterze,

b) eksperta ds. planowania lub zarzadzania strategicznego w zakresie wdrazania
dokumentéw programowych i zarzadzania programami rozwojowymi dla jednostek
samorzadu terytorialnego, ktory:

» posiada wyksztaicenie wyisze,

» w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert brat udziat
w opracowaniu 3 dokumentéw o charakterze strategicznym lub
diagnostycznym dla jednostek samorzadu terytorialnego

c) eksperta ds. sportu, ktory:
» posiada wyksztatcenie wyisze,

» w ciagu ostatnich 5 lat brat udziat w opracowaniu, co najmniej 3 dokumentow
o charakterze strategicznym lub diagnostycznym w zakresie sportu.

4.5 Na potwierdzenie spetnienia wyzej wymienionego warunku Wykonawca przediozy wykaz
os6b skierowanych do realizacji zaméwienia wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

4.6 W celu spetnienia warunku udzialu w postepowaniu, jedna osoba moze petnic tylko
jedna z rél wskazanych w pkt 4.4 pomimo, ze jej doswiadczenie spetnia wigkszy zakres.

5. Data realizacji zamowienia - od dnia podpisania umowy do dnia 31.05.2019 r.
5.1 Przedmiot umowy zostanie uznany za zrealizowany po:
a) zatwierdzeniu Strategii przez Radeg Miasta Swinoujscie,
b) wywiazaniu sie¢ Wykonawcy z postanowien o ktérych mowa w pkt 3.4.8.

c) podpisaniu bez zastrzezen protokofu odbioru przedmiotu zaméwienia.



6. Czas trwania rekojmi: minimalny wymagany okres rekojmi wynosi 24 miesiace liczac od
dnia odbioru gotowej wolnej od wad Strategii.

7.Kryteria oceny i wyboru oferty:

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie

kryterium ceny (60%) i kryterium - doswiadczenie zespotu skierowanego do realizacji

zamowienia (40%).

Sposob obliczenia ceny oferty:

1. Cene oferty nalezy podac jako cene ryczattowa brutto tj. z uwzglednieniem podatku VAT,

2. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedq prowadzone w walucie PLN.

3. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementow. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

4. W przypadku pominiecia przez Wykonawce przy wycenie przedmiotu zamowienia
jakiejkolwiek czesci zamowienia, Wykonawcy nie przystuguja wzgledem Zamawiajgcego
roszczenia o dodatkowe wynagrodzenie.

5. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore moga wplynac na ceng
zamowienia.

Wybadr oferty najkorzystniejszej:

1. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriow oceny
ofert:
1) Cena oferty brutto —60%

2) Doswiadczenie zespotu skierowanego do realizacji zaméwienia - 40%
Sposab przyznania punktow w kryterium cena oferty brutto (C)

C=C,/C, x 60pkt

(C») najnizsza cena brutto sposrod waznych ofert
C =- x 60 pkt

(C o) cena brutto oferty ocenianej

Oferta z najnizsza ceng brutto otrzyma 60 punktow.

Sposéb przyznania punktow w kryterium , doswiadczenie zespotu” (D):

D=Du,Dm]s X 40pkt

(Do) liczba punktéw w kategorii doswiadczenie zespotu oferty ocenianej
b= - x40 pkt

(D max ) najwyzsza liczba punktéw w kategorii doswiadczenie zespotu sposréd

waznych ofert



Dokonujgc oceny kryterium ,Doswiadczenie zespotu skierowanego do realizacji

zamowienia” Zamawiajacy uwzglednia¢ bedzie:

Wymaganie

Punktacja

Kierownik projektu

W clggu ostatnich 5 lat przed uplywem terminu
skladania ofert kierowal zespofem, ktéry
opracowal 5 dokumentéw o charakterze
strategicznym lub diagnostycznym lub
o podobnym charakterze

5razy =0 pkt
6razy- 2 pkt
7 razy - 3 pkt

8 razy iwiecej-5 pkt

Ekspert ds. planowania lub zarzadzania strategicznego w zakresie wdrazania dokumentdw programowych i
zarzadzania programami rozwojowymi dla jednostek samorzadu terytorialnego

W ciggu ostatnich S lat przed uplywem terminu
skladania ofert bral udzial w opracowaniu
3 dokumentéw o charakterze strategicznym lub
diagnostycznym  dla  jednostek  samorzgdu
terytorialnego

3 dokumenty =0 pkt

4 dokumenty — 2 pkt

5 dokumentdow — 3 pkt
6 dokumentow — 4 pkt

7 dokumentow i wiecej - 5 pkt

Ekspert do spraw sportu

W ciggu ostatnich 5 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert brat udzial w opracowaniu
3 dokumentéw o charakterze strategicznym lub
diagnostycznym w zakresie sportu

3 dokumenty -0 pkt

4 dokumenty = 2 pkt

5 dokumentow - 3 pkt
6 dokumentéw - 4 pkt

7 dokumentow i wiecej - 5 pkt

Punkty bedg przyznawane wg zasad: 1% = 1 punkt

SUMA PUNKTOW (S)=C+D

Wyjasnienie skrotéw/pojec

C-cena

C » - najnizsza cena brutto sposrod waiznych ofert

C. - cena brutto oferty ocenianej

D - doswiadczenie zespotu skierowanego do realizacji zamoéwienia

D, - liczba punktow w kategorii doswiadczenie zespotu oferty ocenianej

D max - Najwyzsza liczba punktow w kategorii doswiadczenie zespotu sposréd waznych ofert




2. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach bedzie liczona
z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

3. Najwieksza ilo$¢ punktow (S) wyliczonych w powyiszy sposéb decyduje o uznaniu oferty
za najkorzystniejszq.

4. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

5. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste omyftki
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek)
a takie inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym zatacznikiem do
zapytania ofertowego (niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty), niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych powyzej.

8. Miejsce i termin zlozenia oferty: Stanowisko Obstugi Interesanta Urzedu Miasta

$winoujécie, przy ul. Wojska Polskiego 1/5, parter, w godzinach od 7.30 do 11.00 do
dnia 20.11.2018 .

9. Data otwarcia/rozpatrzenia ofert: 21,11.2018 r. godz.11.00.

10. Warunki ptatnosci: przelew w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury — po realizacji
przedmiotu zamowienia. Podstawa wystawienia faktury/rachunku bedzie odbior
przedmiotu zaméwienia udokumentowany protokotem podpisanym bez zastrzezen przez
strony umowy.

11. Sposob przygotowania oferty:

11.1.0ferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim na formularzu oferty
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

11.2. Do oferty nalezy dotgczyc¢:

a) wykaz, o ktérym mowa w pkt 4.3 oraz poswiadczone za zgodnosc z oryginatem
referencje potwierdzajace nalezyte wykonanie tych ustug/ lub protokoty odbioru,

b) wykaz oséb skierowanych do realizacji zamowienia wraz 2 udokumentowanymi
kwalifikacjami — zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,

¢) harmonogramu prac w formie tabelarycznej, w odniesieniu do poszczegblnych
etapéw realizacji zadania z wyszczegolnieniem planowanych dziatari, okresu ich
realizacji oraz wskazaniem osoby odpowiedzialnej za realizacjg danego etapu zadania.
Harmonogram bedzie stanowit,

11.3. Oferte nalezy zlozy¢ w kopercie opisanej w nastgpujacy sposob: Opracowanie
dokumentu pn. ,Strategii rozwoju sportu dla Gminy Miasta Swinoujscie na lata
2019 - 2028" . Koperta winna by¢ oznaczona nazwa i adresem Wykonawcy.



11.4.0ferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skiadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy.

11.5.0ferty niekompletne lub zlozone po terminie zostang odrzucone z przyczyn
formalnych.

12.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru oferty, bez podania
przyczyny.

(podpis kierownika komorki organizacyjnej)
Sporzadzil :

Lidia MastowsKa.......ccvevveemnenianeiinrann
(imig i nazwisko pracownika)



