URZAD MIASTA SWINOUJSCIE
Wydziat Promocji, Turystyld, Kultury i Sportu
ul. Wojska Polsluego 1/5, 72-600 Swinoujécie Zalgeznik Nr 4

e-mail: promocja@um.swinoujscle.pl

tel. 913215623 do Regulaminu udziclania zamowien,

Ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartoSci
kwoty 30 000 euro

.............................................

(pieczgé zamawiajgcego)

Swinoujscie, dnia 12.09.2018 r.

Z0l SPPAWY? .ivvsiivaniinasianssasins

nazwa i adres wykonawcy

ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest bez
stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.
Dz. U. 22015 r. poz. 2164), na podstawie art. 4 pkt 8 cytowanej ustawy.

[}

Zamawiajacy: Gmina Miasto Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, NIP: 8551571375
(komorka organizacyjna UM prowadzaca postepowanie): Wydzial Promocji, Turystyki,
Kultury i Sportu

Dane do kontaktu: Urzad Miasta Swinoujécie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600
Swinoujscie; osoby do kontaktu: Wioleta Samitowska (Naczelnik Wydzialu Promocii,
Turystyki, Kultury i Sportu), tel. 913278601, e-mail: wsamitowska@um.swinoujscie.pl;
Arkadiusz Kusak (Inspektor w Wydziale Promocji, Turystyki, Kultury i Sportu), tel.
913215623, e-mail: kusak@um.swinoujscie.pl

zaprasza do zlozenia ofert na:

Opracowanie metodg  ekspercko-partycypacyjng dokumentu Strategia Rozwoju
Turystyki dla Miasta Swinoujscie na lata 2019-2029 w zakresie okreslonym w pkt. 3.
Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia (opisa¢ lub dolaczy¢ do zapytania), w tym
ewentualne kryteria oceny oferty:

3.1. Zakres prac po stronie Wykonawcy:

a) ustuga doradczo-ekspercka, w tym merytoryczna koordynacja prac,

b) przygotowanie harmonogramu prac,

¢) przeprowadzenie diagnozy i okreslenie (przy wspoludziale z Zamawiajacym)
charakterystyki obecnego stanu turystyki (analiza SWOT) w Gminie Miasto
Swinoujscie, opracowanie wnioskow z diagnozy.

d) opracowanie optymalnego zakresu i formy konsultacji spolecznych z grupami /
organizacjami zajmujacymi si¢ turystyka na terenic Miasta Swinoujscie,
prowadzenie spotkan konsultacyjnych. opracowanie raportu z konsultacji (min.
ilo§¢ spotkan: 5), przeprowadzenie spotkaii roboczych i seminarium dla Radnych
Rady Miasta Swinoujscie (min. ilo§¢ spotkan: 2 oraz opracowanie raportu z ich
przebiegu),



e) opracowanie finalnego dokumentu w wersji elektronicznej (zapisanej na plycie
CD/DVD i drukowanej (3 oprawione egzemplarze w kolorze) wraz ze skrotem
(10-15% objgtosci pelnego dokumentu) — opracowanie powinno powstaé
w oparciu 0 wyniki badan, w tym wyniki badan wiasnych, zebrane materialy
zrodlowe 1 dane statystyczne.

3.2. Wstepny zakres opracowania:
1) Czgs¢ diagnostyczna:

a) uwarunkowania formalno-prawne Strategii,

b) uwarunkowania rozwoju turystyki w Gminie Miasto Swinoujécie,

¢) charakterystyka i diagnoza obecnego stanu turystyki w Gminie, infrastruktury
turystycznej i zagospodarowania przestrzennego (analiza SWOT),

d) zgodnos¢ z dokumentami strategicznymi wyzszego rzedu (krajowego,
regionalnego, lokalnego - Strategia Rozwoju Miasta) i dokumentami
programowymi UE.

2) Czgs¢ strategiczna:

a) okreslenie wizji rozwoju turystyki i celow strategicznych, programéw dzialania,
identyfikacja Srodkéw potrzebnych do osiagnigcia celow,

b) analiza strategiczna, okreslenie obszaréw priorytetowych Strategii. uzasadnienie
wyboru obszaréw priorytetowych Strategii.

c) opracowanie  planu  promocji wraz z szacunkowym  kosztorysem
i harmonogramem wdrazania,

d) system monitorowania i ewaluacji Strategii wraz ze wskaznikami, system
komunikacji spotecznej.

3.3.Proponowana metodyka =zaklada maksymalizacj¢ spolecznej partycypacji

w opracowaniu Strategii, m.in. poprzez zastosowanie technik warsztatowych,

obejmujgcych organizacjg warsztatbw roboczych z udzialem czionkow zespolu

roboczego, Radnych Rady Miasta Swinoujscie i branzy turystycznej.

a) Warsztaty, spotkania i seminaria zostang przygotowane i przeprowadzone przez
Wykonawce, w uzgodnieniu z Zamawiajacymi z wykorzystaniem infrastruktury
udostepnionej przez Zamawiajacego, jak roéwniez przy wspéludziale jego
pracownikow.

b) Przewiduje sig Scisla. biezaca wspélprace stron wg. uzgodnionego harmonogramu
pracy, realizowana czynnie zardbwno w siedzibie Zamawiajgcego, jak i poza nig,
W wymiarze czasu uzgodnionym w w/w planie, kazdorazowo w obustronnie
uzgadnianym terminie i zakresie prac.

¢) Wykonawea, w ostatnim dniu kalendarzowym kazdego miesigca, bedzie
przedstawial Zamawiajagcemu zwigzly raport / bilans prac wykonanych i do
wykonania, pozwalajgcy na biezace monitorowanie realizacji przedmiotu umowy.

3.4. Termin realizacji umowy: do 30.11.2019 r.
3.5.Warunki udziatu w postgpowaniu:
1) Wykonawca powinien:

a) przedlozy¢ konspekt przedstawiajacy koncepcje¢ metodyczng realizacji zadan
merytorycznych w celu umozliwienia Zamawiajgcemu dokonania oceny jego
zawartosci merytoryczne) wraz z harmonogramem prac. Konspekt winien
odpowiada¢ strukturze przedmiotu zaméwienia i zawiera¢ maksymalnie 10 stron,

b) przedlozy¢ konspekt przedstawiajacy koncepcje organizacyjna realizacji
przedmiotu zaméwienia zawierajgca harmonogram prac. uwzgledniajacy termin
realizacji zaméwienia. Konspekt winien odpowiada¢ strukturze przedmiotu
zamoOwienia i zawiera¢ maksymalnie 10 stron,

¢) dysponowa¢ wiedza i doswiadczeniem w realizacji opracowan odpowiadajgcych
rodzajowo przedmiotowi niniejszego zaméwienia, tj. mie¢ w dorobku prace



polegajace na opracowaniu strategii rozwoju turystyki, strategii rozwoju miasta,
programoéw rozwoju produktéw turystycznych, strategii marketingowych oraz
innych o charakterze zblizonym dla jednostek samorzadu terytorialnego,
Lokalnych Organizacji Turystycznych., lokalnych grup dzialania lub innych
organizacji pozarzadowych.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca powinien wykazaé. ze w okresie ostatnich
3 lat przed terminem wszczgcia postgpowania byl autorem (wspélautorem) co
najmniej dwoch opracowan odpowiadajgeych rodzajowo przedmiotowi
niniejszego zamoéwienia oraz zalaczy¢ wypelniony wykaz (Zaltacznik nr 1 do
zapytania ofertowego) i pisemne potwierdzenia (referencje, protokét odbioru
z zapisem, ze umowa zostala wykonana nalezycie) z realizacji co najmniej dwéch
dokumentow strategicznych, o ktérych mowa powyzZej,

d) cieszy¢ si¢ nieposzlakowang opinia oraz przedlozy¢ oséwiadcezenie o niekaralnosci
za przestgpstwo popelnione umyslnie S$cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestgpstwo skarbowe oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych
i posiadaniu pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych.

2) Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni od daty jej zlozenia w siedzibie
Zamawiajgcego.

3) Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania
ofert.

4) Wykonawca jest zobowigzany do podania lacznej ceny ryczaltowe] wraz
z podatkiem VAT (jesh dotyczy) za wykonanie ustugi objete] zamoéwieniem.

3.6. Kryteria oceny i wyboru oferty:

1) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie:
kryterium ceny (50%), kryterium ,Koncepcja metodyczna realizacji zadan
merytorycznych™ (25%) oraz kryterium ,Koncepcja organizacyjna realizacji
przedmiotu zaméwienia™ (25%)

a) cena— 50%
W kryterium ,,cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena brutto w PLN
A= X 50 % (waga kryterium) x 100
cena brutto oferty ocenianej

W niniejszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksymalnie 50
punktow.

b) ..Koncepcja metodyczna realizacji zadan merytorycznych™ — 25%
Oczekuje si¢ od Wykonawcy przedstawienia koncepeji metodycznej realizacji
zadan merytorycznych zwigzanych ze ,Strategia Rozwoju Turystyki dla Miasta
Swinoujscie na lata 2019-29” odpowiadajacej zakresowi przedmiotu zaméwienia
okreslonego w szczegblowym opisie przedmiotu zaméwienia.
Sposéb przyznawania punktow w ramach kryterium ,Koncepcja metodyczna
realizacji zadan merytorycznych™:

Ocena szezegdlowa Punkty

Zaproponowana metodologia pracy na etapie przygotowania czg¢Sci
diagnostyczno-analitycznej Strategii Rozwoju Turystyki dla Miasta
swinoujécie na lata 2019-29:

e stopien merytorycznego dostosowania (adekwatnosci/trafnosci)
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zaproponowanego zestawu narzedzi, metod i planowanych
dzialan, na tym etapie prac nad Strategia Rozwoju Turystyki dla
Miasta Swinoujscie, jakim jest kompleksowa
i wiarygodna analiza przedmiotowych zjawisk i ich trendéw,
w kontekscie istniejacych uwarunkowan wewngtrznych
i zewnetrznych, z uwzglednieniem perspektywy roznych kategorii
interesariuszy obecnych na obszarze funkcjonalnym;

e stopien praktycznej przydatnosci zaproponowanego zestawu
narzedzi, metod i planowanych dzialan, na tym etapie prac nad
Strategia Rozwoju Turystyki dla Miasta Swinoujscie, w stosunku
do uwarunkowan i ograniczen sytuacji Zamawiajacego, w tym
takze do ogblnych uwarunkowan formalno-prawnych, w jakich
funkcjonuja jednostki samorzadu terytorialnego.

Zaproponowana metodologia pracy na etapie przygotowania czeSci
strategicznej (koncepeyjnej) i formulowania treSci dokumentu
koncowego Strategii Rozwoju Turystyki dla Miasta Swinoujécie na
lata 2019-29:

e stopien merytorycznego dostosowania (adekwatnosci/trafnosci)
zaproponowanego zestawu narzedzi, metod i planowanych
dzialan, na tym etapie prac nad Strategia Rozwoju Turystyki dla
Miasta Swinoujscie, jakim jest wypracowanie oraz sformulowanie
optymalnego zestawu celoéw i dzialan wobec zidentyfikowanych
problemow, przy zalozeniu dokonania analizy mozliwosci
sfinansowania  tych  dzialan w  fazie inwestycyjnej
1 utrzymania;

e stopien praktycznej przydatnosci zaproponowanego zestawu
narzedzi, metod 1 planowanych dzialan, na tym etapie prac nad
Strategia Rozwoju Turystyki dla Miasta Swinoujscie, w stosunku
do uwarunkowan i ograniczen sytuacji Zamawiajacego, w tym
takze do ogoélnych uwarunkowan formalno-prawnych, w jakich
funkcjonuja jednostki samorzadu terytorialnego.

Laczna ilo§¢ mozliwych do zdobycia punktow 12

Ocena zostanie dokonana w opisany powyzej sposob i nie bedzie zawierac
punktacji posredniej, np. 2,5 pkt lub 7,7 pkt.

W kryterium ,.Koncepcja metodyczna realizacji zadan merytorycznych" ocena
ofert zostanie dokonana na podstawie indywidualnych kart ocen cztonkéw komisji
dokonujacych oceny ofert.

Liczba otrzymanych punktow w kryterium ,Koncepcja metodyczna realizacji
zadan merytorycznych" zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:

Suma punktow przyznanych za koncepej¢ metodyczng
realizacji zadan merytorycznych rozpatrywanej oferty
przez cztonkdéw komisji dokonujacych oceny ofert
B= x 25% (waga kryterium) x 100
Suma punktéw przyznanych za koncepcje metodyczng
realizacji zadan merytorycznych najwyzej ocenionej oferty
przez czlonkow komisji dokonujacych oceny ofert

W niniejszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksymalnie 25



punktow,

¢) ..Koncepcja organizacyjna realizacji przedmiotu zamowienia™ — 25%

Oczekuje sie od Wykonawey przedstawienia koncepcji organizacyjnej realizacji
przedmiotu zam6wienia, zawierajacej harmonogram prac nad . Strategia Rozwoju
Turystyki dla Miasta Swinoujscie na lata 2019-29”, uwzgledniajacej termin
realizacji zaméwienia oraz odpowiadajacej zakresowi przedmiotu zamowienia
okreslonego w szczeg6lowym opisie przedmiotu zamowienia.

Sposéb przyznawania punktéow w ramach kryterium ,Koncepcja organizacyjna
realizacji przedmiotu zamowienia™:

Ocena szczegblowa Punkty
Koncepeja  organizacyjna realizacji przedmiotu zamdéwienia,
zawierajgea harmonogram prac nad Strategia Rozwoju Turystyki dla
Miasta Swinoujécie na lata 2019-29 oraz uwzgledniajaca termin
realizacji zaméwienia. Ocenie podlegac bedzie:

e plan pracy przedstawiony przez Wykonawcg (obejmujacy m.in.
harmonogram prac i przyporzadkowanie zasobow). ktéry ma
charakter uszczegélawiajacy i / lub uzupelniajacy w stosunku do 0-10
Opisu przedmiotu zamoéwienia. Sposéb uszczegélowienia i/lub
uzupelnienia, jest merytorycznie adekwatny do celow i charakteru
poszczegdlnych etapéow prac. Oferta powinna identyfikowac
kluczowe czynniki ryzyka wobec prawidlowej realizacji
przedmiotu zamoéwienia oraz utrzymania terminu koncowego
realizacji zamdéwienia.

Eaczna ilo$é mozliwych do zdobycia punktow 10

Ocena zostanie dokonana w opisany powyzej sposéb i nie bedzie zawieraé
punktacji posredniej, np. 2.5 pkt lub 7.7 pkt.

W kryterium ..Koncepcja organizacyjna realizacji przedmiotu zaméwienia" ocena

ofert zostanie dokonana na podstawie indywidualnych kart ocen czlonkéw komisji
dokonujgcych oceny ofert.

Liczba otrzymanych punktéw w kryterium . Koncepcja organizacyjna realizacji
przedmiotu zamdowienia" zostanie obliczona wg nastgpujacego wzoru:

Suma punktéw przyznanych za koncepcjg organizacyjng
realizacji przedmiotu zaméwienia rozpatrywanej oferty
przez czlonkéw komisji dokonujacych oceny ofert
C= X 25% (waga kryterium) x 100
Suma punktoéw przyznanych za koncepejg organizacyjna
realizacji przedmiotu zaméwienia najwyzej ocenionej oferty
przez czlonkow komisji dokonujgeych oceny ofert

W niniejszym kryterium oferta Wykonawcy moze uzyska¢ maksymalnie 25 punktow.

Zamawiajacy wybierze oferte z najwyzsza iloscia punktow w oparciu o ww. kryteria
i ich wagi sposrod ofert spetniajacych pozostale wymagania.

S=A+B+C
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2) Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona
z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

3) Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz oczywiste
omylki rachunkowe (z uwzglgdnieniem konsekwencji  rachunkowych
dokonywanych poprawek) a takze inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty
z niniejszym zalacznikiem do zapytania ofertowego (niepowodujace istotnych
zmian w tre$ci oferty), niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, kidrego
oferta zostala poprawiona.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty z uwagi na razaco niskg
cena w stosunku do przedmiotu zamowienia i $redniej pozostatych ofert.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru oferty.

Okres gwarancji!rq,kojmi (jezeli dotyczy): dotyczy. wymagany minimalny okres rekojmi

wynosi 24 miesiace liczac od dnia odbioru przedmiotu umowy.

Miejsce i termin zlozenia oferty: poczta na adres: Urzad Miasta Swinoujscie, ul. Wojska

Polskiego 1/5. 72-600 Swinoujscie, Wydziat Promocji, Turystyki, Kultury i Sportu, do

dnia 12 pazdziernika 2018, godz. 15:30

Data otwarcia / rozpatrzenia ofert: 15 pazdziernika 2018 r., godz. 9:00

Warunki platnosci: przelew w terminie 14 dni po otrzymaniu faktury:

a) pierwsza rata w wysoko$ci 40% wartosci wynagrodzenia platna po opracowaniu
i przedlozeniu Zamawiajacemu roboczej wersji Strategii.

b) druga rata w wysokosci 60% wartosci wynagrodzenia platna po przedlozeniu finalnej
wersji Strategii, zaakceptowanej przez Zamawiajacego protokotem odbioru.

Sposob przygotowania oferty:

a) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (na komputerze, na maszynie, lub recznie -
drukowanymi literami) na formularzu oferty (Zalacznik nr 2 do =zapytania
ofertowego),

b) nie dopuszcza si¢ skiadania ofert czgsciowych,

¢) oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do jej podpisania,

d) oferta powinna by¢ umieszczona w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie wraz
z oznaczeniem adresu Zamawiajgcego oraz dopiskiem ,Oferta — Opracowanie
Strategii Rozwoju Turystyki dla Miasta Swinoujécie na lata 2019-2029 / WPT -
Prosz¢ nie otwiera¢!™ .

(podpis naczelnika/kierownika)

Przygotowal: Arek Kusak / Wydzial Promocji, Turystyki, Kultury i Sportu



