PREZYDENT MIASTA SWINOUJSCIE
OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIASTA SWINOUJSCIE
UL. WOJSKA POLSKIEGO 1/5
72-600 SWINOUJSCIE

Wolne stanowisko urzednicze:
Podinspektor/inspektor na Stanowisko Obstugi Interesantow w Wydziale Podatkoéw i Optat Lokalnych

Wymagania niezbedne to wymagania konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku:

obywatelstwo polskie*,

wyksztatcenie minimum $rednie,

do$wiadczenie zawodowe: min. 3 lata pracy biurowej,

biegla znajomo$¢ obstugi komputera — Microsoft Office, Exell,

podstawowa znajomo$¢ ustaw: o podatkach i optatach lokalnych, o podatku rolnym, o podatku lesnym,
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

8. nieposzlakowana opinia.
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Wymagania dodatkowe to pozostale wymagania, pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na danym
stanowisku:
1. znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym,
2. predyspozycje osobowosciowe:
a) profesjonalne podejscie do interesanta,
b) umiejetnos¢ pracy w zespole,
¢) umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy,
d) komunikatywnos¢,
e) kreatywnos¢ i zaangazowanie,
f) odpornos¢ na stres,
) terminowos¢ i doktadnosc,
h) podzielno$¢ uwagi.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Rozliczanie inkasentow optaty targowej.

2. Rozliczanie inkasentéw oplaty uzdrowiskowej oraz ustalanie przyslugujacego im wynagrodzenia z tytulu
inkasa.

3. Kontrola podatkowa w zakresie podatkéw i optat lokalnych.

4. Ewidencja podatkowa inkasentéw optat lokalnych.

5.  Obsluga interesantéw na Stanowisku Obstugi Interesantéw w zakresie podatkéw i optat lokalnych,
przyjmowanie korespondencji sktadanej na stanowisku podatkowym w SOI oraz prowadzenie jej ewidencji.

Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:
stanowisko pracy na parterze,

praca przy monitorze ekranowym,

brak uciazliwych i szkodliwych warunkéw pracy,
czas pracy: pelen etat — 40 godzin tygodniowo,
wysitek umystowy.
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Wskaznik zatrudniania os6b niepelosprawnych w Urzedzie Miasta Swinoujécie, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w sierpniu 2018r. nie
przekroczyl 6%.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. list motywacyjny,

2. zyciorys zawodowy (CV),

List motywacyjny i zyciorys zawodowy (CV) nalezy opatrzy¢ wlasnorecznymi podpisami, numerem telefonu
kontaktowego lub e-mailem, a takze klauzuly o nastepujacej treSci: ,Dobrowolnie wyrazam zgod¢ na
przetwarzanie moich danych osobowych (innych niz wymagane przepisami prawa) przez administratora danych
w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko: podinspektor/inspektor na Stanowisko Obstugi Interesantow
w Wydziale Podatkéw i Oplat Lokalnych. Dane osobowe przekazane przeze mnie s3 zgodne z prawda.
Zapoznalem(-am) si¢ z treScig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu i sposobach przetwarzania
danych osobowych oraz o prawach jakie mi przystuguja w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.”



kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia),

o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

9. Kklauzula informacyjna dla kandydata.

Wz6r ww. oSwiadczen, kwestionariusz osobowy oraz klauzula informacyjna do pobramia na stronie
internetowej www.bip.swinoujscie.pl w zakladce — praca, w wersji papierowej w Biurze Kadr Urzedu Miasta
Swinoujscie.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ na Stanowisku Obslugi Interesantow albo przesyla¢ za
posrednictwem poczty na adres: Biuro Kadr, Urzad Miasta Swinoujscie, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Swinoujscie
w zamknietej kopercie A4 oznaczonej czytelnym imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
wolne stanowisko Podinspektor/inspektor w Wydziale Podatkéw i Oplat Lokalnych” w terminie do dnia 24
wrze$nia 2018 roku.
Uwaga:
1. Dokumenty aplikacyjne, ktore zostana ztozone w innej formie niz zamknigta koperta albo wptyna po
wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
2. Kandydaci spelniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze zostana powiadomieni
mailowo lub telefonicznie o terminie i miejscu naboru.
3. Wszystkie dokumenty w jezyku obcym nalezy przedtozyé wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski
dokonane przez ttumacza przysiegtego.

for inz. Janusz Zimurrig

* Prezydent Miasta, upowszechniajac informacje o wolnych stanowiskach urzedniczych, w tym kierowniczych stanowiskach urzgdniczych,

wskazuje stanowiska, o ktdrych poza obywatelami polskimi moga ubiegac si¢ obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw,
ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej — art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1260).



