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DYREKTOR ZEGLUGI S WINOUJSKIEJ
OGLASZA

NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W ZEGLUDZE SWINOUJSKIEJ
UL. WYBRZEZEWI,ADYSLAWA IV 12

72_600 SwrNourScm

Wolne stanowisko urzgdnicze:
wymiarze czasu pracy.

Wymagania niezbgdne:

obyrvatelstwo polskie,

wyksztalcenie Srednie o profilu og6lnym Iub zawodowym umozliwiaj4ce wykonywan ie zadan na
stanowisku lub wyzsze (pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepis6w szkolnictwie
wyLszym) odpowiedniej specjalnosci umozliwiaj4ce wykonywanie zadaf,rna stanowisku,
doswiadczenie zawodowe - minimum 3 letni stait pracy na stanowisku samodzielnej
ksiggowej/ksiggowego,

znaiomos6 ustaw: o podatku od towar6w i uslug, o rachunkowosci, o finansach publicznych,
ordynacj a podatkowa or az przepis6w wykonaw czy ch d,owymienionych ustaw,
korzystanie z pelni praw public znych oraz peLnazdolno6i do c4rnnoSci prawnych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem s4du za umyslne przestgpstwo scigane z oskarLenia
publicznego lub umy6lne przestgpstwo skarbowe.

nieposzlakowana opina.

Wymagania dodatkowe:

l. znajomo66 zasad rachunkowoSci budZetowej
2. staL pracy na stanowisku zwi4zanym z prowadzeniem rozriczen podatku vAT ,
3 ' umiejgtnosi dokonywan ia rozliczertw zakresie vAT i sporz4dzania stosownych deklaracji,4' predyspo4rc-je osobowosciowe: odpowiedzialnoS6, systematlzcznos6, dokladnos6, rzetelno66,

komunikatywnoS 6, um iej gtnoS6 pracy w zespo le.

Zakres zad,afiwykonywanych na w/w stanowisku:

Zadania gl6wne:

1) kontrola dowod6w ksiggowych pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,
2) dekretowanie i ewidencjonowanie dowod6w ksiggowych w ksiggach rachunkowych,

5.

6.

7.



3) weryfikacja dokument6w dotycz4cych zakup6w pod k4tem mozliwo$ci dokonania odliczeniapodatku VAT naliczonego,

4) prowadzenie ewidencji zakupu i sprzedaLy na potrzebypodatku od towar6w i uslug,5) weryfikacja danych zawafich w rejestrach sprzed,u\t i zakupu dla cel6w prawidlowego
sp or z7dzenia deklarac i i VAT_ 7

6) sporz4dzanie korekt deklaracji VAT_7,
7) wsp6lpraca wsprawach zwilzanych zrozriczaniem vAT zjednostk4 nadrzEdn4, w zvviazku zcentr alizacj q r o zlic zert p o datku VAT

przekarywanie JpK,

3)
4)

s)

8)

e) ,dzial w opracowaniu sprawozdari: finansowych, sprawozdafi budzetowych, GUs.

Zadania okresowe:

1) udzial w opracowaniu plan6w finansowvch.
2) udzial w rozliczaniu inwentaryzacji,
3) wsp6lpraca przy sporz4dzaniuwniosk6w o indyrvidualne interpretacje prawa podatkowego,4) zastgpowanie gl6wnego ksiggowego w okresach nieobecnosci.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

l) wymiar czasu pracy- pelny etat _ 4}godzinny tygodniowy czas pracy,
2) rodzaj ptacy - praca biurowa zwykorzystaniem komputera, podstawowy system czasu pracy,

zatrudnienie w ramach umowy o pracg,
przewidywany termin zatrudnienia- wrzesieri/p a?dziemik20 1 g rok,
br ak uci4Lliwych i szkodliwych warunk6w pracy.

miejsce pracy - budynek administracj i Zeglugi Swinoujskiej przy ulicy wybrzezewadyslawa rV
12, 7 2-600 SwinoujScie.

Dokumenty lyymagane:

1) podpisane wlasnorgcznie:

zyciorys uwzglgdniaj4cy przebieg dotychczasowego wyksztalcenia ipracy
zawodowej,

kwestionariusz osobowy dra osoby ubiegai4cej sig o zatrudnienie,
Iist motywacyjny,

pisemne oSwiadczenie o:

o niekaralnosci za umy$lne przestgpstwo Scigane z oskarkenia publicznego lub
umy5lne przestgpstwo skarbowe,

o pelnej zdolnoSci do c4rnno6ci prawnych,
o korzystaniu z pelni praw public znych,

' wrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla
p otr zeb ni ezb gdnych do r ealizacj i pro ces u naboru,



wyroiam zgodq nd przetworzanie moich danych osobowych dra potrzeb
niezbgdnych do rearizocji procesu rekrutacji zgodnie z ort. 4 ust.J_i.
rozporzqdzeniq Porlqmentu Europeiskiego i Rody (uE) 20L6/679 z 27 kwietnio
20L6 r' w sprowie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetworzaniem donych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu tokich donych oraz uchylenia
dyrektywy 9S/46/WE _ Dz.tJ. IJE. L. z 201-6 r. Nr J_79, str. j_.

o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku.
2) kopie dokument6w potwierdzaj4cych:

wyksztalcenie (Swiadectwa, dyplomy),
staz pracy (swiadectwa praay lub za{wiadczenie o zatrudnieniu w przypadku
kontynuacji pracy lub dokument potwierdzaj4cy prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej),

D o k umenty do dut kow e (j eie ti k andy dat p o s iada) :

' kopie dokument6w o posiadanych dodatkowych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,o referencje lub opinie z dotychczasowych miejsc pracy.

Termin i miejsce skladania dokument6w:

l.Termin: do dnia 6 sierpnia 20lg roku, do godz. l4oo
2'wymagane dokumenty nareLry sklada6 w zamknigtych kopertach z dopiskiem:

"Nab5r na stanowisko urzgdnicze Ksiggowa / Pracownik ds. ksiggowosc i i rozliczef vAT,
osobi$cie w sekretariacie Zeglugi Swinoujskiej przy ulicy wybrzeLe wadyslawa lv 12, 72-600
swinoujscie lub przesracza posrednictwem poczry na w/w adres zakladu.

fnformacje dodatkowe:

l. oferty, kt6re wplyn4 do Zeglugi Swinoujskiej po vryzej wymienionym terminie nie bgdq
rozpatrywane' Brak zlo2enia wszystkich wymaganych dokument6w eliminuje kandydata
zprocesu naboru. wprzypadku nadania przesylki decyduje data wprywu do zegrugi
Swinoujskiej.

Procedurg naboru przeprowad za sig r6wniez w przypadk u zlo2enia dokument6w przez
jednego tylko kandydata.

Nab6r zostanie przeprowadzony w II etapach:

I etap - weryfikacja dokument6w,

II etap - rozmowa kwalifikacyina.

Kandydaci zakwalifikowani do II etapu naboru zostan4 poinformowani telefonicznie o terminie
i m iej s cu przeprowadzenia testu or az r ozmory kwalifi kacyj nej .
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