DYREKTOR ZEGLUGI $WINOU]J SKIEJ
OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W ZEGLUDZE $WINOUJSKIE]
UL. WYBRZEZE WEADYSLAWA IV 12
72-600 SWINOUJSCIE

Wolne stanowisko urzednicze: ksiegowy / pracownik ds. ksiegowosci i rozliczen VAT , w pelnym
wymiarze czasu pracy.

Wymagania niezbedne:

1.

obywatelstwo polskie,

2. wyksztalcenie $rednic o profilu ogdlnym Iub zawodowym umozliwiajace wykonywanie zadan na
stanowisku lub wyzsze (pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniju przepiséw szkolnictwie
Wyzszym) odpowiedniej specjalnosci umozliwiajace wykonywanie zadafi na stanowisku,

3. doswiadczenie zawodowe - minimum 3 letni staz pracy na stanowisku samodzielnej
ksiggowej/ksiegowego,

4. znajomos$é ustaw: o podatku od towaréw i ustug, o rachunkowosci, o finansach publicznych,
Ordynacja podatkowa oraz przepiséw wykonawczych do wymienionych ustaw,

5. korzystanie z petni praw publicznych oraz petna zdolnoéé do ¢zynnos$ci prawnych,

6. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestegpstwo skarbowe,

7. nieposzlakowana opina.

Wymagania dodatkowe:

1. znajomo$¢ zasad rachunkowogci budzetowe;j

2. staz pracy na stanowisku zwigzanym z prowadzeniem rozliczen podatku VAT ,

3. umiejetno$é dokonywania rozliczen w zakresie VAT i sporzadzania stosownych deklaracji,

4. predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialno$¢, systematycznos¢, doktadnosé, rzetelnosé,

komunikatywnos¢, umiejetnosé pracy w zespole.

Zakres zadan wykonywanych na w/w stanowisku:

Zadania gléwne:

1) kontrola dowodéw ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

2) dekretowanic i ewidencjonowanie dowoddw ksiegowych w ksiegach rachunkowych,



3)

4)
3)

6)
7)

8)
9)

weryfikacja dokumentéw dotyczacych zakupow pod katem mozliwoéci dokonania odliczenia
podatku VAT naliczonego,

prowadzenie ewidencji zakupu i sprzedazy na potrzeby podatku od towaréw i ustug,

weryfikacja danych zawartych w rejestrach sprzedazy izakupu dla celow prawidtowego
sporzadzenia deklaracji VAT-7

sporzadzanie korekt deklaracji VAT-7,

wspolpraca w sprawach zwigzanych zrozliczaniem VAT z Jednostka nadrzedna, w Zwiazku z
centralizacjg rozliczen podatku VAT

przekazywanie JPK,

udzial w opracowaniu sprawozdai: finansowych, sprawozdan budzetowych, GUS.

Zadania okresowe:

1))
2)
3)
4)

udzial w opracowaniu planéw finansowych,
udziat w rozliczaniu inwentaryzacji,
wspotpraca przy sporzadzaniu wnioskéw o indywidualne interpretacje prawa podatkowego,

zastepowanie gléwnego ksiggowego w okresach nieobecnogci.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) wymiar czasu pracy — pelny etat — 40 godzinny tygodniowy czas pracy,

2) rodzaj pracy — praca biurowa z wykorzystaniem komputera, podstawowy system czasu pracy,
zatrudnienie w ramach umowy o prace,

3) przewidywany termin zatrudnienja — wrzesief/pazdziernik 2018 rok,

4) brak uciazliwych i szkodliwych warunkéw pracy.

5) miejsce pracy — budynek administracji Zeglugi Swinouj skiej przy ulicy Wybrzeze Wiladystawa IV
12, 72-600 Swinoujscie.

Dokumenty wymagane:

1) podpisane wiasnorecznie:
—  zyciorys uwzgledniajacy przebieg dotychczasowego wyksztalcenia i pracy
zawodowej,
~  kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
—  list motywacyjny,
—  pisemne o$wiadczenie o:
e niekaralnosci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,
e pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
e korzystaniu z petni praw publicznych,
s wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru,



Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dia potrzeb
niezbednych do realizacji  procesu rekrutacji  zgodnie z art. 4 ust.11
rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE - Dz.U. UE. [. 7 2016 r. Nr 119, str. 1.
o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku.
2) kopie dokumentéw potwierdzajacych:
—  Wwyksztalcenie (§wiadectwa, dyplomy),
— staz pracy ($wiadectwa pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku
kontynuacji pracy lub dokument potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej),

Dokumenty dodatkowe (jezeli kandydat posiada):
e kopie dokumentéw o posiadanych dodatkowych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

 referencje lub opinie z dotychczasowych miejsc pracy.
Termin i miejsce skladania dokumentéw:

1.Termin: do dnia 6 sierpnia 2018 roku, do godz. 14°°

2.Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w zamknigtych kopertach z dopiskiem:

»Nabor na stanowisko urzednicze Ksiegowa / Pracownik ds. ksiggowosci i rozliczen VAT
osobiscie w sekretariacie Zeglugi Swinoujskiej przy ulicy Wybrzeze Wiadystawa TV 12, 72-600

éwinoujs’cie lub przesta¢ za posrednictwem poczty na w/w adres zakladu.
Informacje dodatkowe:

L. Oferty, ktore wplyna do Zeglugi éwinoujskiej po wyzej wymienionym terminie nie bedg
rozpatrywane. Brak zlozenia wszystkich wymaganych dokumentéw eliminuje kandydata
zprocesu naboru. W przypadku nadania przesytki decyduje data wplywu do Zeglugi
Swinoujskiej.

2. Procedur¢ naboru przeprowadza sie réwniez w przypadku ztozenia dokumentéw przez
Jednego tylko kandydata.

3. Nabér zostanie przeprowadzony w II etapach:

I etap — weryfikacja dokumentéw,

IT etap — rozmowa kwalifikacyjna.

Kandydaci zakwalifikowani do II etapu naboru zostang poinformowani telefonicznie 0 terminie

1 miejscu przeprowadzenia testu oraz rozmowy kwalifikacyjne;.
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