 PREZYDENT MIASTA ŚWINOUJŚCIE

OGŁASZA

 NABÓR NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE

W URZĘDZIE MIASTA ŚWINOUJŚCIE

 UL. WOJSKA POLSKIEGO 1/5 
72-600 ŚWINOUJŚCIE 

Wolne stanowisko urzędnicze:

Główny specjalista - Inżynier Kontraktu w Wydziale Inwestycji Miejskich 
Wymagania niezbędne to wymagania konieczne do podjęcia pracy na danym stanowisku:

1. obywatelstwo polskie*,

2. wykształcenie wyższe techniczne,
3. osoba posiadająca uprawnienia budowlane bez ograniczeń do projektowania w specjalności inżynieryjnej mostowej lub w specjalności drogowej i mająca doświadczenie przy opracowaniu lub sprawdzeniu dokumentacji projektowej składającej się co najmniej z Koncepcji Programowej lub Projektu Budowlanego obejmującego co najmniej                         1 (jedno) zadanie polegające na budowie, przebudowie lub remoncie Obiektu Budowlanego o wartości robót co najmniej 200 mln zł brutto 

     lub

4. osoba posiadająca uprawnienia budowlane bez ograniczeń do kierowania robotami budowlanymi w specjalności konstrukcyjno-budowlanej lub w specjalności inżynieryjnej mostowej lub w specjalności inżynieryjnej drogowej                 i posiadająca minimum 24 (dwadzieścia cztery) miesięcy doświadczenia zawodowego na stanowisku/stanowiskach samodzielnych lub kierowniczych przy realizacji zadań obejmujących roboty budowlane w ramach inwestycji polegających na budowie, przebudowie lub remoncie Obiektu Budowlanego o wartości robót co najmniej 75 mln zł brutto,
5. posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

6. niekaralność prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

7. nieposzlakowana opinia.
Wymagania dodatkowe to pozostałe wymagania, pozwalające na optymalne wykonywanie zadań na danym stanowisku:

1. predyspozycje osobowościowe:

a) umiejętność pracy w zespole,
b) kreatywność i inicjatywa,

c) samodzielność,

d) umiejętność dobrej organizacji pracy.
Zakres obowiązków na stanowisku Głównego specjalisty - Inżyniera Kontraktu:
1. pełni on rolę koordynatora projektu; zobowiązany jest koordynować prace projektowe Wykonawcy i prace Weryfikatorów Dokumentów Wykonawcy;

2. zobowiązany jest zapewnić wsparcie Zamawiającemu i Inwestorowi Zastępczemu w zakresie nadzoru nad fazą prac projektowych realizowaną przez Wykonawcę;

3. zobowiązany jest do realizacji Umowy z należytą starannością;

4. współpracuje z właściwymi przedstawicielami Wykonawcy i Weryfikatorami Dokumentów Wykonawcy;

5. zobowiązany jest zapoznać się z Dokumentacją przetargową (SIWZ) dotyczącą postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

6. zobowiązany jest do udziału i przewodniczenia w comiesięcznych Radach Projektu, w spotkaniach koordynacyjnych oraz na każde zasadne wezwanie Inwestora, Inwestora Zastępczego, Wykonawcy lub Weryfikatora Dokumentów Wykonawcy czasie trwania umowy; 

7. zobowiązany jest do przekazywania do Zamawiającego i Inwestora Zastępczego informacji o postępie prac oraz              o zidentyfikowanych zagrożeniach;

8. jest odpowiedzialny za:

a) monitorowanie i egzekwowanie od Wykonawcy i Weryfikatorów Dokumentów Wykonawcy wypełniania swoich obowiązków zgodnie z kontraktem i wiedzą inżynierską;
b) egzekwowanie od Wykonawcy i Weryfikatorów Dokumentów Wykonawcy regularnych informacji o postępie prac projektowych;

c) rozwiązywanie bieżących problemów;

d) weryfikację zasadności Zmian wprowadzanych do kontraktu;

e) kontrolę zweryfikowanych przez Weryfikatorów Dokumentów Wykonawcy faktur na usługi pod względem arytmetycznym i merytorycznym i przekazywanie ich do akceptacji Kierownika Projektu;

f) kontrolę/weryfikację i akceptację wszystkich dokumentów wykonanych przez Wykonawcę a sprawdzanych przez Weryfikatorów Dokumentów Wykonawcy w trakcie trwania Kontraktu, w szczególności pod kątem:

· zgodności z obowiązującymi przepisami i zasadami wiedzy technicznej, z Warunkami Kontraktu Zadania inwestycyjnego i wymaganiami opisanymi w Programie Funkcjonalno – Użytkowym,

· wzajemnej zgodności i dokonania kontrolnych obliczeń w celu znalezienia ewentualnych błędów,
· kompletności, 

9. terminowości,
10. formuje wnioski dla Zamawiającego i Inwestora Zastępczego. Wszelkie wnioski formułowane przez Inżyniera Kontraktu dla Zamawiającego i Inwestora Zastępczego powinny zawierać wyczerpujące uzasadnienie (oparte w zależności od sytuacji na analizie z konkretnymi i jednoznacznymi rekomendacjami, co nie ogranicza możliwości formułowania rekomendacji wariantowych i warunkowych);
10. zobowiązany jest do przestrzegania przepisów ustawy o ochronie danych osobowych.
Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. praca przy monitorze ekranowym oraz praca w terenie,
2. brak uciążliwych i szkodliwych warunków pracy,

3. czas pracy - ¾ etatu,

4. wysiłek umysłowy.
Wskaźnik zatrudniania osób niepełnosprawnych w Urzędzie Miasta Świnoujście, w rozumieniu przepisów                   o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych w czerwcu 2018r. nie przekroczył 6%.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:

1. list motywacyjny,

2. życiorys zawodowy (CV), 

List motywacyjny i życiorys zawodowy (CV) należy opatrzyć własnoręcznymi podpisami, numerem telefonu kontaktowego lub e-mailem, a także klauzulą o następującej treści: „Dobrowolnie wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych (innych niż wymagane przepisami prawa) przez administratora danych w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko: główny specjalista - Inżynier Kontraktu w Wydziale Inwestycji Miejskich. Dane osobowe przekazane przeze mnie są zgodne z prawdą. Zapoznałem(-am) się z treścią klauzuli informacyjnej, w tym                 z informacją o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz o prawach jakie mi przysługują w związku                       z przetwarzaniem danych osobowych.” 

3. kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i dodatkowe kwalifikacje,

4. kopie dokumentów potwierdzających staż pracy (świadectwa pracy, zaświadczenia),
5. oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych,

6. oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,

7. oświadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

8. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

9. klauzula informacyjna dla kandydata.

Wzór ww. oświadczeń, kwestionariusz osobowy oraz klauzula informacyjna do pobrania na stronie internetowej www.bip.swinoujscie.pl w zakładce – praca, w wersji papierowej w Biurze Kadr Urzędu Miasta Świnoujście.  

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać na Stanowisku Obsługi Interesantów albo przesyłać za pośrednictwem poczty na adres: Biuro Kadr, Urząd Miasta Świnoujście, ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście w zamkniętej kopercie A4 oznaczonej czytelnym imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem: „Dotyczy naboru na wolne stanowisko Główny specjalista - Inżynier Kontraktu w Wydziale Inwestycji Miejskich” w terminie do dnia 16 lipca 2018 roku.
Uwaga:

1. Dokumenty aplikacyjne, które zostaną złożone w innej formie niż zamknięta koperta albo wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

2. Kandydaci spełniający wymagania formalne określone w ogłoszeniu o naborze zostaną powiadomieni mailowo lub telefonicznie o terminie i miejscu naboru.

3. Wszystkie dokumenty w języku obcym należy przedłożyć wraz z ich tłumaczeniem na język polski dokonane przez tłumacza przysięgłego.
 * Prezydent Miasta, upowszechniając informację o wolnych stanowiskach urzędniczych, w tym kierowniczych stanowiskach urzędniczych, wskazuje stanowiska, o których poza obywatelami polskimi mogą ubiegać się obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych państw, którym na podstawie umów międzynarodowych lub przepisów prawa wspólnotowego przysługuje prawo do podjęcia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej – art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260).

