LOKUM Sp. z o.0.

ul. Wyspianskiego 35¢

72-600 Swinoujscie

(nazwa i adres zamawiajacego)

Swinoujscie, dnia 06.04.2018 r.

Znak sprawy: LO 48/06/04/2018

ZAPROSZENIE
do zlozenia oferty na wykonanie zaméwienia

1. Zamawiajacy: LOKUM Sp. z o. 0.,

reprezentowana przez Prezes Zarzadu — mgr Halina Trzcinska (htrzcinska@lokum.swinoujscie.pl),

2. Lokum sp. z 0.0. zaprasza do zlozenia oferty na:

Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Spélki,

3. Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje: (opisac lub dolgczy¢ do zapytania):
Przedmiotem zamowienia jest realizacja obstugi prawnej Zamawiajacego, w zakres ktorej wchodzi
w szczegolnoscei:

1)
2)

3)

oo o

5)

7)
8)

oo

obstuga zawieranych badz kontynuowanych umoéw, w tym dotyczacych dostaw robot i ustug,
uméw zlecenia, uméw o prace, uméw z Gming Miasto Swinoujscie,

udzial w przygotowywaniu i obsluga prawna wnioskow kierowanych na Komisje Rady Miasta
i sesje Rady Miasta Swinoujscie,

przygotowanie w miar¢ potrzeb zmian do dokumentéw zwiazanych z rzadowym programem
Spotecznego Budownictwa Czynszowego i naborem chetnych do zawarcia umoéw najmu
1 partycypacji, tj. m.in.:

wniosku o najem mieszkania,

regulaminu naboru wnioskoéw przysztych najemcow,

umowy partycypacji,

umowy najmu lokalu mieszkalnego,

doradztwo prawne obejmujace proces naboru w zakresie skladanych dokumentéw, w tym
wyjasnianie sytuacji prawnej Wnioskodawcow i pytan kierowanych do Zamawiajgcego,

obstuga prawna Komisji Przydzialu Mieszkan,

weryfikacja planowanej do podpisania z Bankiem Gospodarstwa Krajowego w Warszawie umowy
o finansowanie zwrotne oraz ustanawianych zabezpieczen,

przygotowania umowy na wykonanie budynku czynszowego,

przygotowanie w oparciu o przepisy dotyczace zamowien publicznych postgpowania dotyczacego
wyboru wykonawcy zaméwienia w zakresie ustug, dostaw i robot budowlanych w ramach
przedsigwzigcia inwestycyjno-budowlanego realizowanego z udzialem finasowania zwrotnego
BGK w Warszawie,

obstugi organdéw Zamawiajacego, tj. Zarzadu, Rady Nadzorczej, Zgromadzenia Wspolnikow,
w tym w zakresie przygotowania projektow:

propozycji zmian aktu zatozycielskiego Zamawiajacego,

uchwal Rady Nadzorczej,

uchwat i porzadku obrad Zgromadzen Wspolnikow,

uchwal Zarzadu, sporzadzania protokoldéw Zarzadu, proponowania porzadku obrad Zarzadu,

10) obstugi dotyczacej wspotpracy z urzedami, instytucjami, z Krajowym Rejestrem Sagdowym,
11) wszelka inna nie wymieniona wyzej pomoc prawna w sprawach wynikajacych z dziatalnosci

Zamawiajacego,

12) prowadzenia spraw Zamawiajacego zgodnie z aktami wewngtrznymi i przepisami prawa.

4. Informacje uzupelniajace:

1)
2)

3)
a.
b.
c.

Oferta powinna zawiera¢ wynagrodzenie laczne ryczaltowe, przy czym za kwiecien wyniesie
potowe wynagrodzenia rozliczonego proporcjonalnie za pelny miesigc obowigzywania umowy.
Zalacznikiem do faktury za wykonane ustugi bedzie kazdorazowo zestawienie zawierajace opis
czynnosci, date wykonania ushugi, ilo§¢ poswigconego czasu.
Miejsce wykonywania umowy:

biuro Spoéiki, co najmniej 20 godzin w petnym miesiacu,

biuro Kancelarii,

Urzad Miasta,



d. lub inne uzgodnione z Zamawiajacym miejsce,

4) Czas i termin $wiadczenia ustugi w okresie objetym umowa wynika¢ bedzie z potrzeb Spoiki,
w tym wykonywania ustug w czasie do 24 godzin,

5) Prace bgdace przedmiotem umowy zostang zaparafowane przez Kancelarig,

6) Do oferty nalezy dolaczy¢:

a) aktualny na dzien skladania ofert wyciag z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o zgloszeniu
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

b) aktualng polis¢ OC.

Informacje dodatkowe:

Spotka funkcjonuje od ok. dwoch lat. Zatrudnia jedna osobe na umowe o prace oraz osoby na umowy
zlecenia, w miar¢ potrzeb.

Obecnie Spotka przygotowuje si¢ do rozpoczecia budowy czynszowego budynku mieszkalnego i jest
w trakcie naboru przysztych najemcéw lokali mieszkalnych w tymze budynku. Oprocz tego nie prowadzi
zadnej innej dzialalnosci (przychody z dziatalnosci przyjmuja warto$¢ zero).

Opis sposobu obliczania ceny:
W odniesieniu do Wykonawcéw, ktorzy speknili postawione warunki, a ich oferty nie podlegaja
odrzuceniu, Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:

e Kryterium ceny — 50 %,
e Kryterium posiadanego do$wiadczenia zawodowego — 20 %,
e Kryterium posiadanego do$wiadczenia branzowego — 30 %.

ZAMAWIAJACY POROWNA I OCENI OFERTY W NASTEPUJACY SPOSOB:

1) Ocena w kryterium ,,cena” nastapi w skali punktowej od 0 do 50 pkt. wedlug wzoru:
C min

Gdzie:

P (c) —ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,cena”,

C min — najnizsza cena sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
C — cena oferty badanej;

2) Ocena w kryterium ,,doswiadczenie zawodowe” nastapi w skali punktowej od 0 do 20 pkt. wedlug
wzoru:
D
)1 e — x V pkt
D max
Gdzie:
D (z) —ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,doSwiadczenie zawodowe”,
D max — maksymalne do$wiadczenie, sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
D — do$wiadczenie oferty badanej,

V- odpowiadajaca wielko$¢ punktow dla wskazanego doswiadczenia zawodowego:
a) Doswiadczenie zawodowe ogolem, okres 1-2 lat 2 pkt,
b) Doswiadczenie zawodowe ogolem, okres 3-6 lat 6 pkt,
¢) Doswiadczenie zawodowe ogolem, okres 7-10 lat 12 pkt,
d) Doswiadczenie zawodowe ogétem, okres powyzej 10 lat 20 pkt.

3) Ocena w kryterium ,,do§wiadczenie branzowe” nastapi w skali punktowej od 0 do 30 pkt. wedlug

wzoru:
Db

11(0) R — x Xb pkt
Db max

Gdzie:

D (d) —ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,,doSwiadczenie branzowe”,



*

10.

11.

Db max — maksymalne do$wiadczenie, spoSrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert,
Db — do$wiadczenie oferty badanej,
Xb - odpowiadajaca ilo$¢ punktow dla wskazanego dosSwiadczenia branzowego:

a) Doswiadczenie branzowe ogotem, okres 1-2 lat 2 pkt,

b) Doswiadczenie branzowe ogélem, okres 3-6 lat 6 pkt,

¢) Doswiadczenie branzowe ogotem, okres 7-10 lat 12 pkt,

d) Doswiadczenie branzowe ogolem, okres powyzej 10 lat 30 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra odpowiada wszystkim wymaganiom
okreSlonym w niniejszym Zaproszeniu, tj. wykaze si¢ posiadaniem odpowiedniego doswiadczenia
i uzyska najwyisza liczbe punktéow (suma ceny i doswiadczenia zawodowego oraz branzowego)
w kryteriach ,,cena”, ,,doswiadczenie zawodowe” i ,,doswiadczenia branzowe” zgodnie z zasadami
okreSlonymi w niniejszym zaproszeniu z zastrzezeniem, iz kryterium ,,doswiadczenie zawodowe”
nie moze przybraé wartosci zero.

Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie. W przypadku rozbieznosci pomiedzy
tymi wartos$ciami, jako warto$¢ zostanie przyjeta cena podana stownie.
W ofercie nalezy podaé rowniez stawke i kwote VAT za wykonana ustuge.

Czas realizacji zamowienia: 16.04.2018 roku do 31.08.2018 roku.
Okres gwarancji (jezeli dotyczy): nie dotyczy.
Warunki ptatnosci: 14 dni od daty dostarczenia faktury za wykonane ustugi prawne i

sprawozdania o wykonanych pracach zawierajacego opis czynnosci, dat¢ wykonania ustugi, ilo§¢
poswieconego czasu.

Sposob przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu oferty (Zalacznik
Nr 1) wraz z referencjami /wykazem firm, na rzecz ktorej byty swiadczone przez Kancelari¢ ustugi prawne.
Oferte nalezy zlozy¢ z dopiskiem:

Swiadczenie uslug w zakresie obstugi prawnej ,,Lokum” Sp. o.0.

Miejsce i termin ztozenia oferty — biuro Spétki: ul. Armii Krajowej 12 lokal 210A, 72-600 Swinoujscie lub
na adres e-mailowy: htrzcinska@lokum.swinoujscie.pl

Informacji udziela: Halina Trzcinska telefon 601 793 442.
Data zloZenia ofert: do 16 kwietnia 2018 r. godzina 14 °,
Data otwarcia ofert: 16 kwietnia 2018 r. godzina 14 *°,

Oryginal podpisu w dokumentacji
Halina Trzcinska

(podpis Prezesa Zarzadu)



Zatacznik nr 1
OFERTA

W odpowiedzi na Zaproszenic nr .................. zdnia ... dotyczace (opisaé

przedmiot zamowienia, ew. dolaczy¢ do oferty:

oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamdowienia okreslony w pkt 3 zaproszenia w tym za:

CENGNELEO . 'veteeeie et et ees et eeeenenes 7t (stownie ztotych: L
podatek VAT ..o 7t (stownie zlotych: .
CeNG BIULEO ..oveii e e zt (stownie zlotych:

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen oraz

wyrazam zgode¢ na warunki ptatnosci okre§lone w zapytaniu ofertowym.

NAZWa WYKONAWCY: ittt ettt et et ettt et et et
Adres, tel., e-mail WYKONAWCY: oot
NIP: Regon:
Nazwa i nr rachunku bankoWeg0o: oo e
Termin realizacji ZAMOWICTIIAT ..ottt et e et et et et e e ertr e e et e et ae e
Okres gwarancji, (JEZeli dOLYCZY): ottt i et et e e e e ans
Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia: L
Zalacznik: do oferty nalezy dolaczy¢ projekt Umowy.

MIEJSCOWOSCE ...envneeeniniiiieiieiiiiaeaieaes , dnia

Podpis wykonawcy/osoby upowaznionej

Pieczatka wykonawcy



