ZARZADZENIE NR 7/2015

Dyrektora Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu
z dnia 12 maja 2015 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej

w Swinouj$ciu

Na podstawie § 4 ust. 5 Statutu Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu,

zatwierdzonego Uchwatg Nr XXXVI/303/2005 Rady Miasta Swinoujscia z dnia 10 lutego
2005 r., zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu,
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 9/2012 Dyrektora Gospodarki Mieszkaniowe]
w Swinoujéciu z dnia 17 sierpnia 2012 r., zmienionym Zarzadzeniem Nr 13/2013 Dyrektora
Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujéciu z dnia 21 maja 2013 r., wprowadzam
nastepujace zmiany:

1)

2)

3)

4

§ 1 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»Siedziba Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej miesci si¢ w Swinoujsciu przy ulicy
Monte Cassino 8, a wydzielona placéwka obshigi - w Swinoujéciu przy ulicy
Holenderskiej 2a/1a.”;

§ 3 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,Zakresy obowigzkow sa sporzadzane w 3 egzemplarzach: jeden dla pracownika,
drugi dla Zaktadu (wpinany do akt osobowych pracownika), a trzeci - dla kierownika
komorki organizacyjnej, ktéremu podlega pracownik.”;

w § 4 ust. 8:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»Sporzadza upomnienia do najemcéw lokali mieszkalnych 1 uZzytkowych,
pomieszczen gospodarczych i innych wynajmowanych przez Zakiad w imieniu
Gminy oraz kieruje do nich wezwania do zaptaty,”,

b) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,udziela odpowiedzi na pisma najemcoéw i lokatoréw w sprawach zobowigzan
i zaleglodci w optatach,”,

¢) pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,prowadzi ewidencje dluznikéw Zakladu w zakresie lokali mieszkalnych 1
uzytkowych,”;

w § 4 ust. 9:

a) pkt 16 otrzymuje brzmienie:




5)

6)

7

8)

9)

»prowadzi rejestr kancelaryjny pism przychodzacych do Zakfadu i wychodzacych
z Zakladu oraz sprawy zwigzane z korespondencja,”,

b) pkt 23 otrzymuje brzmienie:
»gromadzi niezbedne zapasy potrzebnych materiatéw biurowych celem zapewnienia

cigglosci dzialania Zaktadu,”;

w§4ust. 11:

a) pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,
»prowadzi sprawy lokali uzytkowych, garazy, pomieszczen gospodarczych i reklam
oraz ich biezaca ewidencje wykorzystujac programy informatyczne,”,

b) pkt 4 otrzymuje brzmienie: ,
»prowadzi sprawy zwigzane z udzielaniem ulg w splacie zobowigzan, w tym sprawy
z zakresu pomocy publiczne;j,”,

¢) w pkt 9 kropke na koncu zastgpuje si¢ przecinkiem i po pkt 9 dodaje sie pkt 10
111 w brzmieniu:
»10) Inicjuje dziatania remontowe i modernizacyjne oraz inne zmierzajace do
poprawy standardu lokali celem ich przeznaczenia pod wynajem,”,
11) oferuje wolne lokale przeznaczone do wynajmu wykorzystujgc miedzy innymi
narzedzia informatyczne.”;

§ 4 ust. 14 dotyczacy Referatu konserwacji i remontéw — KR otrzymuje oznaczenie:
§ 4 ust. 15;

w § 4 ust. 15 pkt 5 kropke na koncu zastgpuje si¢ przecinkiem i po pkt 5 dodaje sie pkt
6, 71 8 w brzmieniu:
»,0) prowadzi gospodarke magazynows dla potrzeb realizacji prac konserwacyjno —
remontowych,
7) prowadzi gospodarke narzedziowa niezb¢dna do dziatad podejmowanych na
nieruchomosciach,
8) efektywrie wykorzystuje powierzone $rodki transportu.”;

§ 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»» Integralng czgs¢ Regulaminu stanowig zatgczniki:

-Nr I - Schemat organizacyjny Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu,

- Nr 2 - Zatrudnienie w komoérkach organizacyjnych Zakladu Gospodarki
Mieszkaniowej w Swinoujsciu.”;

Zatgeznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie jak w zalaczeniu do niniejszego
Zarzadzenia,

10) wprowadzam Zalagcznik Nr 2 do Regulaminu ,Zatrudnienie w komérkach

organizacyjnych Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu” o tresei jak
w zalaczeniu do niniejszego Zarzadzenia.




§ 2. Integralng cze$¢ Zarzadzenia stanowia:
- Zatacznik Nr 1 do Regulaminu ,,Schemat organizacyjny Zaktadu Gospodarki
Mieszkaniowej w Swinoujsciu”,
- Zatacznik Nr 2 do Regulaminu ,,Zatrudnienie w komoérkach organizacyjnych Zakiadu
Gospodarki Mieszkaniowej w Swinoujsciu”.

§ 3. Nadz6r nad wdrozeniem i przestrzeganiem zmian wprowadzonych do Regulaminu
powierzam Referatowi Organizacji i Logistyki.

§ 4. Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej

w Swinoujsciu dostepne sg: W formie papierowej - w sekretariacie Zaktadu Gospodarki

Mieszkaniowej w Swinoujéciu w jego siedzibie oraz w formie elektronicznej — na dysku

lokalnym W:, folder zarzadzenia Dyrektora. Ponadto zmiany te podlegaja opublikowaniu
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie w terminie 14 dni od jego podpisania.




REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZAKEADU GOSPODARKI
MIESZKANIOWEJ W SWINOUJSCIU

Data sporzadzenia: 24.03.2015 | Wersja 8 Rok wydania: 2015

Sporzadzik: Opiniowal: Zatwierdzil:

Dorota Konkolewska 28 Radég VPf\r;"Wn};, A ;1

l .
R ETUR T RN
E _4‘*&4»4’“\’ . ;\_/7"
Zwiazld Ziaysodgsee

Niezalezny Samorzadny Zwiazek Zawodowy

KOMISJA MIEDZYZAKLADOWA .
Pracown’ *w Gospodarki Komunalnef); Prezydent Miasta

w Sw UJ:.Ciy 1. Kollataja 4 ({W“ Swinoujécie

Naczeﬁnfk (égoo




MS
“ICOVIAANIA 'SA OMSIMONVLS

IS
“MOZSNAZD 'SA OMSIMONVILS

04 -VINIITI 1D0IS90 0yng

"1V “-IAVIVMOT1
VINVAOULSINIANAV'Sd
OMSIMONYVLS 3IM040S00TIIM

UM -~ MOLINOWHY 1
ICOVAUIASNOM LvHdddad

N1- HOAMOMLAZN
I'TIVIOT "Sd OMSIMONV.LS

MY -IISOMODAIS LVHAATU

10 "-IMALSIDOT I
ICOVZINYIDUO LVHIA T

MO -AMODUISH ANAMOTD

OY -DIALSIDOT
LICOVZINVOUO
ALVYIATT AINAOYHIA

LS -HOANZIINHOIL
'SA OJSIMONV.LS
AM0dO0SO0TaIM

T -HOAN 1Y MZSUIN
I'TVMOT "SA OMSIMONY.LS
AM040SO0TIIM

LA -OOANZIINHOIL
NFVIZA AINAOYII

dZ — VIOILIAIAA VOIALSVZ

U -ANAMYVYUL VOAVH

T ~VINAITY
IDOISYO L HOAMOTVYIOT
SANLYYIATT MINAOY A

Zd “JOLITIAA

(IOSTNONIAS M FIMOINVIZSIIA DIIVAOdSOD NAVBIVZ ANLADVZINYOUO LYWIHOS

[ IN Ytuzokpez




Zatacznik Nr 2

Zatrudnienie w komo6rkach organizacyjnych Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
w Swinoujsciu

Nazwa komorki Etat
1. Dyrektor - DZ 1,0
2. Zastepca Dyrektora - ZD 1,0
3. Gltéwny Ksiegowy - GK 1,0
4. Radca Prawny - RP 0,75
5. Referat ksiggowosci- RK 3,0
6. Jednoosobowe stanowisko ds. czynszéw - SC 1,0
7. Jednoosobowe stanowisko ds. windykacji -SW 1,0
8. Kierownik referatu organizacji i logistyki - RO 1,0
9. Referat organizacji i logistyki - OL 3,5
10. Kierownik referatu ds. lokalowych i obstugi klienta - RL 1,0
11. Wieloosobowe stanowisko ds. lokali mieszkalnych- LM 2,0

12. Jednoosobowe stanowisko ds. lokali uzytkowych i pomieszczen
gospodarczych - LU 1,0

13. Wieloosobowe stanowisko ds. administrowania i zarzadzania

lokalami- AL 4,0

14. Biuro obstugi klienta - BO 1,0

15. Kierownik dziatu technicznego - DT 1,0

16. Wieloosobowe stanowisko ds. technicznych- ST 6,0

17. Referat konserwacjii remontow - KR 6,0
Lgczna ilo$¢ etatow 35,25*

* §rednioroczne zatrudnienie nie uwzglgdniajace 0s6b przyjetych na zastgpstwo lub etatow finansowanych
lub wspélfinansowanych ze Zrédet zewnetrznych




