Podstawa prawna : dział III Rozdział 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami 
(T.J. Dz. U. z 2015 r. poz. 782  z późniejszymi zmianami), rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 
7 grudnia 2004   r. w sprawie sposobu i  trybu dokonywania podziałów nieruchomości  (Dz. U. Nr 268 poz. 2663). 

Wymagane dokumenty 
1.    Wniosek o wydanie decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości 
Załączniki : 

  Dokument potwierdzający tytuł prawny do nieruchomości, 

  Aktualny wypis z rejestru gruntów, 

  2 egz. mapy zasadniczej z projektem podziału i załącznikami (wykaz zmian gruntowych), 

  aktualny odpis z rejestru handlowego w przypadku osób prawnych. Wniosek winien być podpisany przez osoby upoważnione. 

  Pełnomocnictwa, 

  Opinia o zgodności projektowanego podziału z obowiązującym planem zagospodarowania przestrzennego z załącznikiem graficznym wydana przez Wydział Architektury i Budownictwa Urzędu Miasta Świnoujścia. 

Opłaty 
  Zwolnienie z opłaty skarbowej na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. h  ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2015 r. poz. 783 z późniejszymi zmianami) 

Termin odpowiedzi 
Do 60dni. 

Jednostka odpowiedzialna 
Biuro Geodety Miasta 

Tryb odwoławczy 
Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Szczecinie za pośrednictwem organu, który decyzję wydał w terminie 14 dni od jej doręczenia. 
Opłata skarbowa  jak w cz. II 

Uwagi 
Wniosek  składa właściciel lub użytkownik wieczysty nieruchomości (dotyczy osób fizycznych) lub pełnomocnik, 

Projekt podziału na aktualnej mapie zasadniczej oraz wykazy zmian gruntowych sporządza uprawniony geodeta, 

W przypadku braku wszystkich wymaganych do wydania decyzji dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia. 

