PRZYJMOWANIE  ZAWIADOMIEŃ O ZAMIARZE ZORGANIZOWANIA ZGROMADZENIA 

Podstawa prawna:  ustawa z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach (Dz. U. z 2015 r. 
                                 poz. 1485).
Organizator zgromadzenia zawiadamia organ gminy o zamiarze zorganizowania zgromadzenia pisemnie, za pomocą faksu, ustnie do protokołu lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej.
I. WYMAGANE DOKUMENTY 
1. Zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia (powodującego utrudnienia w ruchu drogowym).
2. Zdjęcie przewodniczącego zgromadzenia.

3. Pisemna zgoda na przyjęcie obowiązków przewodniczącego, w przypadku gdy funkcję przewodniczącego nie pełni organizator zgromadzenia – Załącznik nr 1 do Zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia (powodującego utrudnienia w ruchu drogowym)
4. Do wglądu:
· dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość,
· dokumenty potwierdzające prawo do reprezentowania osoby prawnej lub innej organizacji, jeżeli w jej imieniu organizator wnosi zawiadomienie o zgromadzeniu.

II. OPŁATY:
Nie pobiera się.
III. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
1. W przypadku kiedy złożone zawiadomienie nie ma braków formalnych, organ gminy informuje komendanta miejskiego Policji, o organizowanym zgromadzeniu, przekazując zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia. 

2. Organ gminy wydaje decyzję o zakazie zgromadzenia nie później niż na 96 godzin przed planowaną datą zgromadzenia. Organ gminy udostępnia niezwłocznie tę decyzję na stronie podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej i przekazuje organizatorowi zgromadzenia za pomocą środków komunikacji elektronicznej wraz z informacją o jej udostępnieniu. Decyzję o zakazie zgromadzenia uważa się za doręczoną z chwilą udostępnienia jej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej organu gminy.   

IV.  JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA 
       Wydział Spraw Obywatelskich i Urząd Stanu Cywilnego
       Urząd Miasta Świnoujście, ul. Wojska Polskiego 1/5, pok. Nr 11 (parter),  

       tel/fax: 91 327 85 88, 

       e-mail: wso@um.swinoujscie.pl
V.  TRYB ODWOŁAWCZY:
     Odwołanie od decyzji o zakazie zgromadzenia wnosi się bezpośrednio do sądu okręgowego 
     właściwego ze względu na siedzibę organu gminy w terminie 24 godzin od jej udostępnienia   

     w Biuletynie Informacji Publicznej. Wniesienie odwołania nie wstrzymuje wykonania 
     decyzji o zakazie zgromadzenia.

UWAGI:
1. Organizator zgromadzenia zawiadamia organ gminy o zamiarze zorganizowania zgromadzenia w taki sposób, aby wiadomość dotarła do organu nie wcześniej niż na 30 dni i nie później niż na 6 dni przed planowaną datą zgromadzenia. 

2. Zawiadomienie o zamiarze zorganizowania zgromadzenia w trybie uproszczonym składać należy do  Wydziału Zarządzania Kryzysowego. 

Wykaz danych teleadresowych i organizacyjnych Miejskiego Centrum Zarządzania Kryzysowego
w Świnoujściu do przekazywania zawiadomień o zamiarze zorganizowania zgromadzenia w trybie

postępowania uproszczonego w sprawach zgromadzeń (Rozdział 3 ustawy o zgromadzeniach Dz. U. z 2015 r. poz.1485)
	1.
	Nazwa centrum zarządzania kryzysowego
	Adres centrum zarządzania kryzysowego
	
Organizacja pracy centrum zarządzania kryzysowego



	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.

	1.
	Miejskie Centrum

Zarządzania Kryzysowego 
	ul. Wojska Polskiego 1/1

72-600 Świnoujście
	numer telefonu
	od 07.30 do 15.30 

w dni powszednie 

w godzinach służbowych 
	91 321 44 26

91 322 00 08

	
	
	
	
	po 15.30 do 07.30

w dni powszednie po godzinach służbowych oraz w dni wolne od pracy i święta


	----------------

	
	
	
	adres poczty elektronicznej
	od 07.30 do 15.30

w dni powszednie 

w godzinach służbowych
	mczk@um.swinoujscie.pl

	
	
	
	
	po 15.30 do 07.30

w dni powszednie po godzinach służbowych oraz w dni wolne od pracy i święta


	----------------

	
	
	
	numer faksu
	od 07.30 do 15.30

w dni powszednie 

w godzinach służbowych
	91 321 44 26

	
	
	
	
	po 15.30 do 07.30

w dni powszednie po godzinach służbowych oraz w dni wolne od pracy i święta


	91 321 45 43

	
	
	
	numer telefonu komórkowego
	od 07.30 do 15.30

w dni powszednie 

w godzinach służbowych
	603 635 572

	
	
	
	
	po 15.30 do 07.30

w dni powszednie po godzinach służbowych oraz w dni wolne od pracy i święta


	603 635 572


