ZARZADZENIE NR 468/2016
PREZYDENTA MIASTA SWINOUJSCIE

Z dnia 10 sierpnia 2016 1.
w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Swinoujscie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r. poz. 446) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Swinoujécie stanowiacym Zatacznik
Nr 1 do Zarzadzenia Nr 492/2013 Prezydenta Miasta Swinoujécie z dnia 1 sierpnia 2013 r.,
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) uzyte w regulaminie organizacyjnym, w r16znej liczbie 1 przypadku, wyrazy
,,Biuro Prawne” zastepuje si¢ uzytymi w odpowiedniej liczbie i przypadku wyrazami
,,Biuro Nadzoru Prawnego i Koordynacji Zamowien Publicznych”;

2) § 26 otrzymuje brzmienie:

»§ 26. Zadania Biura Nadzoru Prawnego i Koordynacji Zamoéwien Publicznych:

1) biezgca obstuga prawna organdw Miasta oraz komdrek organizacyjnych wskazanych
przez Prezydenta, koordynacja i nadzor nad obstugg prawng Urzedu,

2) koordynacja czynnosci zwigzanych z opiniowaniem i konsultowaniem prawnym
projektéw uchwal Rady Miasta, w tym projektéw aktéw prawa miejscowego
oraz udzial w sesjach Rady Miasta i posiedzeniach komisji Rady Miasta,

3) planowanie, nadzorowanie i rejestrowanie postepowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w tym:

a) przygotowanie planu zamoéwienn publicznych w oparciu o potrzeby zglaszane
przez komorki organizacyjne Urzedu,

b) aktualizacja planu i nadzor nad jego realizacja,

¢) udzielanie komorkom organizacyjnym Urzedu pomocy przy przygotowaniu
dokumentacji zwiagzanej z udzieleniem zamoéwienia publicznego 1 nadzér
nad tg dokumentacjg,

d) koordynacja postepowan przetargowych prowadzonych przez komorki
organizacyjne Urzedu i nadzoér nad ich przebiegiem,

¢) udzielanie komorkom organizacyjnym Urzedu informacji i wyjasnien na temat
przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych 1 innych aktow prawnych
regulujacych zasady udzielania zamdwien,

f) biezace informowanie komoérek organizacyjnych Urzedu o zmianach w sferze
prawa zamowien publicznych,

g) reprezentowanie Urzgdu w kontaktach z Urzedem Zamodwien Publicznych i innymi
instytucjami zajmujgcymi si¢ sferg zamowien publicznych,

h) prowadzenie rejestru postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego oraz zbioru
akt tych postgpowan,

1) przygotowanie przewidzianych prawem sprawozdan na temat udzielonych
zamoOwien publicznych,

4) pomoc prawna przy wykonywaniu przez Prezydenta uprawnien wiascicielskich
w odniesieniu do spétek gminnych lub spoétek z udzialem gminy oraz koordynacja
prawna ustawowego nadzoru wilascicielskiego nad spétkami gminnymi lub spétkami
z udzialem gminy,

5) realizacja budzetu przez komoérke w zakresie wykonywania zadan oraz prowadzenia
rejestru korespondencji wptywajace;,

6) edukacja prawna w rozumieniu art. 14 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej.”;
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3)

4)

5)

7)

8)

w § 27 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw oraz petycji rozpatrywanych przez Rade,”;

§ 28 otrzymuje brzmienie:

»$ 28. Zadania Biura Technologii Informacyjnych:

1) opracowanie i nadzor nad realizacjg strategii informatyzacji Urzedu,

2) wspoOtpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzgdu w zakresie opracowania,
wytworzenia, eksploatacji i rozwoju systeméw informatycznych dla ich potrzeb,

3) analiza potrzeb i organizowanie przetargdéw na dostawy sprzetu i oprogramowania
zglaszane przez komorki organizacyjne Urzedu,

4) analiza potrzeb informatycznej integracji Urzedu z administracja rzadowa

1 samorzadowa,

5) sprawowanie nadzoru nad zarzadzaniem, eksploatacja, modermizowaniem,
naprawianiem i konserwowaniem sprzetu komputerowego oraz drukarek,

6) przygotowanie i kontrola realizacji uméw zwigzanych z informatyzacjg
oraz informatycznymi ushugami serwisowymi Urzedu,

7) koordynacja modernizacji i rozbudowy sieci komputerowej Urzedu,

8) zapewnienie cigglosci sprawnego funkcjonowania systemow informatycznych,

9) nadzér nad zabezpieczeniem komoérek organizacyjnych w informatyczne materialy
eksploatacyjne,

10)administrowanie infrastrukturg teleinformatyczng Urzedu: serwisami, ustugami
sieciowymi oraz systemami baz danych,

11) wspoétdziatanie we wdrazaniu systemow, modutéw i aplikacji oraz przeprowadzaniu
szkolen 1 monitoringu wdrazania,

12) dziatalnos$¢ lokalnych administratoréw rejestrow panstwowych,

13) prowadzenie rejestru wydanych upowaznien do przetwarzania danych zgromadzonych

w rejestrach panstwowych,

14)zapewnienie  odpowiedniego  poziomu  bezpieczenstwa — w systemach
teleinformatycznych, polegajacego w szczegdlnosci na:

a) dbalosci o aktualizacje oprogramowania systemowego 1 antywirusowego,

b) minimalizowaniu ryzyka utraty informacji w wyniku awarii,

¢) ochronie przed nieuprawniong modyfikacja, zapewnieniu bezpieczenstwa plikéw

systemowych,

d) podejmowaniu dziatafh po dostrzezeniu podatnosci systeméw teleinformatycznych

na mozliwos$¢ naruszenia bezpieczenstwa.”;

w § 31 pkt 7 wykresla si¢, a pkt 8 otrzymuje numeracj¢ 7;
w § 33:
a) w pkt 2 wykresla sie ,,Informacyjnej”, a dopisuje si¢ ,,Informacyjnych”;
b) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,»3) prowadzenie Kancelarii Materiatlow Niejawnych.”;
w § 35:
a) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

,»J) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw oraz petycji,”;
b) pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,0)na  zlecenie  Prezydenta  prowadzenie  postgpowan  wyjasniajacych
oraz przygotowywanie odpowiedzi na skargi i wnioski oraz petycje.”;

w § 38:
a) dopisuje si¢ pkt: 10, 11, 12 1 13 w brzmieniu:

,»10) prowadzenie spraw zwigzanych z windykacja naleznosci z tytulu opfat
za uzytkowanie wieczyste i dzierzawe, w tym: za uzytkowanie wieczyste
od spadkobiercow lub samoistnych posiadaczy po uzytkownikach wieczystych,
ktorzy zmarli,

11) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem bonifikat,
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12) gromadzenie danych i przygotowywanie informacji niezbg¢dnych do ustalenia
spadkobiercéw — celem przekazania do Biura Nadzoru Prawnego i Koordynacji
ZamoOwien Publicznych w  zwigzku z  konieczno$cig przeprowadzenia
postepowania spadkowego,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z nabyciem spadku przez Miasto, w tym:
sporzadzanie wnioskéw/pism do komornikéw sgdowych, uczestniczenie
jako pelnomocnik Miasta w czynnosciach komorniczych w zakresie spraw
dotyczgcych  spadkéw, prowadzenie/koordynacja czynnosci zwigzanych
z zabezpieczeniem sktadnikéw majgtkowych, przygotowaniem ich
do zbycia/likwidacji/przekazania, sporzgdzanie wnioskéw do ksiag wieczystych
w sprawie ujawnienia praw wiasnosci w odniesieniu do nieruchomosci nabytych
w drodze spadkobrania przez Miasto,”;

b) dotychczasowe pkt 10 + 15 otrzymujg odpowiednio numeracj¢ 14 + 19;
c¢) dopisuje si¢ pkt 20 w brzmieniu:

»20) kontrola terenow Miasta, w tym: gruntéw wykorzystywanych zgodnie
z przeznaczeniem, na podstawie stosownych uméw i/lub zgdéd oraz gruntow
wykorzystywanych bezumownie przez osoby/podmioty nie posiadajace tytutu
prawnego do ich zajecia,”;

d) pkt 16 otrzymuje numeracje 21 w brzmieniu:
»21)nadzér nad wykonywaniem zadan wlasnych Miasta realizowanych
przez Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej oraz LOKUM Sp. z 0.0.”;
9) w § 39 dopisuje si¢ pkt 8 w brzmieniu:
»8) realizacja zadan w zakresie polityki energetycznej i efektywnosci energetyczne;j.”;
10) § 40 otrzymuje brzmienie:
»1) prowadzenie spraw dotyczacych rejestracji/wyrejestrowywania pojazdow,
2) prowadzenie wszelkich spraw dotyczacych praw jazdy wszystkich kategorii
oraz mi¢dzynarodowych praw jazdy,
3) prowadzenie rejestru Stacji Kontroli Pojazdow oraz spraw z tym zwigzanych,
4) prowadzenie ewidencji diagnostow oraz spraw z tym zwigzanych,
5) prowadzenie rejestru przedsi¢biorcéw prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow
oraz spraw z tym zwigzanych,
6) prowadzenie ewidencji instruktorow/wyktadowcow nauki jazdy oraz spraw z tym
zwigzanych,
7) udzielanie, cofanie, wygaszanie zezwolen, licencji 1 zaswiadczen wynikajacych
z ustawy o transporcie drogowym,
8) prowadzenie spraw zwigzanych z zezwoleniami na kierowanie pojazdami
uprzywilejowanymi lub przewozacymi wartosci pieni¢zne.”;
11) w § 42 dopisuje sie pkt 16 w brzmieniu:
»16) realizacja programu niskoemisyjnego, w tym jego monitoring.”;
12) w § 43 dopisuje si¢ pkt 20 w brzmieniu:
»20) prowadzenie obslugi organizacyjnej zadan okre$lonych w ustawie o nieodptatnej
pomocy prawnej oraz edukacji prawne;j.”;
13) w § 45 dopisuje sie pkt 10 w brzmieniu:
,»10) informowanie o0so6b fizycznych, firm i organizacji w zakresie mozliwosci
dofinansowania dziatan ujgtych w programie gospodarki niskoemisyjne;j.”;
14)w § 48:
a) pkt 7 wykresla sig, a pkt 8 + 17 otrzymujg odpowiednio numeracj¢ 7 + 16;
b) dopisuje sie pkt 17 w brzmieniu:
»17) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan ,,Zachodniopomorska Karta
Rodziny” 1 ,Zachodniopomorska Karta  Seniora”,  wynikajacych
z Wojewddzkiego Programu Wspierania Rodziny i Systemu Pieczy Zastepczej
na lata 2014 — 2020 pn. Region dla Rodziny.”;
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15) § 51 otrzymuje brzmienie:

»§ 51. Zadania Wydziatu Zdrowia i Polityki Spoteczne;j:

1) wypracowywanie i realizacja zatozen polityki zdrowotnej na terenie Miasta, w tym
w szczegoblnosci:

a) opracowywanie 1 realizacja programdéw  zdrowotnych, wynikajacych
z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancoéw Miasta,

b) pobudzanie dzialan na rzecz indywidualnej i zbiorowej odpowiedzialno$ci
za zdrowie i na rzecz ochrony zdrowia,

c) kreowanie 1 realizowanie edukacji zdrowotnej we wspotpracy z kadra
pedagogiczng i pielegniarkami szkolnymi,

2) wypracowywanie 1 realizacja =zalozen polityki spolecznej Miasta, w tym
w szczegolnosci:

a) opracowywanie i realizacja strategii rozwigzywania problemoéw spolecznych,

b) opracowywanie 1 realizacja programéw profilaktycznych i rozwigzywania
problemdéw w zakresie uzaleznien,

¢) opracowywanie i realizacja programéw przeciwdziatania przemocy w rodzinie,

d) opracowywanie 1 realizacja programu wspllpracy z organizacjami
pozarzadowymi,

€) opracowywanie i realizacja programéw polityki senioralnej,

f) wspolpraca z instytucjami administracji rzadowej 1  samorzadowej
w opracowywaniu 1 realizacji powiatowych programéw na rzecz 0s6b
niepelnosprawnych,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem i likwidacja
podmiotéw leczniczych dla ktérych podmiotem tworzacym jest Gmina Miasto
Swinoujscie,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z rodzinng piecza zastgpcza i instytucjonalng piecza
zastepceza,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja opieki nad dzie¢mi do lat trzech,

6) wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dodatkéw mieszkaniowych,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem dodatkéw energetycznych,

9) wydawanie dokumentu potwierdzajacego uprawnienia krwiodawcow do korzystania
z ulgowych przejazdéw komunikacja miejska w Swinoujéciu wg odrebnie ustalonych
zasad,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cig zespotu do spraw orzekania o stopniu
niepelnosprawnosci,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalno$cig Komisji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych,

12) prowadzenie wspolpracy z aptekami w zakresie ustalania harmonogramu godzin
pracy aptek ogdlnodostgpnych,

13) wspdlpraca z Panstwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w zakresie
dzialalno$ci o$wiatowo-zdrowotnej w celu ksztaltowania odpowiednich postaw
1 zachowan zdrowotnych,

14) koordynacja dziatan komoérek organizacyjnych Urzedu podejmowanych w sprawach
organizacji pozarzagdowych,

15) prowadzenie spraw zwigzanych ze zlecaniem 1 rozliczaniem organizacjom
pozarzadowym zadan publicznych bedacych w zakresie kompetencji wydziatu,

16) nadzér nad realizacjg zadan powierzonych:

a) Samodzielnemu Publicznemu  Zakladowi Opieki Zdrowotnej Zaklad
Pielggnacyjno-Opiekunczy,

b) Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Rodzinie,

¢) Zlobkowi Miejskiemu,

d) Wielofunkcyjnej Placéwce Opiekunczo-Wychowawczej;
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17) nadzér nad wykonywaniem zadan wlasnych Miasta powierzonych spolce Szpital
Miejski im. Jana Garduly w Swinoujsciu Sp. z 0.0.,

18) prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalno$cig jednostek organizacyjnych ochrony
zdrowia, pomocy spolecznej i instytucjonalnej pieczy zastepczej,

19) organizowanie konkurséw na stanowiska kierownikéw podlegltych wydzialowi
jednostek organizacyjnych Miasta.”.

§ 2. Dotychczasowg tre$¢ Zalacznika Nr 1 do regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta
Swinoujécie okreslajacego nadzor nad komérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami
organizacyjnymi Miasta zastepuje si¢ treScig jak w Zalgczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Dotychczasowg tre$¢ Zatgcznika Nr 2 do Zarzadzenia Nr 492/2013 Prezydenta Miasta
Swinoujécie z dnia 1 sierpnia 2013 r. ustalajacego stan zatrudnienia w poszczegdlnych
komorkach organizacyjnych Urzedu =zastepuje si¢ treScig jak w Zalagczniku Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIAST
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